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АДМИНИСТРАЦИЯ  ТРОЕЛЬЖАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КУНГУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
11.06.2015                                                                                                     № 135
Об утверждении административного регламента муниципальной услуги, предоставляемой администрацией Троельжанского сельского поселения 
      Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 «Об общих                 принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,                     Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации предоставления                  государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального                     образования «Троельжанское сельское поселение» и в целях повышения                           эффективности расходования бюджетных средств, открытости и                                       общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг                                 населению Троельжанского  сельского поселения 

Администрация Троельжанского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению администрацией Троельжанского сельского поселения муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда».

       2. Настоящее  постановление обнародовать (опубликовать) в соответствии с Уставом сельского поселения и разместить на официальном сайте администрации Троельжанского сельского поселения.

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Троельжанского сельского поселения                              С.В.Маковеев                 
     УТВЕРЖДЕН

     постановлением администрации 

     Троельжанского сельского 

     Поселения 

     от 11.06.2015 №135

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»

I. Общие положения

Наименование административного регламента предоставления 

муниципальной услуги

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга).

Круг заявителей

2. Заявителями, обращающимися за предоставлением муниципальной услуги, являются граждане, зарегистрированные на территории Троельжанского сельского поселения  (далее – граждане, заявители).

Информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также о других государственных и муниципальных органах и организациях, обращение 

в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги
        3.Муниципальную услугу предоставляет Администрация Троельжанского сельского поселения.
Юридический адрес: 617438  Пермский край, Кунгурский  район, с. Троельга, 

ул. Ленина, 7
График работы:

	Понедельник - пятница
	с 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)

	Суббота - воскресенье
	выходные дни


График приема специалиста предоставляющий данную услугу: понедельник -  пятница: с 08-00 до16-00 ч., перерыв с 12-00 до13-00 ч.
Контакты администрации:

телефоны: (34271) 4-47-43 факс: 4-47-43
адрес электронной почты – adm_troelga@mail.ru 

адрес сайта в сети Интернет —  http://kungur.permarea.ru/troelga
4. В целях получения информации, консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в администрацию сельского поселения лично, посредством почтовой, телефонной связи и электронной почты  
Специалистами администрации Троельжанского сельского поселения  предоставляются консультации по:

перечню документов, необходимых для признания граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, комплектности (достаточности) представленных документов;

источнику получения документов, необходимых для признания малоимущими (орган, организация и их местонахождение);

времени приема и выдачи документов;

срокам исполнения муниципальной услуги;

порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации сельского поселения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель.

При отсутствии возможности у специалиста администрации сельского поселения, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Справочные телефоны органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также других государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

8. Телефон администрации  сельского поселения : 8 (34271) 44743
9. Информация о справочных телефонах органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, приводится в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

Адреса электронной почты, официальных сайтов органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, а также других государственных и муниципальных органов 

и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

10. Адреса электронной почты: – adm_troelga@mail.ru
11. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на: сайте в сети Интернет —  http://kungur.permarea.ru/troelga 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

12. Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

13. Органом, предоставляющим муниципальную услугу по признанию граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, является администрация Троельжанского сельского поселения 
Результат предоставления муниципальной услуги

14. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

б) отказ в признании граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

Срок предоставления муниципальной услуги

15. Срок принятия решения о признании (об отказе в признании) гражданина малоимущим по результатам рассмотрения заявления и иных представленных или полученных по межведомственным запросам документов – в течение 30 рабочих дней со дня подачи заявления и предоставления всех необходимых документов, обязанность по предоставлению которых возложена на гражданина.

О принятом решении заявителю сообщается в письменной форме путем вручения копии или направления решения о признании (об отказе в признании) граждан малоимущими в течение 3 рабочих дней со дня его принятия. 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:  

Жилищным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

приказом Минрегиона РФ от 25 февраля 2005 г. № 17 «Об утверждении Методических рекомендаций для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»;

Законом Пермской области от 30 ноября 2005 г. № 2692-600 «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»;

Законом Пермского края от 11 июня 2008 г. № 239-ПК «О распространении действия Закона Пермской области «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» на территорию Пермского края и внесении в него изменений и дополнений»;

приказом Министерства жилищно-коммунального хозяйства Пермского края от 23 мая 2012 г. № СЭД-38-01-03-40 «Об утверждении форм документов для определения размера дохода и стоимости имущества в целях признания граждан малоимущими»;

  а также последующими редакциями указанных нормативных актов.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательными или иными нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы 

и информацию, которую заявитель должен представить самостоятельно, 

и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

17. Для предоставления муниципальной услуги заявитель должен представить самостоятельно:

а) заявление на признание гражданина и членов его семьи малоимущими в целях признания нуждающимися в получении жилых помещений муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, и прилагаемые к нему справки о доходах и об имуществе (далее – заявление о признании граждан (гражданина) малоимущим(и)) (приложение 2 к настоящему Административному регламенту);

б) паспорт гражданина-заявителя или иной документ, удостоверяющий его личность;

в) документы о составе семьи гражданина-заявителя (свидетельство о рождении, свидетельство о государственной регистрации актов гражданского состояния, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);

г) документы на транспортные средства, в том числе регистрационные документы (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства);

д) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

е) информацию о стоимости имущества, не являющегося объектом налогообложения; 

ж) документы, подтверждающие место жительства (подтверждением места жительства могут служить данные регистрационного учета, документы, свидетельствующие о факте проживания (справки, судебные решения, подтверждающие факт проживания и иные документы, установленные законодательством);

з) налоговые декларации о доходах за расчетный период, заверенные налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы гражданина-заявителя и членов его семьи, одиноко проживающего гражданина, которые учитываются при решении вопроса о признании граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма;

и) документы из налоговых органов, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину-заявителю и членам его семьи или одиноко проживающему гражданину налогооблагаемого движимого и недвижимого имущества.

18. Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, является выдача справки (иного документа) о наличии или отсутствии жилого помещения в собственности заявителя и каждого из членов его семьи, а также о совершении (не совершении) в течение пяти лет, предшествующих дате подачи заявления, гражданско-правовых сделок заявителем и каждым из членов его семьи в отношении жилых помещений, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи.

19. Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

а) информация о доходах у органов, производящих оценку доходов и назначение соответствующих пособий или субсидий в случае, когда гражданин-заявитель или любой член его семьи, а также одиноко проживающий гражданин являются получателями государственной социальной помощи, жилищных субсидий или других социальных пособий, назначаемых с учетом доходов, виды которых указаны в перечне доходов и совпадают с расчетным периодом, равным одному календарному году, предшествующему году подачи заявления о постановке на учет для предоставления жилых помещений;

б) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащие общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества, и о переходе прав на объекты недвижимого имущества.

20. Все документы представляются в копиях, заверенных в установленном порядке органами государственной власти или органами местного самоуправления, а также организациями, выдавшими соответствующий документ, с одновременным предоставлением оригинала. В случае предоставления не заверенных в установленном порядке копий документов, копии документов проверяются на соответствие оригиналу и заверяется лицом, принимающим документы, оригиналы документов возвращается гражданину-заявителю.

21. Специалисты администрации  не вправе требовать от заявителей документы, не предусмотренные Административным регламентом.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

22. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

а) обращение заявителя в уполномоченный орган не по месту своего жительства;

б) не представление документов, предусмотренных пунктами 17, 18 настоящего Административного регламента. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

23. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, являются:

а) равенство размера возможных семейных накоплений за установленный период накоплений и размера недостающих средств для приобретения жилого помещения в размере не ниже нормы предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда, при условии продажи ими своего имущества;

б) превышение размера возможных семейных накоплений за установленный период накоплений над размером недостающих средств для приобретения жилого помещения в размере не ниже нормы предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда, при условии продажи ими своего имущества.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, органов местного самоуправления

24. Муниципальная услуга предоставляется заявителям на бесплатной основе.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги

25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов и при получении результата 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги

26. Заявление о признании граждан (гражданина) малоимущим(и) регистрируется специалистами администрации сельского поселения  в день его поступления в книге регистрации заявлений граждан о признании малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда (далее – книга регистрации) (приложение 3 к настоящему Административному регламенту).

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

27. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

а) возможность обращения граждан в любое удобное для них время в рамках графика работы администрации сельского поселения, без предварительной записи.

б) возможность получения по телефону информации о стадии исполнения муниципальной услуги, о порядке обжалования решений и действий (бездействия) специалистов администрации сельского поселения
26. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие:

а) обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов администрации сельского поселения 
б) обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов администрации  к заявителям и членам его семьи.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

27. Здание, в котором расположена  администрация сельского поселения , оборудована  отдельным входом для свободного доступа заявителей.

28. Помещение для предоставления муниципальной услуги оборудовано табличками с указанием номера кабинета 
29. Рабочее место специалиста администрации оборудовано телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

29. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме обеспечивает возможность доступа к форме заявления и иным документам, необходимым для получения муниципальной услуги, а также для копирования и заполнения в электронной форме.

30. Муниципальная услуга в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, а также в электронной форме не предоставляется.

III. Административные процедуры

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, 

а также особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах

31. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (приложение 4 к настоящему Административному регламенту):

а) прием документов и регистрация заявления;

б) изучение документов, проверка сведений и принятие решения;

в) уведомление заявителя о принятом решении.

Прием документов и регистрация заявления

Юридические факты, являющиеся основанием для начала 

административного действия

32. Основанием для начала административного действия является предоставление заявителем (его представителем) в администрацию сельского поселения заявления о признании гражданина (граждан) малоимущим(и), а также документов, предусмотренных пунктами 17, 18 настоящего Административного регламента.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия

33. Лицом, ответственным за прием документов и регистрацию заявления, являются специалисты  администрации сельского поселения 
Содержание работ в рамках административного действия

34. Специалисты администрации сельского поселения :

а) устанавливают личность заявителя (личность и полномочия его представителя), проверяет наличие всех необходимых документов и их соответствия требованиям, предусмотренных пунктами 17, 18 настоящего Административного регламента;

б) самостоятельно заполняет заявление в программно-техническом комплексе с последующей передачей для подписания заявителю или помогает заявителю собственноручно заполнить заявление при отсутствии у заявителя заполненного заявления или при условии неправильного его заполнения;

в) оформляет расписку в получении документов для признания граждан малоимущими в целях признания нуждающимися в получении жилых помещений муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма (далее – расписка) (приложение 5 к настоящему Административному регламенту) в двух экземплярах. Передает заявителю (его представителю) первый экземпляр расписки, а второй экземпляр приобщает к поступившим документам.

Продолжительность и(или) максимальный срок выполнения 

административного действия

35. Максимальный срок выполнения административного действия в день приема документов.

Результат административного действия и способ его фиксации, 

в том числе в электронной форме

36. Специалист администрации  вносит в книгу регистрации запись о приеме документов.

37. На каждого гражданина (его представителя), обратившегося с полным пакетом документов для признания малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, заводится учетное дело, которому присваивается порядковый номер в книге регистрации, в котором содержатся все необходимые документы.

Изучение документов, проверка сведений и принятие решения

Юридические факты, являющиеся основанием для начала 

административного действия

38. Основанием для начала административного действия является принятие специалистом администрации  заявления о признании граждан (гражданина) малоимущим(и), а также документов, предусмотренных пунктами 17, 18 настоящего Административного регламента.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия

39. Лицом, ответственным за организацию изучения документов членами комиссии для принятия решения о признании или об отказе в признании граждан (гражданина) малоимущим(и), является специалист администрации , ответственный за прием документов и регистрацию заявления.

40. Решение о признании (приложение 6 к настоящему Административному регламенту) либо об отказе в признании (приложение 7 к настоящему Административному регламенту) граждан малоимущими в целях признания нуждающимися в получении жилых помещений муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма (далее – решение о признании (об отказе в признании граждан) малоимущими) принимается утвержденной главой  сельского поселения  комиссией по признанию граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда (далее – комиссия). 

Содержание работ в рамках административного действия

41. Специалист  администрации : 

а) заполняет сведения об определении размера дохода гражданина-заявителя и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина в целях признания их малоимущими (приложение 8 к настоящему Административному регламенту);

б) заполняет сведения об определении имущества гражданина-заявителя и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина в целях признания их малоимущими (приложение 9 к настоящему Административному регламенту);

в) производит расчет порогового значения дохода и стоимости имущества, находящегося в собственности гражданина-заявителя и членов его семьи (приложение 10 к настоящему Административному регламенту), приобщает его к поступившим документам;

г) организует проведение проверки сведений, содержащихся в документах, необходимых для определения размера дохода и стоимости имущества, если эти документы представлены заявителем самостоятельно.

Документы по результатам проверки приобщаются к личному делу.

42. При проверке сведений, представленных заявителем, администрация имеет право на направление официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации и Пермского края, органы местного самоуправления в порядке, установленном законодательством, в том числе: органы, осуществляющие государственную регистрацию граждан в качестве индивидуальных предпринимателей, органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, органы и учреждения федеральной государственной службы занятости населения, правоохранительные органы, другие органы и организации.

43. В случае если документы, предусмотренные пунктом 19 настоящего Административного регламента, не были представлены заявителем, специалист администрации  организует подготовку и направление межведомственных запросов в соответствующие органы (организации), предоставляющие сведения о заявителе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

44. Секретарь комиссии оформляет протокол заседания комиссии, который подписывается им и передается председателю комиссии для подписания.

45. Специалистом администрации  на основании протокола заседания комиссии готовится распоряжение главы сельского поселения о признании (об отказе в признании) граждан (гражданина) малоимущим(и) в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда (далее – распоряжение главы сельского поселения) и организуется его подписание главой сельского поселения.
Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения 

административного действия

46. Максимальный срок выполнения административного действия не более 25 рабочих дней с момента приема документов:

а) изучение документов и проверка сведений, представленных заявителем, проводится Специалистом администрации в течение 17 рабочих дней с момента приема документов; 

б) заседание комиссии проводится в течение 5 рабочих дней со дня передачи специалистом администрации  в комиссию полного пакета документов;

в) подготовка протокола заседания комиссии и его подписание осуществляется в течение 2 рабочих дней с даты заседания комиссии;

г) подготовка и подписание распоряжения  главы сельского поселения осуществляется в течение 1 рабочего дня с даты подписания протокола заседания комиссии.

Результат административного действия и способ его фиксации, 

в том числе в электронной форме

47. Результатом административного действия является подписанное распоряжение  главы сельского поселения  о признании (об отказе в признании) граждан малоимущими.

Уведомление заявителя о принятом решении

Юридические факты, являющиеся основанием для начала 

административного действия

48. Основанием для начала административного действия является поступление специалисту администрации , ответственному за прием документов и регистрацию заявления, подписанного главой сельского поселения распоряжения о признании (об отказе в признании) граждан малоимущими.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия

49. Лицом, ответственным за уведомление заявителя о принятом решении, является специалист администрации, ответственный за прием документов и регистрацию заявления.

Содержание работ в рамках административного действия

50. Специалист администрации , ответственный за прием документов и регистрацию заявления, на основании распоряжения главы сельского поселения о признании (об отказе в признании) граждан малоимущими, уведомляет заявителя путем подготовки и направления решения о признании (об отказе в признании) граждан малоимущими, подписанного главой сельского поселения, по почте или путем передачи под роспись заявителю лично.

Продолжительность и(или) максимальный срок выполнения 

административного действия

51. Максимальный срок выполнения административного действия в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения.

Результат административного действия и способ его фиксации, 

в том числе в электронной форме

52. Вручение (направление) решения о признании (об отказе в признании граждан) малоимущими(и) заявителю.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

 

Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия решений ответственными лицами

53. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий специалистов администрации , определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проверок исполнения специалистами администрации  положений Административного регламента, иных нормативно-правовых актов Российской Федерации и Пермского края, правовых актов администрации Троельжанского сельского поселения , регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги, осуществляется главой сельского  поселения
Текущий контроль осуществляется постоянно. 

Для текущего контроля используются устная и письменная информация специалистов администрации , осуществляющих выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, книги учета соответствующих документов и др.

Порядок осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

54. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в случае поступления жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц.

Ответственность ответственных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

55. Муниципальные служащие администрации , виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут административную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих

 

Для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

56. Заявитель имеет право на обжалование решения и действий (бездействия) должностных лиц администрации  путем обращения с жалобой в произвольной форме или по форме согласно приложению 11 к настоящему Административному регламенту. 

Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  , должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) муниципальных служащих администрации . Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

57. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в администрацию . Жалобы на решения, подаются в администрацию сельского поселения  

58. Жалоба может быть представлена при личном приеме либо направлена по почте или по электронной почте в адрес администрации сельского поселения  или с использованием официального сайта администрации Троельжанского сельского поселения , а также посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

59. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя – оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность.

60. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

61. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования, в том числе является:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края и правовыми актами администрации Троельжанского сельского поселения  для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, нормативно-правовыми актами администрации Троельжанского сельского поселения  для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, правовыми актами администрации Троельжанского сельского поселения ;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Пермского края, правовыми актами администрации Троельжанского сельского поселения;

ж) отказ   предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего   предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы 

либо приостановления ее рассмотрения

62. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:

а) не соблюдение содержания и способа подачи жалобы;

б) подача в администрацию  жалобы на решения, принятые главой сельского поселения 
в) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в установленном законом Российской Федерации порядке, в соответствии с требованиями пункта 59 настоящего Административного регламента.

63. Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

64. Заявителю сообщается об отказе в рассмотрении жалобы путем направления мотивированного уведомления (приложение 12 к настоящему Административному регламенту) в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

65. Жалоба остается без ответа в следующих случаях:  

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу муниципального служащего , а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочесть какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Заявителю в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы в письменной форме сообщается об оставлении жалобы без ответа, с указанием причины, если фамилия и почтовый адрес заявителя поддаются прочтению.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

66. Основанием для начала административных процедур досудебного обжалования является поступление жалобы, которая регистрируется в журнале  регистрации жалоб (приложение 13 к настоящему Административному регламенту).

67. Жалоба регистрируется не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления:

а) в   администрации Троельжанского сельского поселения  – в случае ее поступления в администрацию Троельжанского сельского поселения ;

б) специалистом администрации , в должностные обязанности которого входит регистрация обращений и заявлений – в случае ее поступления в администрацию .

Права заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

68. Заявитель вправе получить от администрации сельского поселения  информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, путем направления соответствующего письменного запроса.  

Администрация сельского поселения  обязана предоставить заявителю требуемую информацию и документы либо мотивированный отказ в их предоставлении в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения запроса заявителя.

Вышестоящие должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

69. В администрации Троельжанского сельского поселения  должностным лицом, наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб на действия (бездействие) специалиста администрации  и членов комиссии, является глава сельского поселения .

70.  В администрации Троельжанского сельского поселения  должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, является глава Троельжанского сельского поселения.

71. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, то в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на рассмотрение жалобы органе.

Сроки рассмотрения жалобы

72. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа   в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации в журнале регистрации жалоб.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно 

к каждой процедуре либо инстанции обжалования

73. По результатам рассмотрения жалобы относительно каждой процедуры либо инстанции обжалования принимается одно из следующих решений:

а) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

При удовлетворении жалобы принимаются исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского края;

б) отказать в удовлетворении жалобы, в том числе в следующих случаях:

отсутствие нарушений порядка предоставления муниципальной услуги, выразившихся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) администрации , муниципальных служащих администрации  при предоставлении муниципальной услуги;

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями законодательства в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

74. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 73 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, принявшего решение по жалобе;

б) дата, время принятия решения по жалобе, сведения об органе, предоставляющем муниципальную услугу, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которых обжалуется;

в) наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается лицом, рассмотревшим жалобу.

75. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                                                                                                             Приложение 1

                                                                                                                                                                             к Административному 

                                                                                                                                                                             регламенту

Информация 

о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах органов и организаций, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги 

	№ п/п
	Наименование учреждения (организации)
	Адрес
	Телефон
	Электронный адрес
	Официальный сайт
	Режим работы с заявителями

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	ГУП «Центр технической инвентаризации»
	617470, г.Кунгур, ул.Ленина, 67
	+7(34271)

2-40-61
	kun_fil@ctipk.ru
	www.ctipk.ru 
	Пн.-Чт. – 08.00-17.00

Пт. – 08.00-16.00

Перерыв – 12.00-13.00

	2.
	Отделение ГИБДД МО МВД России «Кунгурский» Пермского края
	617470, г.Кунгур, ул.К.Маркса, 27б
	+7(34271)

2-81-37
	kungur@perm.mvd.ru
	www.gibdd.perm.ru 
	Вт.-Чт. – 09.00-18.00

Пт.-9.00-17.00

Сб.-10.00-18.00

Перерыв – 13.00-14.00

Пн., Вс.– выходные дни

	3.
	Кунгурский отдел управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Пермскому краю
	617470, г.Кунгур, ул.Голованова, 27а
	+7(34271)

2-14-12
	frs59_09@permlink.ru
	www.to59.rosreestr.ru 


	Пн., Пт. – 8.30-16.30

Вт., Чт. – 8.30-17.30

Ср. – 8.30-14.30



	4.
	Межрайонная ИФНС России № 5 

по Пермскому краю
	617475, г.Кунгур, ул.Ст.Разина, 216-2
	+7(34271)

6-25-01
	i591700@r59.nalog.ru
	www.r59.nalog.ru 
	Пн.-Чт. – 09.00-18.00

Пт. – 09.00-16.45

Перерыв – 13.00-13.45

	5.
	Управление Пенсионного фонда Российской Федерации (государственное учреждение) 

в г.Кунгуре и Кунгурском районе Пермского края
	617470, г.Кунгур, ул.Октябрьская, 12а
	+7(34271)

3-27-12
	zkp015@pfr.perm.ru
	www.pfrf.ru
	Пн.-Чт. – 09.00-18.00 

Пт. – 09.00-16.45

Перерыв – 13.00-13.45

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	6.
	ГКУ ЦЗН г.Кунгура
	617470 г.Кунгур, ул.Гагарина, 8а
	+7(34271)

2-08-80
	kungurczn@mail.ru
	www.szn.permkrai.ru
www.i-szn.ru 
	Пн.-Пт. – 8.00-17.00

Перерыв – 13.00-14.00

	7.
	Территориальное управление Министерства социального развития Пермского края по Кунгурскому городскому округу и Кунгурскому муниципальному району
	617471, г.Кунгур, ул.Свердлова, 72
	+7(34271)

2-01-01
	sockungur@yandex.ru
	-
	Пн.-Чт. – 08.00-18.00

Пт. – не приемный день

Перерыв – 12.00-13.00

	8.
	Отдел судебных приставов по Кунгурскому району УФССП России по Пермскому краю
	617470, г.Кунгур, ул.Ленина, 17 Б
	+7(34271) 

2-40-34
	osp25@r59.fssprus.ru
	www.r59.fssprus.ru 
	Пн.-Пт. – 09.00-18.00

Перерыв – 13.00-14.00


                                                                                                       Приложение 2 

                                                                                                       к Административному 

                                                                                                       регламенту

Форма

В администрацию Троельжанского сельского поселения 
ЗАЯВЛЕНИЕ

на признание гражданина и членов его семьи малоимущими

в целях признания нуждающимися в получении жилых помещений

муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам

социального найма

1. Фамилия, имя, отчество __________________________________________
______________________________________________________________________

2. Число, месяц, год рождения _____________________. 3. Пол __________.

4. Место рождения ________________________________________________.

(республика, край, область, населенный пункт)

5. Место жительства (регистрации) __________________________________.

                                                                                    (индекс, республика, край, область, населенный пункт,

______________________________________________________________________

улица, дом, корпус, квартира, телефон)

6. Гражданство __________________________________.

7. Основной документ, удостоверяющий личность (паспорт) гражданина Российской Федерации:

серия _______ номер ____________ выдан «____» __________ _______ года
______________________________________________________________________

8. Индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН) __________________.

9. Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС) __________________________________________________.

10. Состав семьи:

	Фамилия, имя,
отчество
	Родственные
отношения
	Дата  
рождения
	Документ,   
удостоверяющий
личность,   
полномочия
	ИНН
	СНИЛС

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Подтверждаем согласие на обработку персональных данных с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, в целях признания малоимущими для признания нуждающимися в жилых помещениях по договору социального найма, а также на проведение проверки предоставленных сведений. Данное согласие действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.

«___» _________ 20___ г. ___________________(________________________)

                                                                      (подпись заявителя)                            (Ф.И.О. заявителя)

«___» _________ 20___ г. ___________________(________________________)

«___» _________ 20___ г. ___________________(________________________)

«___» _________ 20___ г. ___________________(________________________)<1>
К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Справка о доходах.

2. _________________________________________________________

3. _________________________________________________________

Дата приема документов «___» ______________ 20___ г.  

                                                                                                         Подпись заявителя  


Регистрационный номер  

Выдана расписка в получении документов:

Дата выдачи                    __________________________________  20___ г.


Регистрационный номер 

Подпись, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление __________________

    --------------------------------

<1> Заявление подписывается всеми совершеннолетними членами семьи, а также несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет, от лица несовершеннолетних в возрасте до 14 лет действуют родители (усыновители). Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 4.

                                                                     Приложение 1

                                                                     к заявлению на признание гражданина 

                                                                     и членов его семьи малоимущими в целях 

                                                                     признания нуждающимися в получении 

                                                                     жилых помещений муниципального 

                                                                     жилищного фонда, предоставляемых 

                                                                     по договорам социального найма

СПРАВКА

о доходах и об имуществе гражданина для признания 

его малоимущим в целях признания нуждающимся в получении

жилых помещений муниципального жилищного фонда,

предоставляемых по договорам социального найма

Я, _______________________________________________________________
______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения заявителя)

сообщаю сведения <1> о своих доходах за расчетный период с «___» __________

20___ г. по «___» __________ 20 ___ г., об имуществе, принадлежащем мне на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах по состоянию на дату (подачи заявления):

Раздел 1. Сведения о доходах <2>
	№ 
п/п
	Вид дохода
	Величина дохода <3>
(руб.)

	1
	2
	3

	1.
	Доход по основному месту работы           
	

	2.
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях                              
	

	3.
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях                 
	

	4.
	Иные доходы (указать вид дохода):         
1)                                        
2)                                        
3)                                        
	

	5.
	Итого доход за расчетный период           
	


--------------------------------

<1> Сведения представляются отдельно на супругу (супруга) и на каждого из несовершеннолетних детей заявителя.

<2> Указываются доходы (включая пенсии, пособия, иные выплаты) за расчетный период.

<3> Доход, полученный в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.

Раздел 2. Сведения об имуществе

2.1. Недвижимое имущество

	№ 
п/п
	Вид и наименование  
имущества
	Вид     
собственности
<1>
	Место   
нахождения
(адрес)
	Площадь
(кв.м)
	Стоимость имущества (инвентаризационная),
руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Земельные участки <2>:
1)                    
2)                    
	
	
	
	

	2.
	Жилые дома:           
1)                    
2)                    
	
	
	
	

	3.
	Квартиры:             
1)                    
2)                    
	
	
	
	

	4.
	Дачи:                 
1)                    
2)                    
	
	
	
	

	5.
	Гаражи:               
1)                    
2)                    
	
	
	
	

	6.
	Иное недвижимое       
имущество:            
1)                    
2)                    
	
	
	
	


2.2. Транспортные средства

	№ 
п/п
	Вид и марка транспортного
средства
	Вид     
собственности
<1>
	Место   
регистрации
	Стоимость
имущества,
руб.

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Автомобили легковые     
	
	
	

	2.
	Автомобили грузовые     
	
	
	

	3.
	Автоприцепы             
	
	
	

	4.
	Мототранспортные средства                
	
	
	

	5.
	Сельскохозяйственная техника                 
	
	
	

	6.
	Водный транспорт        
	
	
	

	7.
	Иные транспортные средства                
	
	
	


--------------------------------

<1> Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля.

<2> Указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие.

Раздел 3. Сведения о ценных бумагах

3.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

	№ 
п/п
	Наименование 

и организационно-правовая
форма организации <3>
	Место   
нахождения 
организации
(адрес)
	Уставный  
капитал <4>
(руб.)
	Доля  
участия
<5>
	Основание
участия 
<6>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


3.2. Иные ценные бумаги

	№ 
п/п
	Вид ценной 
бумаги <7>
	Лицо, выпустившее
ценную бумагу
	Номинальная 
величина  
обязательства
(руб.)
	Общее   
количество
	Общая    
стоимость <8>
(руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


Итого по разделу 3 «Сведения о ценных бумагах» суммарная декларированная стоимость ценных бумаг, включая доли участия в коммерческих организациях (руб.), ____________________________________________________.

--------------------------------

<3> Указываются полное или сокращенное официальное наименование организации и ее организационно-правовая форма (акционерное общество, общество с ограниченной ответственностью, товарищество, производственный кооператив и другие).

<4> Уставный капитал указывается согласно учредительным документам организации по состоянию на отчетную дату. Для уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по курсу Банка России на дату подачи заявления.

<5> Доля участия выражается в процентах от уставного капитала. Для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость и количество акций.

<6> Указываются основание приобретения доли участия (учредительный договор, приватизация, покупка, мена, дарение, наследование и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

<7> Указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя и другие), за исключением акций, указанных в подразделе «Акции и иное участие в коммерческих организациях».

<8> Указывается общая стоимость ценных бумаг данного вида исходя из стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить – исходя из рыночной стоимости или номинальной стоимости). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на дату подачи заявления.

Достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаю.

______ ___________ 20___ г. ____________________________________________

                                                                                                               (подпись заявителя)

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О. и подпись должностного лица, принявшего заявление)

                                                                     Приложение 2

                                                                     к заявлению на признание гражданина 

                                                                     и членов его семьи малоимущими в целях 

                                                                     признания нуждающимися в получении 

                                                                     жилых помещений муниципального 

                                                                     жилищного фонда, предоставляемых 

                                                                     по договорам социального найма

СПРАВКА

о доходах и об имуществе членов семьи заявителя

для признания малоимущими в целях признания нуждающимися

в получении жилых помещений муниципального жилищного фонда,

предоставляемых по договорам социального найма

Я, _______________________________________________________________
______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения заявителя)

сообщаю сведения <1> о доходах за расчетный период с «___» _______ 20 ___ г. по «___» _______ 20 ___ г. моей (моего) ___________________________________

                                                                                                              (родственные отношения члена семьи)

______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

______________________________________________________________________,

(основное место работы или службы, занимаемая должность; в случае отсутствия основного места работы 

или службы - род занятий)

об имуществе, принадлежащем ей (ему) на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера по состоянию на дату (подачи заявления):

Раздел 1. Сведения о доходах <2>
	№ 
п/п
	Вид дохода
	Величина дохода <3>
(руб.)

	1.
	Доход по основному месту работы           
	

	2.
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях                              
	

	3.
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях                 
	

	4.
	Иные доходы (указать вид дохода):         
1)                                        
2)                                        
3)                                        
	

	5.
	Итого доход за расчетный период           
	


--------------------------------

<1> Сведения представляются отдельно на супругу (супруга) и на каждого члена семьи заявителя.

<2> Указываются доходы (включая пенсии, пособия, иные выплаты) за расчетный период.

<3> Доход, полученный в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.

Раздел 2. Сведения об имуществе

2.1. Недвижимое имущество

	№ 
п/п
	Вид и наименование  
имущества
	Вид     
собственности
<1>
	Место   
нахождения
(адрес)
	Площадь
(кв. м)
	Стоимость имущества (инвентаризационная),
руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Земельные участки <2>
1)                    
2)                    
	
	
	
	

	2.
	Жилые дома:           
1)                    
2)                    
	
	
	
	

	3.
	Квартиры:             
1)                    
2)                    
	
	
	
	

	4.
	Дачи:                 
1)                    
2)                    
	
	
	
	

	5.
	Гаражи:               
1)                    
2)                    
	
	
	
	

	6.
	Иное недвижимое       
имущество:            
1)                    
2)                    
	
	
	
	


2.2. Транспортные средства

	№ 
п/п
	Вид и марка транспортного
средства
	Вид     
собственности
<1>
	Место   
регистрации
	Стоимость
имущества,
руб.

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Автомобили легковые:     
	
	
	

	2.
	Автомобили грузовые:     
	
	
	

	3.
	Автоприцепы:             
	
	
	

	4.
	Мототранспортные средства:                
	
	
	

	5.
	Сельскохозяйственная техника:                 
	
	
	

	6.
	Водный транспорт:        
	
	
	

	7.
	Иные транспортные средства:                
	
	
	


--------------------------------

<1> Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля.

<2> Указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие.

Раздел 3. Сведения о ценных бумагах

3.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

	№ 
п/п
	Наименование 

и организационно-правовая
форма организации <3>
	Место   
нахождения 
организации
(адрес)
	Уставный  
капитал <4>
(руб.)
	Доля участия
<5>
	Основание
участия 
<6>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


3.2. Иные ценные бумаги

	№ 
п/п
	Вид ценной 
бумаги <7>
	Лицо, выпустившее
ценную бумагу
	Номинальная величина обязательства (руб.)
	Общее   
количество
	Общая    
стоимость <8>
(руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


Итого по разделу 3 «Сведения о ценных бумагах» суммарная декларированная стоимость ценных бумаг, включая доли участия в коммерческих организациях (руб.), ____________________________________________________.

--------------------------------

<3> Указываются полное или сокращенное официальное наименование организации и ее организационно-правовая форма (акционерное общество, общество с ограниченной ответственностью, товарищество, производственный кооператив и другие).

<4> Уставный капитал указывается согласно учредительным документам организации по состоянию на отчетную дату. Для уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по курсу Банка России на дату подачи заявления.

<5> Доля участия выражается в процентах от уставного капитала. Для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость и количество акций.

<6> Указываются основание приобретения доли участия (учредительный договор, приватизация, покупка, мена, дарение, наследование и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

<7> Указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя и другие), за исключением акций, указанных в подразделе «Акции и иное участие в коммерческих организациях».

<8> Указывается общая стоимость ценных бумаг данного вида исходя из стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить - исходя из рыночной стоимости или номинальной стоимости). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на дату подачи заявления.

Достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаю.

______ ___________ 20___ г. _____________________________________________

                                                                                                               (подпись заявителя)

__________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. и подпись должностного лица, принявшего заявление)

                                                                                                                                                                             Приложение 3

                                                                                                                                                                             к Административному 

                                                                                                                                                                             регламенту

Форма
КНИГА

регистрации заявлений граждан о признании малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда

Населенный пункт                                          _____________________

Администрация Троельжанского сельского поселения 
(наименование органа, осуществляющего признание малоимущими)
Начата __________ 200__г.

Окончена _________20___г.

	№ п/п
	№ дела
	Дата принятия заявления
	Ф.И.О. заявителя
	Состав семьи
	Адрес, 

место жительства
	Приказ УЭР (признание (отказ в признании) малоимущим) 

дата и номер
	Решение о признании (отказе в признании) малоимущим
	Примечание (постановка на учет)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                       Приложение 4

                                                                                                       к Административному 

                                                                                                       регламенту

Блок-схема

  
                                                                                                       Приложение 5

                                                                                                       к Административному 

                                                                                                       регламенту

Форма
Расписка
в получении документов для признания граждан малоимущими

в целях признания нуждающимися в получении жилых помещений

муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма
Заявитель ________________________________________________________







(Ф.И.О. заявителя, предоставившего документы)

______________________________________________________________________

проживающего(ей) по адресу: ____________________________________________

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документа
	Количество листов

	
	
	подлинные
	копии

	…
	
	
	


Дата приема документов «___»________________20 ___г. 

Регистрационный номер ​​​​________________
Документы принял _____________________________________________________

                                                                       (подпись, Ф.И.О. должностного лица заявителя)

Расписку получил ______________________________________________________

                                                                       (подпись, Ф.И.О. заявителя)

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам

	№ п/п
	Наименование документа

	…
	


Отметка о возврате заявителю ____________________

                                                                                                       Приложение 6

                                                                                                       к Административному 

                                                                                                       регламенту

Форма

Администрация Троельжанского сельского поселения
РЕШЕНИЕ

о признании граждан малоимущими в целях признания нуждающимися 

в получении жилых помещений муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма

от ______________________                                                                        № ________

В соответствии с Законом Пермской области от 30.11.2005 № 2692-600 «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» на основании заявления по состоянию на «____» _______________ 20____ года признать гражданина (семью) ____________

______________________________________________________________________

малоимущим(ми) в целях признания нуждающимся(мися) в получении жилого помещения муниципального жилищного фонда, предоставляемого по договору социального найма.

Состав семьи:

	№ 
п/п
	Фамилия, 
имя,   
отчество
	Дата  
рождения
	Родственные
отношения
	Адрес    
регистрации
	Потребность
в средствах
на жилье 
(ПЖ)
	Максимально возможный размер   
совокупного дохода,  
вменяемый 

в качестве накоплений (Н) 
(Н < ПЖ)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	


Глава с/п     __________________________   ___________________________

                                                                  (подпись) 


                                      (Ф.И.О.)

М.П.

                                                                                                      Приложение 7

                                                                                                       к Административному 

                                                                                                       регламенту

Форма 

Администрация Троельжанского сельского поселения
РЕШЕНИЕ

об отказе в признании граждан малоимущими в целях признания нуждающимися в получении жилых помещений муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социальногонайма

от ____________________                                                                            № ________

В соответствии с Законом Пермской области от 30.11.2005 № 2692-600 «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» на основании заявления по состоянию на «__» ______________ 20___ года гражданин (его семья) ________________________________ не признан(ы) малоимущим(ми) в целях признания нуждающимся(мися) в получении жилого помещения муниципального жилищного фонда, предоставляемого по договору социального найма.

Состав семьи:

	№ 
п/п
	Фамилия, 
имя,   
отчество
	Дата  
рождения
	Родственные
отношения
	Адрес    
регистрации
	Потребность
в средствах
на жилье 
(ПЖ)
	Максимально
возможный размер   
совокупного дохода,  
вменяемый гражданину (семье) в качестве накоплений (Н)    
(Н > ПЖ или Н = ПЖ)

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	


Глава с/п     __________________________   ___________________________                                                                    (подпись) 


                      (Ф.И.О.)

                                                                                                       Приложение 8

                                                                                                       к Административному 

                                                                                                       регламенту

Форма 

от Ф.И.О. заявителя ____________________________________________________

Адрес места жительства: _________________________________________________

№ личного дела ________________________________________________________

Сведения 

об определении размера дохода гражданина-заявителя и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина в целях признания 

их малоимущими

	Виды доходов
	Среднемесячный совокупный доход семьи, руб.
	Количество членов семьи, 

чел.
	Среднедушевой доход семьи, руб.

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


	Исполнитель __________________


	Дата __________________



	Заявитель ____________________


	Дата __________________




                                                                                                       Приложение 9

                                                                                                       к Административному 

                                                                                                       регламенту

Форма
от Ф.И.О. заявителя _____________________________________________________

Адрес места жительства: _________________________________________________

№ личного дела ________________________________________________________

Сведения 

об определении стоимости имущества гражданина-заявителя 

и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина в целях признания их малоимущими

	Перечень имущества
	Стоимость имущества, находящегося в собственности гражданином-заявителем и членами его семьи или одиноко проживающим гражданина, в т.ч. Имущества, проданного в течение расчетного периода, руб.
	Стоимость имущества, исключенного из перечня, учитываемого имущества, находящегося в собственности гражданина-заявителя и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина, руб.
	Всего, руб. (гр.2 - гр.3)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


	Исполнитель __________________


	Дата __________________



	Заявитель ____________________


	Дата __________________




                                                                                                       Приложение 10

                                                                                                       к Административному 

                                                                                                       регламенту

Расчет 

порогового значения дохода и стоимости имущества, находящегося 

в собственности гражданина-заявителя и членов его семьи ________________________________________

	№ п/п
	Показатели
	Сумма, руб.

	1
	2
	3

	1. 
	Рыночная стоимость приобретения жилых помещений 

СЖ = НП × СС × РЦ, где

СЖ – расчетный показатель рыночной стоимости жилого помещения для приобретения по норме предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма; 

НП – норма предоставления жилого помещения на одного члена семьи;

СС – состав семьи (количество членов семьи); 

РЦ – установленная в Калининском сельском поселении средняя расчетная рыночная цена 1 кв.м площади  
Полученный показатель СЖ составляет размер денежных средств, необходимых семье для приобретения на территории Троельжанского сельского поселения  жилого помещения по норме не ниже нормы предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договорам социального найма
	

	2. 
	Порог размера среднемесячного совокупного дохода определяется по формуле:


[image: image1.wmf]ПМ
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+

´
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1

, где

ПД – порог размера среднемесячного совокупного дохода;

СЖ – расчетный показатель рыночной стоимости жилого помещения для приобретения по норме предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма;

ПН – установленный период накоплений (в месяцах), который может быть принят равным среднему времени ожидания в очереди на получение жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма;

СС – состав семьи (количество членов семьи);

ПМ – среднемесячный минимальный уровень дохода на одного человека, установленный органом местного самоуправления
	


                                                                                             Приложение 11

                                                                                            к Административному 

                                                                                                       регламенту

Форма

                                                                                                       _______________________________________________

 (наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в который подается жалоба)
ЖАЛОБА

1. _______________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(Ф.И.О.(при наличии), место жительства физического лица, наименование и сведения о местонахождении юридического лица, номер контактного телефона, адрес(а) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 

по которым должен быть отправлен ответ)

2. _______________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, Ф.И.О. должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются)

3. _______________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего)

4. _______________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего)

Приложения <*>:

1.

2.

--------------------------------

<*> Документы (при наличии) или их копии, подтверждающие доводы заявителя, а также документы, подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленные в соответствие с требованиями пункта 7 Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации города Кунгура, ее отраслевых (функциональных) органов и их должностных лиц, муниципальных служащих.

__________________________________ 



_______________________________

            

(дата) 






                                                                                             Приложение 12

                                                             К Административному      регламенту

Форма

_____________________________________________

       (наименование органа, предоставляющего  

муниципальную услугу, в который была подана жалоба)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в рассмотрении жалобы

Направляется заявителю ___________________________________________

                                                   (Ф.И.О., наименование  заявителя)

Адрес заявителя: __________________________________________________

В рассмотрении жалобы от __________________ года отказано.

Причина отказа в рассмотрении жалобы ______________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

__________________________   ___________________              _________________

(должность лица, уполномоченного                                 (подпись) 


                          (Ф.И.О.)

        на рассмотрение жалоб) 

«____» ___________________ г.

                                                                                                   Приложение 13

                                                                                       к Административному 

                                                                                                       регламенту

Форма
ЖУРНАЛ

регистрации жалоб

	№ п/п
	Дата регистрации жалобы
	Ф.И.О., наименование

заявителя
	Место жительства, место нахождения заявителя
	Содержание жалобы
	Ф.И.О. должность лица, рассмотревшего жалобу, результат рассмотрения жалобы

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Прием документов и регистрация заявления





Решение о признании малоимущим(и)





Решение об отказе в признании малоимущим(и)





Приказ о признании гражданина-заявителя и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущим(и)





Приказ об отказе в признании гражданина-заявителя и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущим(и)





Обращение заявителей





Изучение документов, проверка сведений и принятие решения 


(протокол заседания комиссии)


 





Да





      Нет
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