 УТВЕРЖДЕН

                                                                          постановлением администрации 

                                                                          Калининского сельского поселения

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

муниципальной услуги по предоставлению в аренду муниципального имущества

I. Общие положения

Наименование административного регламента предоставления 

муниципальной услуги

1. Административный регламент муниципальной услуги по предоставлению в аренду муниципального имущества (далее – Административный регламент, муниципальная услуга).

Круг заявителей

2. Заявителями, обращающимися за предоставлением услуги, являются физические и юридические лица.

Информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также о других государственных и муниципальных органах и организациях, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  администрацией Калининского сельского поселения Кунгурского района  Пермского края (поселение), расположенное по адресу: с. Калинино ул. Кабалевского, 15 и организуется  ведущим  специалистом  по земле, имуществу и градостроительству (далее – специалист). 

4. График работы и приема заявителей размещается при входе в поселение. Прием заявителей специалистом  поселения  осуществляется с понедельника по пятницу. 

Консультации в объеме, предусмотренном Административным регламентом, предоставляются специалистами поселения в течение всего срока предоставления муниципальной услуги. 

Прием заявителей специалистами поселения осуществляется с понедельника по четверг с 09.00 час. до 17.00 час., в пятницу – с 09.00 час. до 16.00 час., перерыв с 13.00 час. до 14.00 час. 

5. Информация о месте нахождения, графике работы организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, приводится в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

В целях получения информации, консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в Отдел лично, посредством почтовой, телефонной связи и электронной почты поселения. 

Специалистом поселения  предоставляются консультации по:

перечню документов, необходимых для оказания услуги;

источнику получения документов (орган, организация и их местонахождение);

времени приема и выдачи документов;

срокам оказания муниципальной услуги;

порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист поселения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель.

7. При отсутствии возможности у специалиста поселения, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресуется (переводится) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

   Справочные телефоны органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также других государственных и муниципальных органов 

и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

8.. Муниципальная услуга предоставляется специалистом поселения  при личном участии заявителя, предоставляется в электронном виде, предоставляется по принципу «Одного окна» Телефон поселения:   . 
Телефон Отдела: +7(34271) 5-72-46.  

9. При предоставлении муниципальной услуги поселение осуществляет межведомственное взаимодействие с МИФНС. 

Телефон МИФНС: +7(34271) 6-25-01.

Адреса электронной почты, официальных сайтов органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, а также других государственных и муниципальных органов 

и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

10. Адреса электронной почты: 

10.1. поселение:  kalinino-adm@yandex.ru
10.2. МИФНС: i591700@r59.nalog.ru.

11. Официальный сайт МИФНС: www.i591700@r59.nalog.ru.

12. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на: 

12.1. Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru. 

12.2. Портале государственных и муниципальных услуг Пермского края: www.gosuslugi.permkrai.ru.

12.3. Официальном сайте администрации  Калининского  сельского поселения: http://kungur.permarea.ru/kalininskoe


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

13. Предоставление в аренду муниципального имущества.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

14. Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу по предоставлению в аренду муниципального имущества, является поселение.

Результат предоставления муниципальной услуги

15. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

15.1. Предоставление в аренду муниципального имущества.

15.2. Отказ в предоставлении в аренду муниципального имущества.

Срок предоставления муниципальной услуги

16. Срок принятия решения о предоставлении в аренду муниципального имущества:

16.1. Составляет 120 календарных дней с момента обращения заявителя с заявлением и представления документов (при условии предоставления в аренду муниципального имущества путем проведения торгов).

16.2. Составляет 30 календарных дней с момента обращения заявителя с заявлением и представления документов (при условии предоставления в аренду муниципального имущества без проведения торгов). 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:  

17.1. Гражданским кодексом Российской Федерации.

17.2. Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

17.3. Федеральным законом от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

17.4. Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

17.5. Приказом ФАС России от 10 февраля 2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».

17.6. Решением Совета депутатов  от 31.12.2005г г. № 25 «Об утверждении Положения «Об аренде имущества муниципального образования  Калининское сельское поселение и методики  расчета арендной платы»  , решение Совета депутатов № 30 от 11.10.2010г «О  внесении изменений  в  решение Совета депутатов  от 31.12.2005г г. № 25 «Об утверждении Положения «Об аренде имущества муниципального образования  Калининское сельское поселение и методики  расчета арендной платы»

17.7. Решением Совета депутатов  от 19.05.2011г г. № 23 «Об утверждении Устава  муниципального образования Калининское  сельское  поселение Кунгурского района  Пермского края».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательными или иными нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы 

и информацию, которую заявитель должен представить самостоятельно, 

и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

18. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет самостоятельно заявление о предоставлении в аренду муниципального имущества (приложение 2 к настоящему Административному регламенту) с приложением следующих документов:

18.1. Для физических лиц: 

документ, удостоверяющий личность физического лица, в частности: 

паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации);

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка).

18.2. Для юридических лиц:

учредительные документы (устав или положение);

документ, подтверждающий полномочия лица на подписание заявления.

18.3. Для предпринимателей без образования юридического лица:

паспорт гражданина Российской Федерации;

в случае представления интересов заявителя иным лицом – нотариально удостоверенная доверенность.

19. Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы, сведения о которых подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия свидетельство о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя.

20. Все документы представляются в копиях с одновременным приложением оригинала. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы, оригинал документа возвращается заявителю.

21. Специалист поселения не вправе требовать от заявителей документы, не предусмотренные Административным регламентом.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

22. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду муниципального имущества, являются: 

22.1. Обращение по вопросам, рассмотрение которых не относится к полномочиям поселения.

22.2. Наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или не соответствие их требованиям законодательства.

22.3. Непредставление или предоставление неполного пакета документов заявителем.

22.4. Представление документов, не поддающихся прочтению, содержащих нецензурные или оскорбительные выражения, обращения.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

23. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в случае если:

23.1. Испрашиваемое муниципальное имущество передано в пользование третьим лицам или обременено иными правами.

23.2. Испрашиваемое муниципальное имущество включено в прогнозный план приватизации.

23.3. Испрашиваемое муниципальное имущество в дальнейшем будет использоваться для муниципальных нужд.

23.4. Испрашиваемое муниципальное имущество не включено в реестр муниципальной собственности Калининского сельского поселения

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, органов местного самоуправления

24. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставления муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги

25. -Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и 

документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя,  для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

- Максимальное время ожидания в очереди при получении результата

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 мин
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

26. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

26.1. Возможность обращения заявителя в любое удобное для них время в рамках графика работы поселения, без предварительной записи.

26.2. Возможность получения по телефону информации о стадии исполнения муниципальной услуги.
   26.3 Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2.
27. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

27.1. Жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих поселения.

27.2. Жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих поселения к заявителю.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

28. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в помещении поселения.

29. Вход в здание, в котором расположено поселение, обеспечен свободным доступом заявителей, оборудован удобной лестницей с поручнями.

30. В местах ожидания и приема установлены стулья для заявителей, имеются информационный стенд с информацией (образцы заявлений, перечни документов) необходимой для заявителей, выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями, выделено место для оформления документов. 

Информационный стенд находится в месте, где располагается беспрепятственный подход к нему. Тексты информационных сообщений печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные моменты текста выделяются (подчеркиваются).

Кабинет приема заявителей оборудован информационными табличками с указанием: должности, фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего прием заявителей, времени приема.

31. Рабочее место специалиста поселения осуществляющего прием заявителей оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.  

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме

32. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме обеспечивает возможность:

32.1. Подачи заявления в электронном виде через региональный и федеральный порталы государственных и муниципальных услуг.

32.2. Получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса.

III. Административные процедуры

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

33. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (приложение 3 к настоящему Административному регламенту):

33.1. Прием и регистрация документов.

33.2. Подготовка межведомственного запроса.

33.3. Изучение документов и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) в аренду муниципального имущества.

33.4. Заключение договора о передаче муниципального имущества в аренду.

Прием и регистрация документов 
Юридические факты, являющиеся основанием для начала 

административного действия

34. Основанием для начала административного действия является предоставление заявителем в Отдел заявления, документов, указанных в пункте 18 Административного регламента.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия

35. Лицом, ответственным за:

35.1. Прием заявителей является ведущий специалист поселения.

35.2. Регистрацию документов поступивших от заявителя является специалист.

Содержание работ в рамках административного действия

36. При получении от заявителя заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 18 Административного регламента, специалист поселения в тот же день регистрирует полученные документы в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает их главе поселения для наложения резолюции.

Глава поселения рассматривает заявление, накладывает резолюцию и направляет заявление специалисту поселения, , ответственным за прием заявителей и подготовку документов для оказания муниципальной услуги.

В случае если направленное по почте заявление с приложенным пакетом документов не соответствует требованиям настоящего Административного регламента, то ведущий специалист поселения, ответственный за прием заявителей готовят за подписью главы поселения мотивированный отказ заявителю с разъяснением содержания выявленных недостатков и предложением принять меры по их устранению и передают мотивированный отказ специалисту  поселения для возврата почтовой корреспонденцией. Специалист поселения фиксирует данный факт в журнале исходящей корреспонденции (приложение 7 к настоящему Административному регламенту).

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения 

административного действия

37. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 календарных дней с момента получения от заявителя заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 18 Административного регламента.

Результат административного действия и способ его фиксации, 

в том числе в электронной форме

38. Заявление заявителя с приложением документов, указанных в пункте 18 настоящего Административного регламента фиксируется в журнале регистрации входящей корреспонденции и ставится на контроль для принятия решения.

Подготовка межведомственного запроса
Юридические факты, являющиеся основанием для начала 

административного действия

39. Основанием для начала административного действия является поступление в поселение заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия

40. Лицами, ответственными за подготовку запросов являются ведущие специалисты поселения  по приему заявителей.

Содержание межведомственного запроса

41.Специалист поселения запрашивает в МИФНС сведения о заявителе: юридическом лице или индивидуальном предпринимателе в виде выписок из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

При проверке сведений, представленных заявителем, поселение  имеет право на направление официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации и Пермского края, органы местного самоуправления в порядке, установленном законодательством, в том числе: органы, осуществляющие государственную регистрацию граждан в качестве индивидуальных предпринимателей и государственную регистрацию юридических лиц; органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним; органы кадастрового учета, другие органы и организации.

Для направления запроса о предоставлении необходимых сведений в соответствующий орган (организацию), предоставляющий(ую) сведения о заявителе, ведущий специалист поселения, ответственный за прием заявителей, для предоставления муниципальной услуги, оформляет его письменно или в электронной форме, с обязательным указанием в нем:

наименования органа (организации), в который направляется запрос;

наименования органа, осуществляющего запрос;

наименования муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и(или) информации, а также, если имеется, номера (идентификатора) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

положений нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и реквизитов данного нормативного правового акта;

сведений, необходимых для представления документа и(или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведений, предусмотренных нормативными правовыми актами как необходимых для представления таких документа и(или) информации;

контактной информации для направления ответа на межведомственный запрос;

даты направления межведомственного запроса;

фамилии, имени, отчества и должности лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номера служебного телефона и(или) адреса электронной почты данного лица для связи.

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения

административного действия

42. Максимальный срок выполнения процедуры в течение 5 календарных дней со дня приема документов. 

Результат административного действия и способ его фиксации, 

в том числе в электронной форме

43. Получение сведений о заявителе: юридическом лице или индивидуальном предпринимателе в виде выписок из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

Изучение документов и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) в аренду муниципального имущества

Юридические факты, являющиеся основанием для начала 

административного действия

44. Основанием для начала административного действия является поступление в поселение сведений на основании межведомственного запроса заявителе: юридическом лице или индивидуальном предпринимателе в виде выписок из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, подтверждающий статус заявителя и возможность предоставления муниципального имущества без проведения торгов или путем проведения торгов.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия

45. Лицом, ответственными за подготовку проекта решения – распоряжения поселения о предоставлении в аренду муниципального имущества путем проведения торгов или без проведения торгов, либо за подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является  специалист поселения.

 Содержание работ в рамках административного действия

46. Специалист  поселения на основании сведений, полученных по результатам межведомственного запроса, с учетом представленных документов заявителя обеспечивает подготовку проекта решения – распоряжения поселения о предоставлении в аренду муниципального имущества (далее – распоряжение) (приложение 6 к настоящему Административному регламенту). 

В проекте распоряжения указывается правовое основание для предоставления муниципальной услуги путем проведения торгов или без проведения торгов со ссылками на нормы действующего законодательства. 

Проект распоряжения готовится  специалистом поселения и направляется главе поселения для согласования и подписания.

В случае положительного согласования и подписания главой поселения распоряжения, специалист поселения передает подписанное распоряжение ведущему специалисту поселения.

В случае не согласования проекта распоряжения, глава поселения накладывает резолюцию о несогласовании с указанием причины отказа в предоставлении муниципальной услуги путем проведения торгов или без проведения торгов и передает ведущему специалисту поселения для подготовки мотивированного уведомления об отказе в предоставлении в доверительное управление муниципального имущества (приложение 7 к настоящему Административному регламенту).


Специалистом готовится уведомление об отказе в предоставлении в концессию муниципального имущества и передается для подписания главе поселения. На подпись главы поселения ставится печать.

О готовности документов сообщается заявителю   специалистом поселения, ответственным за изучение документов и подготовку проекта решения, посредством телефонного звонка. Документы вручаются заявителю лично под роспись.

В случае если заявитель указал в заявлении способ представления документов через почтовую связь, то документы направляются заказным письмом.

Продолжительность и(или) максимальный срок выполнения 

административного действия

47. Максимальный срок выполнения процедуры 30 календарных дней с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Результат административного действия и способ его фиксации, 

в том числе в электронной форме

48. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

48.1. Принятие распоряжения путем проведения торгов или без проведения торгов.

48.1. Отказ в предоставлении в аренду муниципального имущества заявителю. 

Заключение договора о передаче муниципального имущества в аренду

Юридические факты, являющиеся основанием для начала 

административного действия

49. Основанием для начала административного действия является поступление  специалисту поселения, ответственному за прием документов, подписанного главой поселения распоряжения.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия

50. Лицом, ответственным за подготовку договора о передаче  муниципального имущества в аренду, является   специалист поселения.

Содержание работ в рамках административного действия

51. Специалист поселения, ответственный за прием заявителей, направляет за подписью главы поселения обращение независимому оценщику о подготовке отчета об определении рыночной стоимости права на заключение договора аренды муниципального имущества, на основании сведений, содержащихся в технической документации об объекте муниципального имущества. 

После получения отчета независимого оценщика о рыночной стоимости права на заключение договора о передаче муниципального имущества в аренду  специалист поселения в соответствии с Приказом ФАС России от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» обеспечивает подготовку документации для проведения торгов по продаже права на заключение договора о передаче муниципального имущества в аренду.

Информация о сроках и условиях проведения торгов публикуется на официальном сайте Российской Федерации: www.torgi.gov.ru, сайте администрации Калининского  сельского поселения: http://kungur.permarea.ru/kalininskoe

 По результатам торгов по продаже права на заключение договора аренды муниципального имущества, оформляется протокол о результатах торгов (приложение 8 к настоящему Административному регламенту), который подписывается победителем торгов, предложившим наиболее высокую цену за заключение договора аренды муниципального имущества.

Протокол о результатах торгов является основанием для заключения договора аренды муниципального имущества.

52. Торги по продаже права на заключение договора аренды муниципального имущества проводятся в соответствии с Приказом ФАС России от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».

53. Специалист поселения, получивший распоряжение о предоставлении в аренду муниципального имущества путем проведения торгов и без проведения торгов, присваивает номер договора аренды по журналу регистрации договоров аренды муниципального имущества (приложение 9 к настоящему Административному регламенту) в порядке очередности и подготавливает проект договора аренды, на основании типового договора о передаче муниципального имущества в аренду (приложение 10 к настоящему Административному регламенту).

В условиях договора отражаются сведения об обременениях и ограничениях использования муниципального имущества, срок пользования муниципальным имуществом и другие условия.

Подготовленный проект договора о передаче муниципального имущества в аренду направляется специалисту поселения, ответственному за выдачу правоустанавливающих документов.

Специалист поселения, ответственный за выдачу правоустанавливающих документов, сообщает заявителю о готовности проекта договора о передаче муниципального имущества в аренду, посредством телефонного звонка.

Заявитель оплачивает рыночную стоимость продажи права на заключение договора, установленную по результатам торгов и предоставляет копии платежных документов специалисту поселения, ответственному за выдачу правоустанавливающих документов.

Заявителю передаются экземпляры договора о передаче муниципального имущества в аренду, протокол о результатах торгов и иные документы, являющиеся приложением (далее – документы).

В случае если заявитель указал в заявлении о предоставлении муниципальной услуги способ предоставления документов через почтовую связь, то секретарь высылает документы заказным письмом.

После подписания договора аренды муниципального имущества заявителем договор подписывается главой поселения

Один экземпляр подписанного и заверенного печатью договора хранится в поселении.

Продолжительность и(или) максимальный срок выполнения

административного действия

54. Максимальный срок выполнения процедуры в течение 90 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Результат административного действия и способ его фиксации, 

в том числе в электронной форме

55. Результатом административного действия является заключение договора аренды муниципального имущества.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

 Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия решений ответственными лицами

56. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий специалистов поселения, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проверок оказания специалистом поселения положений Административного регламента, иных нормативно-правовых актов Российской Федерации и Пермского края, правовых актов поселения, регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги осуществляется главой поселения. Текущий контроль осуществляется постоянно. 

Порядок осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

57. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в случае поступления жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц.

Ответственность ответственных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

58. Должностные лица поселения , виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут административную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих

 Для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

59. Заявитель имеет право на обжалование решения и действий (бездействия) должностных лиц поселения  путем обращения с жалобой.

60. Жалоба содержит:

60.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

60.2. Наименование, сведения о месте нахождения заявителя – физического или юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю.

60.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) поселения, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

60.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностных лиц поселения. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

61. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в поселение. 

62. Жалоба может быть направлена по почте, по электронной почте в адрес поселения или с использованием официального сайта администрации поселения, либо представлена лично.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

 63. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:

63.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

63.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

63.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края и правовыми актами администрации Калининского сельского поселения  для предоставления муниципальной услуги.

63.4. Отказ в приеме у заявителя документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, нормативно-правовыми актами   администрации Калининского сельского поселения  для предоставления муниципальной услуги.

63.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, правовыми актами Калининского сельского поселения.

63.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Пермского края, правовыми актами  администрации Калининского сельского поселения.  

63.7. Отказ муниципального служащего поселения, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы 

либо приостановления ее рассмотрения

64. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:

64.1. Несоблюдение содержания и способа подачи жалобы.

64.2. Подача в поселение  жалобы на решения, принятые главой поселения.

65. Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

66. Заявителю сообщается об отказе в рассмотрении жалобы путем направления мотивированного уведомления (приложение 11 к настоящему Административному регламенту) в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления жалобы.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

67. Основанием для начала административных процедур досудебного обжалования является поступление жалобы, которая регистрируется в журнале регистрации жалоб (приложение 12 к настоящему Административному регламенту) в день поступления. 

Права заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

68. Заявитель вправе получить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Вышестоящие должностные лица, которым может быть адресована 

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

69. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц поселения  главе поселения. 

Сроки рассмотрения жалобы
71. Жалоба, поступившая в  поселение, подлежит рассмотрению главой поселения в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа поселения  в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации в журнале регистрации жалоб.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно 

к каждой процедуре либо инстанции обжалования

72. По результатам рассмотрения жалобы относительно каждой процедуры либо инстанции обжалования принимается одно из следующих решений:

72.1. Удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных поселением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

72.2. Отказать в удовлетворении жалобы.

73. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 72 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

74. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к Административному регламенту

Информация 
о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах организаций, электронных адресах, официальных сайтах, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Наименование учреждения (организации)
	Адрес 
	Телефон
	Электронный адрес
	Официальный сайт
	Режим работы

	1.
	Межрайонная ИФНС России № 5 по Пермскому краю
	617475, г.Кунгур, 

ул.Ст.Разина, 216-2
	+7(34271) 

6-25-01
	i591700@r59.nalog.ru
	www.r59.nalog.ru
	Пн.-Чт. – 8.00-17.00

Пт. – 8.00-16.00

Перерыв – 12.00-12.48 

Сб.-Вс. – выходной


Приложение  2

к Административному 
регламенту

Форма
	
	Калининское сельское поселение

от __________________________________

(фамилия, имя, отчество или наименование  юридического лица )
Зарегистрированный(ая) по адресу: ______

_____________________________________

Фактический адрес: ___________________

_____________________________________

Телефон _____________________________

	(Для юридических лиц на фирменном  бланке)
	


Заявление
о предоставлении в аренду муниципального имущества

Прошу (сим) предоставить в аренду следующее муниципальное имущество:_______________________________________ общей площадью _________ кв.м (если есть, места общего пользования ____________ кв.м), расположенное по адресу: _____________________________________________________ для использования __________________________________________________.
К заявлению прилагаю следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документа (копии)
	Количество документов
	Количество листов

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	…
	
	
	


Подпись заявителя:

_____________________________

 «_____» ______________ 20 ___г.

Приложение 3

к Административному регламенту

Блок-схема


Обращение заявителя



Прием и регистрация

документов


Межведомственный запрос 







ДА






НЕТ



                                                                                                                                                          

       Заключение договора о передаче        Уведомление об отказе предоставления              

         муниципального имущества             в аренду муниципального имущества
Приложение 4

к Административному регламенту

Журнал 
регистрации исходящей корреспонденции
	№ п/п
	Дата
	Ф.И.О. заявителя
	Адрес, место жительства (нахождения)
	Содержание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение 5

к Административному регламенту

Журнал 
регистрации входящей корреспонденции
	№ п/п
	Дата
	Ф.И.О. заявителя
	Адрес, место жительства (нахождения)
	Содержание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение 6

к Административному регламенту

ПРОЕКТ 

Администрация Калининского сельского поселения
 Кунгурского муниципального района Пермского края

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

О предоставлении в аренду

муниципального имущества

________________________

В соответствии со статьей 17.1. Федерального закона ФЗ-135 от 26 июля 2006 г. «О защите конкуренции», Решением Совета депутатов  от 31.12.2005г. 
№ 25 «Об утверждении Положения «Об аренде имущества муниципального образования  Калининское сельское поселение и методики  расчета арендной платы»  , решение Совета депутатов № 30 от 11.10.2010г «О  внесении изменений  в  решение Совета депутатов  от 31.12.2005г г. № 25 «Об утверждении Положения «Об аренде имущества муниципального образования  Калининское сельское поселение и методики  расчета арендной платы»

1. Передать в аренду муниципальное имущество согласно приложению к настоящему распоряжению сроком с _____________ по ______________.
2. Отделу имущественных отношений заключить в установленном порядке с _________________________________ договор аренды муниципального имущества, согласно приложению к настоящему распоряжению.      

3. Контроль за исполнением распоряжения возложить на зам. главы поселения Атаманову Т.И.
Глава поселения                                                                    
Приложение

к распоряжению 
от __________ № ______

Перечень
имущества, подлежащего передаче в аренду
	№

п/п
	Наименование объекта,

адрес
	Ед.

измер.
	Балансовая стоимость, руб.

	1
	2
	3
	4

	1.
	
	руб.
	

	
	
	
	


Приложение 7

к Административному регламенту

Форма
Заявителю __________________________
____________________________________
Адресат: 

____________________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе предоставления в аренду муниципального имущества








                      от ______________ № _____

Сообщаем, что на основании решения – распоряжения главы поселения 
от ______________ № ______ Вам отказано в предоставлении в аренду муниципального имущества на основании _________________________________.

Причина отказа ___________________________________________________
______________________________________________________________________.
Глава поселения 

   ______________
        ___________________




                      

(подпись)                                                         (Ф.И.О.)

М.П.

Приложение 8

к Административному регламенту

от «__»________201__г.                                                                                   С. Калинино
ПРОТОКОЛ   
результатов торгов (аукциона, конкурса)

комиссии по проведению  аукционов

Председатель – ______________________

Секретарь – __________________

Члены комиссии: _______________________

Участники аукциона: _____________________________

Повестка: определение победителей на право заключения договора аренды муниципального имущества, расположенного по адресу: __________________________, общей площадью ________ кв.м, разрешенное использование ______________________________________.

 – объявил о начале торгов, представил присутствующим членов комиссии.

___________________ –

1. Зачитала протокол, на основании которого претенденты признаны  участниками данного аукциона.

2.Ознакомила участников  с условиями торгов.

Участник № 1 – _________________.

Участник № 2 – _________________.

Сумму __________руб. подтвердили участники под №№ 1, 2, _______ рублей – три раза подтвердил участник под №___.
Комиссия РЕШИЛА:

1. Признать победителем  участника под № ____ – _______________.
2. Цена на право заключения договора аренды составляет _______ рублей. 
___________________ обязуется:

В соответствии с условиями торгов не позднее 5 дней со дня проведения торгов внести сумму стоимости продажи права заключения договора аренды единовременным платежом в сумме ______ рублей, за вычетом задатка – _____ руб.

Возместить расходы, связанные с независимой оценкой, в сумме ______ рублей.
Подписать договор аренды муниципального имущества. 

Если в указанный срок сумма стоимости продажи права не будет перечислена, договор аренды муниципального имущества не заключается, сумма задатка не возвращается.

Платежные реквизиты указаны в договоре аренды муниципального имущества. 
Копии платежных поручений необходимо представить в сельское поселение.

Подписи

риложение 9

к Административному регламенту
                  Форма
Журнал 
регистрации договоров аренды
	№ п/п
	Дата
	Ф.И.О. физического или юридического лица
	Объект безвозмездного пользования
	Адрес 

объекта
	Срок действия договора

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение 10

к Административному регламенту

Проект

ДОГОВОР № ____

аренды недвижимого имущества,

находящегося в муниципальной собственности Калининского сельского поселения

с. Калинино                                             


    «___»___________201__ г.

Администрация Калининского сельского поселения Кунгурского муниципального района  Пермского края (поселение), именуемое в дальнейшем Арендодатель, в лице главы поселения, действующего  на основании Устава, с одной стороны, и __________________________________________, именуемый в дальнейшем Арендатор, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Предмет договора
1. Арендодатель передает, а Арендатор принимает во временное владение и пользование (аренду) нежилые помещения (здание) общей площадью _____кв.м, расположенные по адресу: с. Калинино, ул. _____________________, именуемые в дальнейшем арендуемый объект.

2. Арендуемый объект является собственностью муниципального образования «Калининское сельское поселение».
3. Одновременно с передачей прав владения и пользования на арендуемый объект Арендатору передаются права на ту часть земельного участка, которая занята этим объектом аренды и необходима для его использования с условием выполнения обязанности, указанной в п.5.2.10. настоящего Договора. 

2. Цель аренды

4. _______________________________________________________________

3. Срок аренды

5. Срок аренды определяется с__________________ по ______________________.
6. Срок аренды может быть сокращен по согласованию сторон.

4. Арендная плата и порядок расчетов

7. Арендная плата за арендуемый объект по настоящему договору, действующая в течение 201__ (полного или неполного) года, устанавливается в размере, указанном в приложении 1 к настоящему договору и составляет: 

в год ________________________________________________ руб. без НДС;

в квартал ____________________________________________ руб. без НДС;

в месяц ______________________________________________ руб. без НДС,

а в случае изменения арендной платы в размере, указываемом в уведомлении Арендатору перерасчете арендной платы в соответствии с п. 4.4. настоящего договора. 

8. Налог на добавленную стоимость (НДС) на сумму арендной платы ежемесячно уплачивается Арендатором самостоятельно на счет Управления федерального казначейства по месту налогового учета.

9. Арендатор ежемесячно не позднее 5 числа месяца, следующего за текущем, вносит арендную плату за арендуемый объект в сумме, указанной в пункте 6 настоящего договора на расчетный счет УФК по Пермскому краю (Администрация Калининского сельского поселения)) № 40101810700000010003 в ГРКЦ ГУ БАНКА России по Пермскому краю г.Пермь, БИК 045773001, ИНН 5917592893, КПП 591701001, ОКАТО 57230828000, код бюджетной классификации (КБК) – 90511105035100000120 (аренда муниципального имущества).

В соответствии с Налоговым кодексом счет-фактура на оплату арендной платы выписывается Арендатором самостоятельно в одном экземпляре, подписывается руководителем и главным бухгалтером Арендатора и скрепляется печатью. В верхней части счета-фактуры делается пометка – аренда муниципального имущества. 

10. Размер арендной платы может быть изменен в порядке, предусмотренном действующим законодательством, настоящим Договором.

Изменение размера арендной платы в связи с изменением (по решению уполномоченных органов местного самоуправления) базовой ставки или коэффициентов в расчете арендной платы являются обязательными для сторон (без перезаключения договора или подписания дополнительного соглашения к договору), в данном случае Арендодатель направляет Арендатору уведомление к договору аренды с указанием нового размера арендной платы, которое является неотъемлемой частью данного договора.

11. Днём внесения любого платежа считается день зачисления соответствующей суммы на вышеуказанный в пункте 8 счет.

5. Обязанности сторон

12. Арендодатель обязуется:

12.1. Передать Арендатору арендуемый объект, указанный в пункте 1 настоящего договора по акту приемки-передачи в пятидневный срок с момента подписания договора аренды с указанием в нем технического состояния арендуемого объекта. Акт приемки-передачи является неотъемлемой частью договора.
12.2. Контролировать выполнение Арендатором условий настоящего Договора.
12.3. Обеспечить перерасчет арендной платы согласно условиям раздела 4 настоящего договора и уведомить Арендатора о произведенных изменениях.

12.4. Письменно известить Арендатора не менее чем за 30 дней об отказе в продлении настоящего Договора или намерении его расторгнуть.

13. Арендатор обязуется:

13.1. Использовать арендуемый объект по целевому назначению, указанному в разделе 2 настоящего договора.
13.2. Своевременно и в полном объеме производить арендные платежи в размере, установленном настоящим договором.
13.3. В течение месяца после принятия арендуемого объекта по акту приема-передачи установить при входе в него информационную табличку со своим полным наименованием.
13.4. Предоставлять площади в арендуемом объекте в субаренду третьим лицам только с согласия Арендодателя, оформленного в письменной форме.
13.5. Содержать арендуемый объект в состоянии, предусмотренном техническими, санитарными и противопожарными правилами. Производить капитальные улучшения, для обеспечения хозяйственной деятельности Арендатора, по согласованию с Арендодателем за свой счет. Производить текущий ремонт арендуемого объекта и инженерных коммуникаций (водо-,  
тепло-, электросети, канализации) в нем и в помещениях общего пользования (коридоры, лестничные марши, подвалы, чердаки и т.д.), а также инженерных коммуникаций до соединения с соответствующими магистралями пропорционально занимаемым площадям за свой счет.

13.6. Нести полную ответственность за состояние пожарной безопасности в арендуемом объекте.
13.7. При причинении ущерба арендуемому объекту возмещать причиненный ущерб Арендодателю в полном объеме.
13.8. Производить перестройки, достройки, перепланировки арендуемого объекта только с письменного согласия Арендодателя, при наличии проектной документации, согласованной в установленном порядке. Неотделимые улучшения, производимые для обеспечения хозяйственной деятельности Арендатора, осуществлять за свой счет, по предварительному письменному согласию Арендодателя.

13.9. Поддерживать арендуемый объект и закрепленный за ним земельный участок в надлежащем санитарном состоянии.
13.10. В 10-дневный срок после подписания настоящего договора оформить соответствующий договор на пользование земельным участком, находящимся под арендуемым объектом, в отделе земельных отношений УИЗО.
13.11. В целях контроля за соблюдением условий договора обеспечить представителю Арендодателя беспрепятственный доступ в арендуемый объект. По результатам проверки Арендодатель составляет акт проверки, указанные в нем требования должны быть исполнены Арендатором в 10-дневный срок, о чем в письменной форме сообщается Арендодателю.
13.12. В течение месяца со дня подписания настоящего договора, заключить договоры со специализированными организациями на оказание коммунальных услуг (вывоз ТБО и т.п.), и осуществлять их своевременную оплату.
13.13. В 10-дневный срок сообщать Арендодателю о возможных излишках площадей арендуемого объекта в целях более рационального их использования в интересах муниципального образования.
13.14. Известить Арендодателя не позднее, чем за 1 месяц о досрочном прекращении договора и о предстоящем освобождении арендуемого объекта.
13.15. В недельный срок после истечения срока Договора, а также при досрочном его прекращении передать арендуемый объект Арендодателю по акту приемки-передачи со всеми произведенными неотделимыми улучшениями, исправно работающими сетями и коммуникациями, произвести освежающий ремонт арендуемого объекта.
13.16. При заключении договора аренды на новый срок, не позднее 30 дней до окончания срока действия настоящего Договора, подать заявку установленной формы.
13.17. При реорганизации, ликвидации, изменении наименования, места нахождения, почтового адреса, а также прекращения лицензии на право деятельности, для ведения которой был передан арендуемый объект, в десятидневный срок письменно сообщить Арендодателю о произошедших изменениях.
13.18. Освободить арендуемый объект в связи с аварийным состоянием конструкций здания (или его части), постановкой здания на капитальный ремонт, реконструкцию или его ликвидацией в сроки, определенные предписанием Арендодателя, а в случае аварий, чрезвычайных ситуаций или стихийных бедствий – в течение 8-10 часов по требованию штаба ГО и ЧС.   
6. Дополнительные условия

14. Стоимость неотделимых улучшений арендуемого объекта, произведенных Арендатором, не возмещается.

15. Арендатор не имеет права без согласия Арендодателя передавать свои права и обязанности третьим лицам.

7. Изменение и прекращение договора
16. Все изменения и дополнения к настоящему договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными на то представителями сторон.

17. Арендодатель вправе досрочно расторгнуть настоящий договор в случаях, когда Арендатор:

17.1. Использует арендуемый объект в целом или его часть не по назначению, указанному в пункте 4 настоящего договора.
17.2. Систематически более двух раз подряд по истечении установленного пунктом 9 настоящего договора срока платежа не вносит арендную плату.
17.3. Не оформлен договор на пользование земельным участком, находящимся под арендуемым объектом в срок, установленный пунктом 13.10. настоящего договора.
17.4. Умышленно или по неосторожности ухудшает состояние арендуемого объекта или инженерно-технического оборудования, сетей, коммуникаций, расположенных в арендуемом объекте и обеспечивающих его функционирование. 

17.5. Не заключает договор на предоставление коммунальных услуг и вывоз ТБО в срок, установленный пунктом 13.12. настоящего Договора.
17.6. Не вносит по истечении установленных соответствующими договорами сроков оплаты коммунальных услуг, эксплуатационных расходов.
17.7. Не использует либо передает арендуемый объект или его часть по любым видам договоров и сделок иным лицам без письменного согласия Арендодателя.
17.8. Самовольно переоборудовал арендуемый объект.
17.9. Не выполняет обязанности, указанные в пункте 13 настоящего договора.

18. Настоящий Договор подлежит досрочному расторжению при постановке здания, в котором находится арендуемый объект, предоставленное в пользование Арендатору, на длительный капитальный ремонт, реконструкцию, а также в случае принятия Арендодателем или главой поселения решения о включении арендуемого объекта в состав имущества, подлежащего приватизации, либо изъятии арендуемого объекта для муниципальных нужд.

19. Настоящий договор прекращает свое действие: 

19.1. В случае ликвидации, реорганизации либо признании банкротом Арендатора, являющегося юридическим лицом.
19.2. В случае смерти физического лица, являющегося Арендатором по настоящему договору, признании его умершим или безвестно отсутствующим. Права и обязанности по настоящему договору наследникам не переходят. 

8. Ответственность сторон

20. Если Арендодатель не предоставил Арендатору арендуемый объект в указанный в договоре аренды срок, Арендатор вправе истребовать это имущество в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
21. В случае нарушения Арендатором сроков внесения арендной платы, установленных настоящим Договором, начисляется пени в размере 0,1% от величины недоимки арендной платы за каждый день просрочки.

22. В случае задержки освобождения Арендатором арендуемого объекта в сроки, предусмотренные пунктом 13.15. настоящего договора, Арендатор выплачивает Арендодателю арендную плату, начисленную в соответствии с условиями настоящего договора, и пени в размере 1% от месячной суммы арендной платы за каждый день просрочки.

23. В случае проведения Арендатором самовольных перестроек, перепланировок (которые привели к нарушению целостности стен, перегородок и перекрытий Помещения), переделок или установки в Помещении инженерных сетей нарушения должны быть устранены Арендатором за свой счет в порядке и в сроки, определяемые Арендодателем.

24. Арендатор несет ответственность за нарушение правил пожарной безопасности.

9. Разрешение споров

25. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть из настоящего договора или связанные с ним, должны разрешаться путем переговоров между сторонами.

26. В случае если стороны не придут к согласию, то спор подлежит разрешению в Арбитражном суде.
10. Прочие условия

27. После окончания действия договора Арендатор, надлежащим образом исполняющий свои обязанности, имеет преимущественное перед другими лицами право на заключение нового договора аренды, если иное не установлено действующим законодательством Российской Федерации.

28. Настоящий договор составлен в двух экземплярах по одному для каждой из сторон имеющих равную юридическую силу.

29. Договор аренды, заключенный на срок не менее года подлежит государственной регистрации в Кунгурском отделе Управления Росреестра по Пермскому краю.

30. В случаях, не предусмотренных настоящим договором, стороны руководствуются действующим гражданским законодательством Российской Федерации.

11. Реквизиты и подписи сторон

	АРЕНДОДАТЕЛЬ:
Калининское поселение
с.Калинино, ул.Кабалевского, 15
ИНН 5917100767

Тел. (34271) 5-72-46

___________ 
М.П.
	АРЕНДАТОР:

__________________________________

Почтовый адрес____________________

__________________________________ 

Тел. _____________________________ 

________________

М.П.




АКТ

приемки-передачи муниципального имущества 

к договору аренды № _____
с.Калинино                                                                        «___»_____________201_ г.
Передающая сторона: Арендодатель – администрация Калининского сельского поселения  в лице главы поселения ,

принимающая сторона: Арендатор – _________________________________,
составили настоящий акт о том, что поселение сдало, а ___________________ принял в аренду нежилые помещения сроком с ____________ по ___________ в состоянии, указанном в настоящем акте.

Краткая характеристика арендуемого объекта (для пункта 1 договора):

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Общая площадь арендуемого объекта _______кв.м, в т.ч. основной площади _______ кв.м, совместно используемой площади ___________ кв.м, доля совместно используемой площади для расчета арендной платы __________________ кв.м.

Всего площади для расчета арендной платы ______ кв.м, в т.ч. расположены в подвале – ____ кв.м, в цоколе – _____кв.м, на 1 этаже ______кв.м, на 2 этаже – ____кв.м.  

Вход в объект ____________________________________________________.
Наружные стены объекта (материал и состояние) ______________________.
Наличие на объекте окон, дверей, их состояние ________________________.
Наличие, состояние на объекте системы электроснабжения ______________.
Наличие, состояние на объекте системы водоснабжения ________________.
Наличие, состояние на объекте системы отопления _____________________.
Наличие, состояние на объекте системы канализации ___________________.
Наличие, состояние санузла ________________________________________.
Наличие, состояние осветительных приборов _________________________.
Необходимость проведения ремонтных работ в помещении _____________.
Примечания к помещению: _________________________________________.
Помещение сдал:                                                     Помещение принял:

Арендодатель                                                           Арендатор

          ______________                                   ____________

                          подпись                                                                                                    подпись           

          М.П.







  М.П.                    

Приложение 11

к Административному регламенту

Форма
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в рассмотрении жалобы

Направляется ____________________________________________________

                                      (заявителю: ФИО физического лица; наименование юридического лица)

Адрес: ___________________________________________________________

В рассмотрении жалобы от __________________года отказано.

Причина отказа в рассмотрении жалобы __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                    «____»___________________г.

________________________



      ___________________________

                   (подпись)                                                                                                   (Ф.И.О. должностного лица)

Приложение 12

к Административному регламенту
                  Форма
Журнал
регистрации жалоб

	№ п/п
	Дата
	Ф.И.О. физического или юридического лица
	Адрес, место жительства или место нахождения
	Содержание жалобы
	Результат рассмотрения жалобы

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Изучение документов и принятие решения  


о предоставлении в аренду муниципального имущества 
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