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На основании  пункта 15 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна», в том числе в многофункциональном центре согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника по вопросам общего и дополнительного образования С.И. Телепову. 

Начальник                                                                                      Ю.В. Лепихина

УТВЕРЖДЕНА

приказом начальника 

Управления образования

Кунгурского муниципального района

от                      № 
Технологическая схема 

предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна», в том числе в многофункциональном центре

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление образования Кунгурского муниципального района

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	5923000010000000694

	3. 
	Полное наименование услуги
	 Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	4. 
	Краткое наименование услуги
	 Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Приказ начальника Управления образования Кунгурского муниципального района от 02.07.2015 года № 01-18-40 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги»


	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет



	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь 

	
	
	терминальные устройства

	
	
	Портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	другие способы


	Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»



	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования
	Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня поступления заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу
	Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня поступления заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу
	Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги является представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом.
	по причине отсутствия свободных мест в муниципальной образовательной организации, реализующей образовательные программы дошкольного образования, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
	Оснований для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено
	Нет
	Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается
	Нет
	Нет
	Заявление, необходимое для предоставления муниципальной услуги, может быть представлено заявителем (его представителем):

при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;

в электронной форме через Единый портал;

по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу.

в электронном виде посредством официального портала Министерства образования и науки Пермского края «Образование» Web 2.0 http://www.doshkolnik.perm.ru;


	Направление по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ


	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Наименование «подуслуги» 1.

	1
	В качестве заявителей выступают граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, являющиеся родителями (законными представителями) детей дошкольного возраста (далее - заявитель).От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


	письменное заявление либо заполненное в электронной форме на портале «Образование (веб 2.0)» (приложение 2 к настоящему Административному регламенту).

свидетельство о рождении ребенка (свидетельства о рождении всех несовершеннолетних детей, если семья многодетная).

ИНН ребенка.

паспорт заявителя или иной документ, удостоверяющий его личность.

справка с места работы о занимаемой должности (если ребенок имеет право на предоставление места в дошкольное образовательное учреждение в первоочередном порядке).

пенсионное удостоверение об инвалидности ребенка и/или законных представителей.

медицинское заключение (при наличии путевки в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования.


	Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.


	От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	нет
	нет
	нет


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория  документа
	
	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги» 1.

	

	1
	Необходимые 
	
	письменное заявление либо заполненное в электронной форме на портале «Образование (веб 2.0)» (приложение 2 к настоящему Административному регламенту).


	1
	нет
	нет
	Приложение № 6 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет 

и зачисление детей в муниципальные 

образовательные организации, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования»  

Форма 

Заявление о зачислении ребенка в муниципальную образовательную организацию, 

Реализующую образовательные программы дошкольного образования

Руководителю

_________________

наименование образовательной

организации

______________________,

Ф.И.О. заявителя

проживающего(ей) по адресу:

______________________,

место жительства гражданина

контактный телефон:

_______________________

адрес электронной почты: 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего сына (дочь) _______________________




 Ф.И.О., дата рождения ребенка, место рождения

____________________________________________________________________
в ___________________________________________________________________

наименование образовательного учреждения

с ______________________.

 дата

К заявлению прилагаю следующие документы:

1.

2.

3.

Дата

___________ /_____________/









 подпись

 Ф.И.О.

С локальными актами дошкольной организации ознакомлен(а)

Дата







___________ /_____________/









 подпись

 Ф.И.О.
	нет

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Необходимые
	
	свидетельство о рождении ребенка (свидетельства о рождении всех несовершеннолетних детей
	1
	Многодетная семья
	нет
	нет
	нет

	
	
	
	паспорт заявителя или иной документ, удостоверяющий его личность


	1
	нет
	нет
	нет
	нет

	
	
	
	справка с места работы о занимаемой должности 


	1
	Ребенок имеет право на предоставление места в дошкольное образовательное учреждение в первоочередном порядке.
	нет
	нет
	нет

	
	
	
	пенсионное удостоверение об инвалидности ребенка и/или законных представителей


	1
	нет
	нет
	нет
	нет

	
	
	
	медицинское заключение 
	1
	при наличии путевки в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования


	нет
	нет
	нет

	
	
	
	
	
	нет
	нет
	нет
	нет

	
	
	
	ИНН ребенка
	1
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1

	нет
	нет
	 нет
	нет
	 нет
	 нет
	 нет
	 нет
	 нет


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	
	
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	7
	8
	9

	
	
	
	                        Наименование «подуслуги» 1.


	
	нет
	
	
	 выдача под роспись заявителю или направляет ему данное уведомление заказным письмом по адресу, указанному в заявлении;
	нет
	нет

	
	Уведомление 

Об отказе в регистрации ребенка в банке данных для получения места 
в муниципальной образовательной организации, реализующей образовательные программы дошкольного образования


	нет
	отрицательный
	Уведомление №

Об отказе в регистрации ребенка в банке данных для получения места 
в муниципальной образовательной организации, реализующей образовательные программы дошкольного образования

Уважаемый

________________________________________________

(ФИО родителя, законного представителя)

уведомляем Вас о том, что невозможна регистрация Вашего ребенка ____________________________________________________________________

(ФИО, дата рождения ребенка)

в банке данных ________________________________________________

(дата регистрации и регистрационный номер)по причине_____________________________________________________________

(основание отказа)

Руководитель ОМС _________________ /_______/

Специалист МОУО _________________ /_______


	нет
	
	
	выдача под роспись заявителю или направляет ему данное уведомление заказным письмом по адресу, указанному в заявлении;
	нет
	нет


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги» 1

	Наименование административной процедуры 1

	1
	Прием и регистрация заявления о постановке на учет и зачислении детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования
	 Основанием для начала исполнения административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги, является поступление заявления, указанного в приложении № 2 к настоящему административному регламенту, и документов, указанных в п. 2.6.1. административного регламента, в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


	Запрос о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу
	Ответственным за исполнение административной процедуры является ответственный специалист (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).
	 нет
	 нет

	2
	Рассмотрение заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о постановке на учет и зачислении детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры 
должностным лицом, муниципальным служащим органа, предоставляющего муниципальную услугу, зарегистрированного заявления и документов.


	Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 30 дней со дня представления заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу
	Ответственным за исполнение административной процедуры является ответственный специалист (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).
	нет
	нет

	3
	Прием и регистрация заявления и документов о постановке на учет и зачислении детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования (приложение № 6 и 7 к настоящему административному регламенту).


	Основанием для начала административной процедуры является подписание руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, письма о постановке на учет и зачислении детей в муниципальные образовательные организации, реализующие  образовательные программы дошкольного образования или уведомления об отказе в  постановке на учет и зачислении детей в муниципальные образовательные организации, реализующие  образовательные программы дошкольного образования.


	Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ) заявителю документа, подтверждающего принятие решения о постановке на учет и зачислении детей в муниципальные образовательные организации, реализующие  образовательные программы дошкольного образования или уведомления об отказе в постановке на учет и зачислении детей в муниципальные образовательные организации, реализующие  образовательные программы дошкольного образования - 3 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения
	Ответственным за исполнение административной процедуры является консультант по дошкольному образованию, руководитель муниципальной образовательной организации, реализующей  образовательные программы дошкольного образования органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).
	нет
	нет

	
	Рассмотрение заявления и документов о постановке на учет и зачислении детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования, указанных в пункте 2.6.1.2. настоящего административного регламента.
	Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры должностным лицом организации, предоставляющей муниципальную услугу, зарегистрированного заявления и документов.


	Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 30 дней со дня представления заявления в организацию, предоставляющую муниципальную услугу.
	Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Управления образования, руководитель образовательной организации в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).


	нет
	нет

	
	Заключение договора между муниципальной образовательной организацией, реализующей образовательные программы дошкольного образования, и заявителем и издание распорядительного акта о зачислении детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования.


	Основанием для начала административной процедуры является получение заявителем уведомления о сроках заключения договора о зачислении в муниципальную образовательную организацию, реализующую образовательные программы дошкольного образования.


	Исполнение административной процедуры осуществляется в период комплектования мест в муниципальной образовательной организации, реализующей образовательные программы дошкольного образования.


	Ответственным за исполнение административной процедуры является руководитель муниципальной образовательной организации, реализующей образовательные программы дошкольного образования в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры). 


	нет
	нет


Раздел 8. «Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги, взимаемой (ого) за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование «подуслуги» 1

	на информационных стендах в здании органа, организации, предоставляющих муниципальную услугу;

на официальном сайте;

на Едином портале;

на Региональном портале;

посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);

с использованием средств телефонной связи;

при личном обращении в орган, организацию, предоставляющие муниципальную услугу, МФЦ;


	нет
	Заявление, необходимое для предоставления муниципальной услуги, может быть представлено заявителем (его представителем):

при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;

в электронной форме через Единый портал;

по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу.

в электронном виде посредством официального портала Министерства образования и науки Пермского края «Образование» Web 2.0 http://www.doshkolnik.perm.ru;


	нет
	в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале, Региональном портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;

по электронной почте, на Едином портале;


	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

непосредственно в канцелярию органа, организации, предоставляющих муниципальную услугу;
почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, организации, предоставляющих муниципальную услугу;
в ходе личного приема руководителя органа, организации, предоставляющих муниципальную услугу;

Время приема жалоб органа, организации, предоставляющих муниципальную услугу, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.

Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:

официального сайта;

Единого портала;

Регионального портала.




Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна», в том числе в многофункциональном центре
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