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«УПРАВЛЕНИЕ 
ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ  
КУНГУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА»
ПРИКАЗ

08.08.2012                                                                                       34        
                                                                                                                        №      
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 –ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления администрации Кунгурского муниципального района от 26.12.2011 года № СЭД-01-07-725 «О порядке разработки, утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муници-пальной услуги «Предоставление субсидий малым формам хозяйствования на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в Российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах».

2. Контроль за исполнением административного регламента возложить на начальника отдела по финансам и бухгалтерскому учету Кирилину Е.Ю. 

Начальник управления 







   Е.В. Блинова

Административный регламент

Управления экономического развития Кунгурского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги:

«Предоставление субсидий малым формам хозяйствования на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в Российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах».

1. Общие положения.
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению субсидий малым формам хозяйствования на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в Российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах, определяет сроки и порядок ее оказания в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. Заявителями являются:

· ИП глава крестьянско - фермерского хозяйства

· Крестьянские (фермерские) хозяйства

· Сельскохозяйственные потребительские кооперативы

· Граждане, осуществляющие деятельность на территории Кунгурского муниципального района и ведущие личное подсобное хозяйство в соответствии с действующим законодательством.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

· Орган, предоставляющий услугу – 

«Управление экономического развития Кунгурского муниципального района» (Далее УЭР).

· Юридический адрес – 

617470 Пермский край, г. Кунгур, ул. Советская, д. 22.

· Телефон (34271) 2-24-86, 2-34-12, 2-46-87

· График работы:

Понедельник – Четверг     08.00 – 17.00

Пятница                              08.00 – 16.00

Обед                                   12.00 – 12.48

Суббота, Воскресенье -     выходной  

· Официальный сайт Администрации Кунгурского муниципального района –

http://kungur.permarea.ru
· Адрес электронной почты – 
uprchk@yandex.ru
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

· специалистами в Управлении непосредственно при личном приеме или письменном обращении граждан, включая по сети Интернет и с использованием средств телефонной, телеграфной, факсимильной связи
· На информационном стенде в УЭР

· На официальном сайте Администрации Кунгурского муниципального района (http://kungur.permarea.ru)
· На портале государственных и муниципальных услуг Пермского края.

· Посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, памяток, буклетов и т.д.)  

1.5. Сведения, размещенные на перечисленных сайтах:

· Наименование муниципальной услуги.

· Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

· Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (в том числе наименование и текст административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников официального опубликования либо наименование и текст проекта административного регламента).   

· Способы предоставления услуги.

· Описание результата предоставления услуги.

· Категория заявителей, которым предоставляется услуга.

· Сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления услуги, в т.ч. телефоны.

· Срок предоставления услуги.

· Срок, в течении которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано.

· Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично.  

· Основания для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении услуги (если возможность приостановления либо отказа в предоставлении услуги предусмотрена законодательством Российской Федерации). 

· Документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы.

· Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и учреждений (организаций), участвующих в предоставлении услуги, которые заявитель вправе представить для получения  услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы.    

· Сведения о безвозмездности предоставления услуги.

· Показатели доступности и качества услуги.

· Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим услугу, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур. 

· Сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу.

· Технологическая карта межведомственного взаимодействия (при наличии межведомственного взаимодействия с федеральным органом исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, учреждениями (организациями), участвующими в оказании услуг). 

· Должностное лицо, ответственное за консультирование.

· Способ получения информации о ходе выполнения услуги.  

· Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. Сведения о графике (режиме) работы Управления сообщаются по всем ранее указанным телефонам, а также размещаются:

· на официальном сайте Администрации Кунгурского муниципального района,

· при входе в здание Управления,

· на информационных стендах Управления.

1.7. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах Управления,

в информационно – телекоммуникационных сетях общего пользования, публикуется в средствах массовой информации, в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).

1.8. На информационных стендах в помещении Управления размещается следующая информация:

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

· образец заявления и перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

· основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

· график (режим работы), юридический адрес, почтовый адрес, номера телефонов, адреса электронной почты Управления.

· режим приема заявителей специалистами.

· порядок обжалования решения, действия или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.9. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе в ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляется в устной (лично или по телефону) или письменной форме (письменное обращение или по электронной почте, либо на официальном сайте администрации Кунгурского муниципального района).

При устном обращении заявителей (лично или по телефону) специалист Управления экономического развития, осуществляющий прием и консультирование, дает устный ответ.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистами по следующим вопросам:

- нормативно – правовые акты, регламентирующие порядок оказания государственной (муниципальной) услуги,

- заявители, имеющие право на предоставление услуги,

- сведения о порядке и размере оплаты государственной (муниципальной) услуги,

- перечень документов, необходимых для оказания государственной (муниципальной) услуги,

- способы подачи документов для получения государственной (муниципальной) услуги,

- способы получения результата услуги,

- сроки предоставления государственной (муниципальной) услуги,

- результат оказания государственной (муниципальной) услуги,

- основания для отказа в оказании услуги,

- способы обжалования действий (бездействий) должностных лиц, участвующих в предоставлении государственной (муниципальной) услуги. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Управления, ответственным за предоставление данной услуги.

Консультации предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

Консультации по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
	Наименование требований стандарта
	Содержание требования стандарта

	1. Наименование услуги
	«Предоставление субсидий малым формам хозяйствования  на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в Российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах.»



	2. Наименование органа, предоставляющего услугу.

- наименование органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги
	«Управление экономического развития Кунгурского муниципального района» (далее – УЭР)

Администрации поселений Кунгурского муниципального района
МРИ ФНС № 5 по Пермскому краю
Западно - Уральский банк ОАО «Сбербанк России»

ОАО «Российский сельскохозяйственный банк»
Сельскохозяйственные кредитные потребительские кооперативы.

Прочие кредитные организации.

	Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в т.ч. согласований, необходимых для получения услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный нормативно правовым актом Администрации Кунгурского муниципального района.

	3. Результат предоставления муниципальной услуги
	· Предоставление субсидии

· Отказ в предоставлении субсидии


	4. Срок ответа на предоставление субсидии.

- Срок перечисления субсидии с момента поступления денежных средств из Федерального бюджета и бюджета Пермского края на предоставление муниципальной услуги


	10 рабочих дней.

В течение календарного года.

	5. Правовые основы для предоставления услуги
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59 «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ

Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

Федеральный закон от 29.12.2006 г. № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства»

Постановление Правительства Российской Федерации от 04.02.2009 г. № 90 «О распределении и предоставлении субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах»

Постановление Правительства Пермского края от 13.02.2009 г. № 66-П «О государственной поддержке сельскохозяйственного производства»

Приказ Минсельхоза РФ от 13.04.2010 г. № 123 «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 04.02.2009 г. № 90

Устав муниципального образования «Кунгурский муниципальный район»

Положение об Управлении экономического развития Кунгурского муниципального района, утвержденного решением Земского Собрания Кунгурского муниципального района от 21.07.2011 № 320

	6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем .
	Пакет документов самостоятельно предоставляется в УЭР Кунгурского муниципального района, либо предоставляется в кредитное учреждение (Западно - Уральский банк ОАО «Сбербанк России», ОАО «Российский сельскохозяйственный банк», сельскохозяйственные кредитные потребительские кооперативы, прочие кредитные организации):

1. Оригинал и копия паспорта заемщика.

2. Заявление о предоставлении субсидии (Приложение № 1).

3. Заверенные кредитной организацией копии кредитного договора (договора займа), выписка из ссудного счета заемщика о получении кредита или документа, подтверждающего получение займа, графика погашения кредита (займа) и уплаты процентов по нему, платежных поручений и выписки по счету заемщика, подтверждающих оплату основного долга и процентов по кредиту (займу).

4. Договор поручения.

5. Срочное обязательство.

6. Документ с указанием номера счета заемщика, открытого ему в российской кредитной организации для перечисления субсидии.

7. Копии документов, подтверждающие целевое использование кредита или займа по перечню, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.02.2009 г. № 90 «О распределении и предоставлении субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах», Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.02.2009 г. № 66-П «О государственной поддержке сельскохозяйственного производства»

8. Расчет размера субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам (займам), полученным КФХ и гражданами, ведущими ЛПХ.   (Приложение № 2)



	7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении УЭР и которые заявитель вправе представить.
	1. Оригинал и копия ИНН заемщика (если заемщик предоставил самостоятельно).

2. ИНН заемщика, полученного по межведомственному взаимодействию.

3. Справка налогового органа об отсутствии у заемщика просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство). При подаче заявления о предоставлении субсидий, справка действительна в течение одного месяца с даты, на которую налогоплательщик не имел задолженности.

4. Выписка из похозяйственной книги об учете личного подсобного хозяйства гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство (для граждан, ведущих ЛПХ), заверенная администрацией муниципального образования.



	8. В приложении к регламенту, приведены бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением услуги, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента РФ или Правительства РФ, законами и иными нормативно правовыми актами субъектов РФ, а также случаев, когда законодательством РФ предусмотрена свободная форма подачи этих документов.   
	Бланки находятся в Приложении к Административному регламенту.

	Запрещается требовать от заявителя:

1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 г. 

	9. Основания для отказа в приеме документов.
	1. Отсутствие одного из документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2. Несоответствие хотя бы одного из документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе приписок и исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. 

3. Несоответствие целям государственной поддержки, определенным соответствующими нормативно – правовыми документами.

4. Представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий. 



	10. Основания для приостановления или отказа в предоставлении услуги.
	1. При поступлении от претендента письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

2. Приостановление финансирования муниципальной услуги.

3. На основании определения или решения суда.

4. В случаях если в отношении претендента проводится претензионная работа по возврату ранее полученных и использованных неправомерно субсидий, взысканию субсидий в судебном порядке, возбуждению уголовного дела в отношении претендента, установлению фактов неправомерного использования бюджетных средств. 



	11. Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления услуги.
	1. Предоставление реквизитов банковского счета для перечисления субсидии.

2. Выдача организациями актов выполненных работ, платежных и иных документов, подтверждающих целевые расходы заявителей.

	12. Стоимость предоставления муниципальной услуги (подготовки и выдачи документов)
	Муниципальная услуга бесплатная.

Все расходы, связанные с подготовкой и представлением заявки, несут сами заявители.

	13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги.
	Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги являются бесплатными.

	14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов, необходимых при предоставлении услуги, не должен превышать 40 минут.

	15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его поступления.

	16. Требования к расположению здания и помещения, в котором предоставляется услуга.
	1. Помещение для приема заявителей соответствуют комфортным условиям и оптимальным условиям работы муниципальных служащих с заявителем.

2. Для заявителя обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановки общественного транспорта до помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга (не более 10 минут пешком)

3. Вход в помещение обеспечивает свободный доступ заявителей.

4. Здание, в котором расположено Управление, не оборудовано пандусами. 

5. На здании рядом с входом размещена информационная табличка, содержащая информацию о наименовании органа.

6. Фасад здания оборудован осветительными приборами.

7. На территории, прилегающей к месторасположению УЭР, оборудованы места для парковки автотранспортных средств, в том числе для транспортных средств инвалидов. Количество парковочных мест определяется из технических возможностей прилегающей территории, интенсивности и количества заявителей, обратившихся в Управление.  Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

8. Места ожидания и приема заявителей соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, туалетом, стульями, столами. Сектор ожидания оснащен естественным и искусственным освещением.

9. Сектор информирования граждан располагается в непосредственной близости от сектора ожидания очереди и предназначен для ознакомления с информационным материалом.

Информационные стенды освещены, информация на них структурирована и легко читаема, содержит актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения услуги. 

10. Получатели муниципальной услуги имеют возможность получить по телефону необходимую информацию.

11. Для сотрудника и гражданина, находящегося на приеме, предусмотрены места для сидения и раскладки документов. Рабочее место сотрудника оборудовано компьютером с возможностью доступа к информационной системе органа власти, принтером.    

12. Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, наименования отдела.

13. Требования к организации телефонного взаимодействия с получателями услуги:

- соединение с сотрудником производится не позже пятого телефонного зуммера,

- сотрудник представляется, называя наименование учреждения, свои ФИО и должность,

- в случае, если сотрудник не может сразу ответить на вопрос гражданина, он выясняет детали запроса и перезванивает гражданину в течение двух дней, либо переадресовывает звонок сотруднику, который может дать ответ на вопрос. 

 

	17. Показатели доступности и качества услуги.
	1. Предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги.

2. Удобные условия размещения места предоставления услуги: здание в центре города, наличие транспортной парковки, близость остановок общегородских транспортных средств, наличие в помещении мест ожидания, отсутствие очередности. 

3. Открытый доступ к сведениям о муниципальной услуге: наименовании, содержании, предмете услуги, ее количественных и качественных характеристиках, единицах измерения услуги, сведениях о получателях услуги.

4. Своевременное полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных пунктом 1.3. настоящего Административного регламента. 

5. Публичное информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредствам привлечения СМИ, а также путем размещения информации на официальном сайте  администрации района.

6. Грамотная подготовка документов, консультирование заявителей в полной и достоверной информации. Информирование проводится в устной и письменной форме.

7. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

8. Правомерность требования у заявителей документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами.

9. Правомерность отказа в приеме документов.

10. Правомерность отказа в предоставлении услуги.

11. Наличие внутренней и внешней систем контроля за деятельностью отдела, а также за соблюдением качества фактически предоставляемых услуг.    

12. Соответствие должностных регламентов ответственных специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, настоящему Административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков.

13. Ресурсное обеспечение исполнения административных процедур.

14. Возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб в процессе получения муниципальной услуги.

15. Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг Кунгурского муниципального района и размещена :

· на официальном сайте Администрации Кунгурского муниципального района (http://kungur.permarea.ru)
· на Портале государственных и муниципальных услуг Пермского края.
 

	18. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
	В электронной форме муниципальная услуга не предоставляется.


3. Описание административных процедур.

1. Состав административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· Прием и регистрация документов (заявления и прилагаемых к нему документов) или отказ в приеме документов.

· Проверка сведений, содержащихся в документах.
· Направление межведомственного запроса.
· Направление уведомления о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидии.
· Подготовка Расчета причитающейся субсидии.

· Формирование заявки на перечисление субсидии.
2. Порядок выполнения административных процедур.

2.1.Прием и регистрация документов или отказ в приеме документов. 

Основанием для начала процедуры является факт поступления заявления с пакетом документов на получение поддержки.

УЭР осуществляет прием и регистрацию документов в специальном журнале, который должен быть пронумерован и прошнурован.

Общий максимальный срок выполнения действий по приему и регистрации

представленных документов составляет 40 минут.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, обязан принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости - с привлечением других специалистов.

Основанием для отказа в приеме документов служит:

- наличие в предоставленных документах неполной, недостоверной или искаженной информации;

- наличие у заявителя задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, которая подтверждается справкой налогового органа.

За рассмотрение заявлений плата с  заявителей  не взимается.

Результатом административной процедуры является: прием заявления с пакетом документов от банка  согласно соглашениям о сотрудничестве.

2.2. Проверка сведений, содержащихся в документах. 

Основанием для начала процедуры является факт регистрации заявления на получении субсидии.

УЭР осуществляет проверку поданных заявителем документов:

· устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя,

· проверяет наличие необходимых документов,

· проверяет соответствие предоставленных документов установленным требованиям,

· осуществляет проверку предоставленных к обращению копий документов,

· сообщает заявителю телефон, номер кабинета, приемное время, ФИО специалиста, у которого заявитель может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до момента принятия решения по его обращению,

       В случае необходимости запрашивает дополнительные документы для уточнения или решения вопросов, возникающих при подготовке заключения к рассмотрению обращения заявителя.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов установленным требованиям специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления, указывает заявителю на выявленные недостатки в предоставленных документах.

Общий максимальный срок выполнения действий по проверке представленных документов составляет 10 рабочих дней.

Результатом административной процедуры является: проверка пакета документов от заявителя на соответствие установленным требованиям или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.3. Направление межведомственного запроса.

Основанием для направления межведомственного запроса является проверка комплексности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

В случае, если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно пункту 7 Раздела 2 Административного регламента, ответственный исполнитель не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов и информации, находящихся в их распоряжении.

Ответственным за подготовку межведомственного запроса и направление межведомственного запроса является специалист Управления экономического развития в соответствии с должностными обязанностями. Ответственным за подписание межведомственного запроса является начальник отдела по финансам и бухгалтерскому учету.

Максимальный срок подготовки межведомственного запроса составляет 3 дня с момента поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги специалисту отдела.

Максимальный срок подписания межведомственного запроса составляет 1 день с момента подготовки межведомственного запроса.

Максимальный срок направления межведомственного запроса составляет 1 день с момента подписания межведомственного запроса.

Ответственное лицо направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ соответствующий межведомственный запрос направляется в орган по месту нахождения заявителя.

Результатом административной процедуры является  поступление ответов на межведомственные запросы из государственных органов и организаций.

Ответы, поступившие на межведомственные запросы, регистрируются в журнале учета и СЭД.     
2.4. Направление уведомления о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидии. 

Основанием для начала процедуры является решение Комиссии.

УЭР направляет каждому заявителю письменное уведомление о предоставление субсидии или письменное уведомление об отказе в предоставлении субсидии с указанием причин отказа, на основании протокола заседания комиссии. Срок процедуры 2.2, процедуры 2.3, процедуры 2.4 составляет 10 рабочих дней.

Результатом административной процедуры является: уведомление заявителя о результатах рассмотрения его заявления.

2.5. Подготовка расчета причитающейся субсидии. 

Основанием для начала процедуры является решение Комиссии и расчета размера субсидии. УЭР со дня принятия решения Комиссии о предоставлении субсидии готовит перечень получателей субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам и займам на развитие малых форм хозяйствования. В перечне указываются реквизиты заемщика, цель кредита, наименование кредитной организации, расчет, ставка и сумма причитающейся субсидии по видам бюджетов.  Срок процедуры 2.2, процедуры 2.3,  процедуры 2.4 и процедуры 2.5 составляет 10 рабочих дней.
2.6. Формирование заявки на перечисление субсидии.  

Основанием для начала процедуры является решение Комиссии и Расчет  причитающейся субсидии, наличие денежных поступлений из Федерального бюджета и бюджета Пермского края.

УЭР на основании решения Комиссии и Расчета причитающейся субсидии формирует в соответствии с действующими требованиями заявку на перечисление субсидии на расчетный счет заявителя, открытый в кредитной организации.

Результатом административной процедуры является: перечисление субсидии заявителю в течении календарного года.

4. Порядок и формы контроля  за исполнением административного

регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности выполнения действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется Начальником Управления экономического развития постоянно.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования по выполнению муниципальной услуги.

4.2. Должностное лицо, уполномоченное исполнять муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, режимов ее осуществления, подготовку документов, за полноту, грамотность, доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения административных процедур, контроль за соблюдением требований к перечню документов, нормативных правовых актов. Ответственность специалистов закрепляется их должностными инструкциями в соответствии с требованиями законодательства. 

4.4. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц. 

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя, иного заинтересованного лица.

Основания, порядок и периодичность плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги определяется должностными лицами, уполномоченными, в соответствии с действующим законодательством, проводить такие проверки.

Основанием для проведения внеплановых проверок могут служить:

- поступление обоснованных жалоб от получателей услуги,

- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,

- поручения начальника Управления, предоставляющего услугу.

- иные основания.  

4.4. Перечень действий, составляющих предмет текущего контроля соблюдения положений административного регламента, проверок полноты и качества предоставления услуги, а также перечень вопросов, которые рассматриваются при проведении текущего контроля соблюдения положений административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги:

- соблюдение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги,

- соблюдение срока предоставления услуги,

- правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами,

- правомерность отказа в приеме документов,

- правомерность отказа в предоставлении услуги,

-правомерность затребования у заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами,

- правильность проверки документов,

- правомерность представленной информации и достоверность выданной информации

- устранение технических ошибок при наличии заявлений об исправлении технических ошибок,

- правомерность отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений,

- обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность услуги и действий по результатам рассмотрения жалобы,

- иной предмет текущего контроля и проведения плановых и внеплановых проверок.

4.5. По результатам текущего контроля соблюдения положений административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Лица, виновные в нарушении положений Административного регламента (нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги; нарушение срока предоставления услуги; требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления услуги; неправомерный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя; неправомерный отказ в предоставлении услуги; затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами; неправомерный отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений) привлекаются к дисциплинарной и (или) материальной, а также административной ответственности.      

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
5.1. Досудебное обжалование.

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной услуги.

5.1.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

В случае несогласия с решением или действием (бездействием) должностных лиц Управления в связи с предоставлением муниципальной услуги заявитель вправе направить жалобу начальнику Управления, по адресу: 617470, г. Кунгур, ул. Советская, 22, по телефону (34271) 2 46 87, либо адресу электронной почты uprchk@yandex.ru.

Прием жалоб осуществляет специалист Управления, уполномоченный принимать входящие документы.  

График работы:

Понедельник – Четверг     08.00 – 17.00

Пятница                              08.00 – 16.00

Обед                                   12.00 – 12.48

Суббота, Воскресенье -     выходной  

В случае несогласия с ответом, данным Управлением заявитель имеет право направить жалобу главе Кунгурского муниципального района, первому заместителю главы администрации Кунгурского муниципального района, по адресу: 617470, Пермский край, г. Кунгур, ул. Советская, д. 22, по телефону (34271) 2 36 52, 2 46 77 (факс), либо на официальный сайт Администрации Кунгурского муниципального района: http://kungur.permarea.ru.

Прием жалоб осуществляет отдел муниципальной службы и документационного обеспечения администрации Кунгурского муниципального района. 

График работы отдела муниципальной службы и документационного обеспечения администрации Кунгурского муниципального района:

Понедельник – Четверг     08.00 – 17.00

Пятница                              08.00 – 16.00

Обед                                   12.00 – 12.48

Суббота, Воскресенье -     выходной  

Контактные телефоны: 

Начальник отдела муниципальной службы и документационного обеспечения администрации Кунгурского муниципального района (34271) 2-36-52, 2-46-77 (добавочный 108);

Специалисты отдела муниципальной службы и документационного обеспечения администрации Кунгурского муниципального района (34271) 2-36-52, 2-46-77 (добавочный 105, 115).

5.1.3. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (далее – решения и действия (бездействия)).

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- нарушение срока предоставления услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1.4. Способы приема жалоб.

Заявитель может направить жалобу следующими способами: 

- лично в органе исполнительной власти или местного самоуправления, предоставляющем услугу;

- средствами почтовой связи (по почте);

- средствами факсимильной связи (по факсу);

- посредством информационно-телекоммуникационных технологий и информационных ресурсов органа исполнительной власти и местного самоуправления (официальный сайт Администрации Кунгурского муниципального района: http://kungur.permarea.ru), а также Управления (адрес электронной почты uprchk@yandex.ru).

5.1.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, органа, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии);

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием). 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В приложении  к Административному регламенту приведена типовая форма обращения (жалобы).

5.1.6. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения являются:

- не указана фамилия заявителя, направившего обращение;

- не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. При этом орган, рассматривающий жалобу, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить автору обращения о недопустимости злоупотребления правом;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю более одного раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- не соблюдены установленные сроки обжалования и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

- лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

- предметом указанной жалобы являются решение, действие органа или должностного лица органа, предоставляющего данную государственную (муниципальную) услугу;

- ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- иные основания.

5.1.7. Жалоба, подлежит рассмотрению в течение 15 календарных дней с момента ее регистрации. В случаях, требующих проведения специальной проверки, истребования дополнительных материалов, принятия других мер, сроки рассмотрения обращений могут быть продлены не более чем на один месяц с направлением сообщения об этом в адрес заявителя.

5.1.8. Основание для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования - регистрация поступления жалобы в письменной форме, в форме электронного сообщения или устного обращения заинтересованного лица к ответственному должностному лицу.

5.1.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы;

- в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.1.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.1.9. настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.1.11. Основанием для принятия решения о невозможности рассмотрения заявления (жалобы) является отсутствие в обращении наименования юридического лица и(или) адреса, по которому должен быть направлен ответ.

5.1.12. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и(или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в Управлении, соответствующие информация и документы предоставляются ему для ознакомления в Управлении, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.1.13. При рассмотрении заявления (жалобы) может проводиться проверка.

Проверка проводится с целью выявления и устранения нарушений прав заявителя при рассмотрении, принятии решений и подготовке ответа на его обращение, содержащее жалобу на действия (бездействие) и решение должностного лица Управления.

При проверке может быть использована информация, предоставленная заявителем.

Заявитель уведомляется о результатах проверки.

Учет поступивших заявлений (жалоб) осуществляется специалистами Управления, а также специалистами отдела муниципальной службы и документационного обеспечения администрации Кунгурского муниципального района.

5.2. Судебное обжалование:

Заявители вправе обжаловать решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

Порядок, сроки подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды общей юрисдикции и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.3. Заявитель вправе отозвать жалобу в любой момент до принятия решения по ней.
«Управление экономического развития

Кунгурского муниципального района»

От_______________________________

(ФИО заемщика)
Заявление

Прошу предоставить мне субсидию из федерального бюджета на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитному договору №__________________________ от_______

20___ года, полученному в ____________________________________________________ на срок _________ месяцев в размере 95 процентов ставки рефинансирования Банка России в рамках «Правил предоставления и распределения субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в Российских кредитных организациях, и займах, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах» (Постановление Правительства РФ № 90 от 04.02.2009).

_______________20___года                                                                           _____________

(дата)                                                                                                                       (подпись)

_____________________________________________________________________________

«Управление экономического развития

Кунгурского муниципального района»

От_______________________________

(ФИО заемщика)
Заявление

Прошу предоставить мне субсидию из краевого бюджета на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитному договору №__________________________ от_______

20___ года, полученному в ____________________________________________________ на срок _________ месяцев в размере 5 процентов ставки рефинансирования Банка России в рамках «Порядка предоставления субсидий на поддержку сельскохозяйственного производства» (Постановление Правительства Пермского края № 66-П от 13.02.2009 «О государственной поддержке с/х производства).

_______________20___года                                                                           _____________

(дата)                                                                                                                       (подпись)

Форма

Расчет

размера субсидии на возмещение части затрат на уплату

процентов по кредитам и займам на развитие малых форм

хозяйствования

___________________________________________________

(полное наименование заемщика)

ИНН ______________________________ N счета (счет ЛПХ) _____________________

в _________________________________________________________________________

                  (наименование кредитной организации)

БИК ____________________________ кор. счет ________________________________

Род деятельности заемщика (только для КФХ и СПоК) по ОКВЭД ________________

Цель кредита (займа) ______________________________________________________

По кредитному договору (договору займа) N ____________________от __________

в _________________________________________________________________________

        (наименование кредитной организации (сельскохозяйственного

                        потребительского кооператива)

за период с "___" ________________ 200____ г. по "____" _________ 200___ г.

1. Дата заключения кредита (займа) "____" _______________________ 200___ г.

2. Сроки погашения кредита (займа) "____" _______________________ 200___ г.

3. Размер полученного кредита (займа) ______________________________ рублей

4. Процентная ставка по кредиту (займу) _______________________ (% годовых)

(по кредиту,  привлеченному в иностранной  валюте - не более  10,5 процента

годовых)

5. Ставка  рефинансирования  Банка  России  на  дату заключения  кредитного

договора (договора займа) _____________________________________ (% годовых)

┌──────────────┬───────────┬─────────────────────┬────────────────────┬───────────────────────┐

│   Остаток    │Количество │  Размер субсидии,   │  Размер субсидии,  │  Размер причитающейся │

│   ссудной    │   дней    │        руб.         │        руб.        │ субсидии (минимальная │

│задолженности,│пользования│гр. 1 x гр. 2 x п. 4 │гр. 1 x гр. 2 x п. 5│величина из граф 3, 4),│

│  исходя из   │ кредитом  │-------------------- │--------------------│      в том числе:     │

│   которой    │ (займом)  │100% x 365 (366) дней│  100% x 365 (366)  ├────────────┬──────────┤

│ исчисляется  │в расчетном│                     │        дней        │  за счет   │  за счет │

│    размер    │  периоде  │                     │                    │  средств   │  средств │

│ субсидии (по │           │                     │                    │федерального│  бюджета │

│   кредиту,   │           │                     │                    │  бюджета   │ Пермского│

│привлеченному │           │                     │                    │            │   края   │

│в иностранной │           │                     │                    ├─────┬──────┼─────┬────┤

│  валюте, -   │           │                     │                    │  %  │ руб. │  %  │руб.│

│  исходя из   │           │                     │                    │     │      │     │    │

│курса рубля к │           │                     │                    │     │      │     │    │

│ иностранной  │           │                     │                    │     │      │     │    │

│   валюте,    │           │                     │                    │     │      │     │    │

│установленного│           │                     │                    │     │      │     │    │

│ Центральным  │           │                     │                    │     │      │     │    │

│    банком    │           │                     │                    │     │      │     │    │

│  Российской  │           │                     │                    │     │      │     │    │

│ Федерации на │           │                     │                    │     │      │     │    │

│ дату уплаты  │           │                     │                    │     │      │     │    │

│ процентов по │           │                     │                    │     │      │     │    │

│   кредиту)   │           │                     │                    │     │      │     │    │

├──────────────┼───────────┼─────────────────────┼────────────────────┼─────┼──────┼─────┼────┤

│      1       │     2     │          3          │         4          │  5  │  6   │  7  │  8 │

├──────────────┼───────────┼─────────────────────┼────────────────────┼─────┼──────┼─────┼────┤

│              │           │                     │                    │     │      │     │    │

└──────────────┴───────────┴─────────────────────┴────────────────────┴─────┴──────┴─────┴────┘

Размер причитающейся субсидии _____________________________________________

                                              (сумма прописью)

________________________________________ руб._________________________ коп.

в том числе: за счет средств федерального бюджета _________ руб.______ коп.

за счет средств бюджета Пермского края _________________ руб. ________ коп.

Проценты, начисленные в  соответствии  с  заключенным  кредитным  договором

(договором займа), уплачены своевременно и в полном объеме.

Подпись заемщика <*>
_______________ ____________ __________

  (должность)    (подпись)    (Ф.И.О.)

М.П. "____" _________ 200___ г.
--------------------------------

<*> Для КФХ - подпись главы КФХ, печать; для ЛПХ - подпись гражданина, ведущего ЛПХ; для СПоК - подпись руководителя, главного бухгалтера, печать.
Приложение 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление субсидий сельскохозяйственным
 товаропроизводителям на возмещение части затрат
 на уплату процентов по кредитам,
 полученным в Российских кредитных организациях,
 и займам,  полученным в сельскохозяйственных
 кредитных  потребительских кооперативах».

главе Кунгурского муниципального района 

первому заместителю главы администрации 

Кунгурского муниципального района

Начальнику
Управления экономического развития  

Кунгурского муниципального района

(выбирается один из адресатов)
от _____ (наименование юридического лица, 

ФИО заявителя, физического лица),

ОБРАЩЕНИЕ (ЖАЛОБА)


Ф.И.О. заявителя, (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо государственного или муниципального служащего)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо государственного или муниципального служащего)

Приложение: (при наличии)

Дата                                                                  Подпись заявителя (расшифровка)
