Административный регламент

Управления экономического развития

Кунгурского муниципального района

 по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление субсидий, грантов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства».
1. Общие положения.
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению субсидий, грантов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства определяет сроки и порядок ее оказания в рамках реализации ведомственной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Кунгурском муниципальном районе на 2011 – 2013 годы.
1.1. Гранты (субсидии) предоставляется:

· Субъектам малого и среднего предпринимательства;
· Соответствие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
·  Для получения гранта (субсидии) - осуществление своей деятельности на территории Кунгурского муниципального района, для получения субсидии – регистрация и осуществление своей деятельности на территории Кунгурского муниципального района; 
· Отсутствие просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам, а также по начисленным, но неуплаченным штрафам и пеням в бюджеты всех уровней бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетные фонды (за исключением задолженности, по которой оформлены в установленном порядке соглашения о реструктуризации, соблюдаются графики погашения задолженности и своевременно осуществляются текущие платежи).
· Не являются кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами.
· Не являются участниками соглашений о разделе продукции.

· Не осуществляют предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса. 

· Не являются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации.

· Не осуществляют производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.

· Не находятся в стадии реорганизации, ликвидации, банкротства.

Гранты субъектам малого и среднего предпринимательства – субсидии индивидуальным предпринимателям и юридическим лицам  - производителям товаров, работ, услуг, которые предоставляются на условиях долевого финансирования целевых расходов, связанных с организацией и (или) расширением сферы услуг и производственной деятельности на территориях сельских поселений. 
Гранты предоставляются в целях возмещения части фактически произведенных затрат по следующим расходам, указанных в бизнес-плане проекта:
· Приобретение основных и (или) оборотных средств для целей ведения предпринимательской деятельности.

· Оплата стоимости аренды помещений, земельных участков, используемых для целей ведения предпринимательской деятельности.
· Профессиональная переподготовка или повышение квалификации.

· Приобретение и (или) сопровождение программного обеспечения.

· Строительство, включая ремонтно-строительные работы, работы по благоустройству прилегающей территории.

· Изготовление и распространение рекламной продукции.

· Участие в выставках-ярмарках, профессиональных конкурсах, фестивалях.
· Другие расходы, непосредственного связанные с ведением предпринимательской деятельности, кроме расходов на оплату труда сотрудников предприятия или индивидуального предпринимателя, на уплату налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты всех уровней и во внебюджетные фонды.  

Гранты начинающим субъектам малого предпринимательства – это субсидии индивидуальным предпринимателям и юридическим лицам – производителям товаров, работ, услуг, которые предоставляются на условиях долевого финансирования целевых расходов по регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя, расходов, связанных с началом предпринимательской деятельности.
Гранты предоставляются в целях возмещения части затрат по следующим расходам, указанным в бизнес-плане:

· Регистрация начинающего субъекта малого предпринимательства.

· Приобретение основных и (или) оборотных средств для целей ведения предпринимательской деятельности.

· Оплата стоимости аренды помещения, используемого для целей ведения предпринимательской деятельности.

· Профессиональная переподготовка или повышение квалификации

· Приобретение и (или) сопровождение программного обеспечения.

· Приобретение методической и (или) справочной литературы, связанной с ведением предпринимательской деятельности.
· Получение лицензий на осуществление видов деятельности, подлежащих лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации.

· Получение патента и (или) свидетельства о регистрации авторских прав.

· Сертификация продукции.

          При предоставлении грантов учитывают следующую приоритетную целевую группу получателей грантов:

· Начинающие субъекты малого предпринимательства на момент государственной регистрации, являющиеся зарегистрированными безработными, работники, находящиеся под угрозой массового увольнения (установление неполного рабочего времени, временная приостановка работ, предоставление отпуска без сохранения заработной платы, мероприятия по высвобождению работников), работники градообразующих предприятий, военнослужащие, уволенные в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил Российской Федерации.

· Начинающие субъекты молодежного предпринимательства (физические лица в возрасте до 30 лет, юридические лица, в уставном капитале которых доля, принадлежащая физическим лицам в возрасте до 30 лет, составляет более 50 %)
· Начинающие субъекты малого предпринимательства, относящиеся к социальному предпринимательству:

- обеспечивающие занятость инвалидов, матерей, имеющих детей в возрасте до 3 лет, выпускников детских домов, а также лиц, освобожденных из мест лишения свободы в течение 2 лет, предшествующих дате проведения конкурсного отбора, лиц, находящихся в трудной жизненной ситуации, при условии, что среднесписочная численность указанных категорий граждан среди их работников составляет не менее 50 %, а доля в фонде оплаты труда – не менее 25 %.

- предоставляющие услуги (производящие товары) в следующих сферах деятельности: содействие профессиональной ориентации и трудоустройству, включая содействие самозанятости, социальное обслуживание граждан, услуги здравоохранения, физической культуры и массового спорта, проведение занятий в детских и молодежных кружках, секциях, студиях, производство и (или) реализация медицинской техники, протезно-ортопедических изделий, а также технических средств, включая автомототранспорт, материалы, которые могут быть использованы исключительно для профилактики инвалидности или реабилитации инвалидов, обеспечение культурно-просветительской деятельности (театры, школы-студии, музыкальные учреждения, творческие мастерские), предоставление образовательных услуг группам граждан, имеющих ограниченный доступ к образовательным услугам, содействие вовлечению в социальную активную деятельность социально незащищенных групп граждан (инвалиды, сироты, выпускники детских домов, пожилые люди, люди, страдающие наркоманией и алкоголизмом), выпуск периодических печатных изданий, а также книжной продукции, связанной с образованием, наукой и культурой.       
Субсидии на поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в области ремесел, народных художественных промыслов, сельского и экологического туризма, предоставляются на:

· Создание и (или) обеспечение деятельности организации, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства в области ремесел, народных художественных промыслов, сельского и экологического туризма, в том числе палат ремесел, центров ремесел, центров поддержки народных художественных промыслов, центров развития сельского и экологического туризма.
· Обеспечение поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в области ремесел, народных художественных промыслов, сельского и экологического туризма.
Субсидии предоставляются на возмещение части затрат, связанных с :

- приобретением основных средств (зданий, сооружений, машин и оборудования, транспортных средств (кроме легкового транспорта), производственного и хозяйственного инвентаря).

- арендой помещений, земельных участков.

- строительством, включая ремонтно-строительные работы, работы по благоустройству прилегающей территории.

- изготовлением рекламной продукции (рекламных роликов, альбомов, буклетов, книг о ремеслах и промыслах, подарочных книг, каталогов, проведением соответствующих тематике мероприятий).

- распространением наружной рекламы с использованием рекламных конструкций, размещением рекламы на транспортных средствах,

- приобретением оборудования и оргтехники.

- профессиональной подготовкой и повышением квалификации персонала.

- участие в выставках-ярмарках, профессиональных конкурсах, фестивалях.       
Ежегодный конкурс «День предпринимателя». 
Участники конкурсного отбора – субъекты малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные на территории Кунгурского муниципального района. Конкурс проводится по следующим номинациям:

- «Лучший предприниматель года» - в рамках данной номинации поощряются предприниматели в возрасте до 30 лет за успешную стратегию и положительную динамику развития бизнеса.

- «Ветеран бизнеса» присуждается участнику за многолетнюю успешную хозяйственную деятельность, опыт работы (более 3 лет), формирование и развитие коллектива высококвалифицированных специалистов.

- «Лучший семейный бизнес» - в данной номинации поощряется лучшее малое семейное предприятие за поступательное развитие бизнеса, преемственность поколений, активное участие в краевых и муниципальных программах и мероприятиях.
- «Лучший работодатель в сфере малого бизнеса» - за лучшие условия труда на предприятии, за дополнительное создание рабочих мест, социальные гарантии, увеличение темпов роста оплаты труда, обеспечение безопасности предоставляемых товаров (услуг), активное участие в решении социальных задач района, участие в районных социальных программах, спонсорскую и благотворительную деятельность.
- «Лучшее содержание фасада здания и благоустройство прилегающей территории»

- «Лучшее предприятие розничной торговли».
Участник конкурса может принять участие в конкурсе по нескольким номинациям. При этом заявка на участие в конкурсе и анкета участника конкурса предоставляется на каждую номинацию.     
1.2. Орган, предоставляющий услугу – «Управление экономического развития Кунгурского муниципального района» (Далее Уполномоченный орган)
· Юридический адрес – 

617470 Пермский край, г. Кунгур, ул. Советская, д. 22.

· Телефон (34271) 2-45-88, 2-34-12, 2-46-87
· График работы:

Понедельник – Четверг     08.00 – 17.00

Пятница                              08.00 – 16.00

Обед                                   12.00 – 12.48

Суббота, Воскресенье -     выходной  

· Официальный сайт Администрации Кунгурского муниципального района –

http://kungur.permarea.ru
· Адрес электронной почты – 
uprchk@yandex.ru
1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
· Специалистами в Уполномоченном органе непосредственно при личном приеме или письменном обращении граждан, включая обращение по сети Интернет и с использованием средств телефонной, телеграфной, факсимильной связи;

· Посредством размещения информации в информационно – телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе сети Интернет на сайте Администрации Кунгурского муниципального района:  http://kungur.permarea.ru
· Посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, памяток, буклетов и т.д.);
· Посредствам размещения информации на информационных стендах, расположенных в Уполномоченном органе.
· На портале государственных и муниципальных услуг Пермского края.

1.4. Сведения, размещенные на перечисленных сайтах:
· Наименование муниципальной услуги.

· Наименование органа местного самоуправления, а также учреждений, предоставляющих муниципальную услугу.

· Наименование органов исполнительной власти, местного самоуправления, а также учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

· Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (в том числе наименование и текст административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников официального опубликования либо наименование и текст проекта административного регламента).
· Способы предоставления услуги.

· Описание результата предоставления услуги.

· Категория заявителей, которым предоставляется услуга.

· Сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления услуги, в т.ч. телефоны.

· Срок предоставления услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги.
· Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано. 

· Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично.

· Основания для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении услуги.

· Документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены документы.
· Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и учреждений (организаций), участвующих в предоставлении услуги, которые заявитель вправе представить для получения услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы.
· Сведения о безвозмездности предоставления услуги.

· Показатели доступности и качества услуги.
· Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющем услугу, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.
· Сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу.
· Технологическая карта межведомственного взаимодействия.
· Должностное лицо, ответственное за консультирование.

· Способ получения информации о ходе выполнения услуги.  

Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.5. Сведения о графике (режиме) работы Уполномоченного органа сообщаются по всем ранее указанным телефонам, а также размещаются:

· На официальном сайте Администрации Кунгурского муниципального района,

· На информационных стендах Уполномоченного органа.

1.6. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах Уполномоченного органа, в информационно – телекоммуникационных сетях общего пользования, публикуется  в средствах массовой информации, в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).
1.7. На информационных стендах в помещении Уполномоченного органа размещается следующая информация:

· Извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги,

· Образцы заявления и перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги,

· Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги,

· График (режим работы), юридический адрес, почтовый адрес, номера телефонов, адреса электронной почты Уполномоченного органа,

· Порядок обжалования решения, действия или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1.8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе в ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляется в устной (лично или по телефону) или письменной форме (письменное обращение или по электронной почте, либо на официальном сайте администрации Кунгурского муниципального района).
При устном обращении заявителей (лично или по телефону) специалист, отдела Уполномоченного органа осуществляет прием и консультирование, дает устный ответ.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистами по следующим вопросам:

- нормативно – правовые акты, регламентирующие порядок оказания государственной (муниципальной) услуги,

- заявители, имеющие право на предоставление услуги,

- сведения о порядке и размере оплаты государственной (муниципальной) услуги,

- перечень документов, необходимых для оказания государственной (муниципальной) услуги,

- способы подачи документов для получения государственной (муниципальной) услуги,

- способы получения результата услуги,

- сроки предоставления государственной (муниципальной) услуги,

- результат оказания государственной (муниципальной) услуги,

- основания для отказа в оказании услуги,

- способы обжалования действий (бездействий) должностных лиц, участвующих в предоставлении государственной (муниципальной) услуги. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Уполномоченного органа, ответственным за предоставление данной услуги.

Консультации предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

Консультации по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
	Наименование требований стандарта
	Содержание требования стандарта

	1. Наименование услуги
	Предоставление субсидий, грантов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства:
1. Предоставление грантов (субсидий) на организацию и (или) расширение сферы услуг и производственной деятельности на территориях сельских поселений.

2. Предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства в целях возмещения части затрат, связанных с началом предпринимательской деятельности  
3. Предоставление субсидий на поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в области ремесел, народных художественных промыслов, сельского и экологического туризма.  

4. Конкурс «День предпринимателя».   

	2. Наименование органа, предоставляющего услугу.

- наименование органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги
	«Управление экономического развития Кунгурского муниципального района» (далее – Уполномоченный орган)
МРИ ФНС № 5 по Пермскому краю



	Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в т.ч. согласований, необходимых для получения услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный нормативно правовым актом Администрации Кунгурского муниципального района.

	3. Результат предоставления муниципальной услуги:
· Предоставление грантов (субсидий) на организацию и (или) расширение сферы услуг и производственной деятельности на территориях сельских поселений.

· Предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства в целях возмещения части затрат,  связанных с началом предпринимательской деятельности
·  Предоставление субсидий на поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в области ремесел, народных художественных промыслов, сельского и экологического туризма.  
· Конкурс «День предпринимателя»   


	1. Грант предоставляется единовременно в размере  85% расходов, указанных в бизнес-плане, но не более 110000 рублей.

2. Гранты предоставляются в размере 85 % расходов, указанных в бизнес – плане субъекта малого предприятия, прошедшего конкурсный отбор, но не более 0,3 млн. рублей  на одного начинающего субъекта малого предпринимательства, при условии подтверждения фактически произведенных затрат. Если учредителями вновь созданного юридического лица являются несколько физических лиц, включенных в приоритетную целевую группу получателей гранта, указанному юридическому лицу сама гранта не должна превышать произведения числа указанных учредителей на 0,3 млн. рублей. В случае обращения начинающего субъекта малого предпринимательства за получением гранта и субсидии на франшизу в порядке, установленном разделом 4 Правил, утвержденных Постановлением Правительства от 22.10.2012 № 1155-п, сумма поддержки по обоим направлениям не должна превышать 0,3 млн.рублей на каждого учредителя юридического лица. Гранты начинающим субъектам малого предпринимательства, осуществляющим розничную и оптовую торговлю, должны составлять не более 10 % от общей суммы средств по данному мероприятию, предусмотренной в бюджете муниципального образования.
3. Субсидия предоставляется в размере до 85 % расходов, представленных к возмещению субъектов малого и среднего предпринимательства, но не более 0,3 млн. рублей на одного субъекта малого и среднего предпринимательства, при условии подтверждения фактически произведенных затрат.
4. Диплом и ценный приз.

	4. Срок предоставления муниципальной услуги.

	1. Предоставление грантов (субсидий) на организацию и (или) расширение сферы услуг и производственной деятельности на территориях сельских поселений – не позднее 16 дней со дня регистрации заявки.

2. Предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства в целях возмещения части затрат, связанных с началом предпринимательской деятельности – не позднее 16 дней со дня регистрации заявки.
3. Предоставление субсидий на поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в области ремесел, народных художественных промыслов, сельского и экологического туризма – не позднее 16 дней со дня регистрации заявки.
4. Конкурс «День предпринимателя» - 15 дней с даты приема заявок до подведения итогов и награждения победителей.

	5. Правовые основы для предоставления услуги
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59 «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ

Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»

Постановление Администрации Кунгурского муниципального района от 23 июня 2011 г. № СЭД-01-07-183 «Об утверждении ведомственной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Кунгурском муниципальном районе на 2011 – 2013 годы»
Постановление Администрации Кунгурского муниципального района от 14 июля 2011 г. N СЭД-01-07-316 «О внесении изменений в ведомственную целевую программу «Развитие малого и среднего предпринимательства в Кунгурском муниципальном районе на 2011-2013 годы», утвержденную  постановлением администрации Кунгурского муниципального района  от  23.06.2011г. № СЭД-01-07-183.
Постановление Администрации Кунгурского муниципального района от 30.12.2011 № СЭД-01-07-747 «О внесении изменений в ведомственную целевую программу «Развитие малого и среднего предпринимательства в Кунгурском муниципальном районе на 2011-2013 годы», утвержденную постановлением администрации Кунгурского муниципального района от 23.06.2011 г. № СЭД-01-07-183
Постановление Администрации Кунгурского муниципального района от 02 ноября 2012 г. № 443-01-10 «О внесении изменений в ведомственную целевую программу «Развитие малого и среднего предпринимательства в Кунгурском муниципальном районе на 2011-2013 годы, утвержденную постановлением администрации Кунгурского муниципального района от 23.06.2011 г. № СЭД-01-07-183.  

Постановление Администрации Кунгурского муниципального района от 06 ноября 2012 г. № 451-01-10 «Об утверждении Положения по мероприятию «Предоставление грантов (субсидий) на организацию и (или) расширение сферы услуг и производственной деятельности на территориях сельских поселений».
Постановление Администрации Кунгурского муниципального района от 06 ноября 2012 г. № 450-01-10 «Об утверждении Правил расходования субсидий в рамках реализации отдельных мероприятий муниципальной целевой программы развития малого и среднего предпринимательства».

Постановление Администрации Кунгурского муниципального района от 11 мая 2012 г. № 129-01-10 «Об утверждении Положения о ежегодном конкурсе «День предпринимателя».  
Закон Пермского края от 26.02.2009 № 392-ПК «О развитии малого и среднего предпринимательства в Пермском крае».
Постановление Правительства Пермского края от 22.10.2012 № 1155-п «Об утверждении Порядка предоставления иных межбюджетных трансфертов, передаваемых в форме субсидий бюджетам муниципальных районов (городских округов) Пермского края из бюджета Пермского края в целях софинансирования отдельных мероприятий муниципальных целевых программ развития малого и среднего предпринимательства, и Правил расходования субсидий в рамках реализации отдельных мероприятий муниципальных целевых программ развития малого и среднего предпринимательства".

	6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем :
· Предоставление грантов (субсидий) на организацию и (или) расширение сферы услуг и производственной деятельности на территориях сельских поселений.

· Предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства в целях возмещения части затрат, связанных с началом предпринимательской деятельности.

· Предоставление субсидий на поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в области ремесел, народных художественных промыслов, сельского и экологического туризма.  

· Конкурс «День предпринимателя»   


	Пакет документов самостоятельно предоставляется в Уполномоченный орган:
1. Заявка на получение гранта субъектом малого и среднего предпринимательства по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту.
2. Копия учредительных документов (для юридических лиц), копия паспорта (для индивидуальных предпринимателей). 
3. Бизнес-проект, составленный с учетом рекомендаций по составлению бизнес-плана согласно Приложению 2  Административного регламента. 

4. Копии документов, подтверждающих осуществление расходов, указанных в пункте 1.1. Административного регламента (копия договора аренды помещения, копия договора купли-продажи зданий, помещений, транспортных средств, оборудования, копии документов на право собственности помещения, транспортного средства, копия документа, подтверждающего профессиональную подготовку и (или) повышение квалификации и т.п.).

5. Копии документов, подтверждающих затраты, связанные с осуществлением расходов, указанных в пункте 1.1. Административного регламента (заверенные в установленном порядке копии товарных накладных, платежных поручений, квитанций к приходным кассовым ордерам и других документов, подтверждающих фактически произведенные затраты, подлежащие субсидированию).
6. Расчет размера гранта субъекту малого и среднего предпринимательства в целях возмещения части затрат, связанных с организацией и (или) расширением сферы услуг и производственной деятельности на территориях сельских поселений по форме согласно приложения 3 к Административному регламенту.
7. Другие документы по усмотрению субъекта малого и среднего предпринимательства.    
8. Сопроводительное письмо в двух экземплярах.    

9. Документы (копии  документов) должны быть заверены подписью руководителя субъекта малого и среднего предпринимательства или его уполномоченного лица (с приложением документов, подтверждающих его полномочия, в соответствии с действующим законодательством), сброшюрованы (или прошиты), пронумерованы и скреплены печатью (при наличии).

10. Ответственность за достоверность сведений и подлинность представленных документов возлагается на субъекты малого и среднего предпринимательства.

1. Заявка на получение гранта начинающим субъектам малого предпринимательства по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту.
2. Копия учредительных документов (для юридических лиц), копия паспорта (для индивидуальных предпринимателей).

3. Бизнес-план, составленный с учетом рекомендаций по составлению бизнес-плана по организации собственного дела для начинающих малых предпринимателей, согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту.

4. Копии документов, подтверждающих осуществление расходов, указанных в пункте 1.1. Административного регламента (копия договора аренды помещения, копия договора купли-продажи зданий, помещений, транспортных средств, оборудования, копии документов на право собственности помещения, транспортного средства, копия документа, подтверждающего профессиональную подготовку и (или) повышение квалификации и т.п.).

5. Копии документов, подтверждающих затраты, связанные с осуществлением расходов, указанных в пункте 1.1. Административного регламента (копии товарных накладных, платежных поручений, квитанций к приходным кассовым ордерам и других документов, подтверждающих фактически произведенные затраты, подлежащие субсидированию).
6. Расчет размера гранта начинающему субъекту малого предпринимательства в целях возмещения части затрат, связанных с началом предпринимательской деятельности, по форме согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту.

7. Копии документов, подтверждающих соответствие начинающего субъекта малого предпринимательства условиям, установленным пунктом 1.1. настоящего Административного регламента.
8. Копия документа, подтверждающего прохождение краткосрочного обучения основам предпринимательской деятельности (прохождение начинающего субъекта малого предпринимательства краткосрочного обучения основам предпринимательской деятельности и при наличии бизнес-проекта, оцениваемого комиссией с участием представителей некоммерческих организаций предпринимателей. Прохождение претендентом (индивидуальным предпринимателем или учредителем (-лями) юридического лица) краткосрочного обучения не требуется для начинающих предпринимателей, имеющих диплом о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (профильной переподготовки).
9. Другие документы по усмотрению субъекта малого предпринимательства.

10.  Сопроводительное письмо в двух экземплярах.    

11. Документы (копии  документов) должны быть заверены подписью руководителя или его уполномоченного лица (с приложением документов, подтверждающих его полномочия, в соответствии с действующим законодательством), сброшюрованы (или прошиты), пронумерованы и скреплены печатью (при наличии).

12. Ответственность за достоверность сведений и подлинность представленных документов возлагается на субъекты малого и среднего предпринимательства.

1. Заявка на получение субсидии на поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в области ремесел, народных художественных промыслов, сельского и экологического туризма, по форме согласно приложению 7 к Административному регламенту.
2. Копии документов, подтверждающих осуществление расходов, указанных в пункте 1.1. Административного регламента (копия договора аренды помещения, земельного участка, копия договора купли-продажи зданий, помещений, транспортных средств, оборудования, копии документов на право собственности помещения, транспортного средства, копии проектно-сметной документации на ремонт (реконструкцию) помещения, копии актов выполненных работ, копия документа, подтверждающего профессиональную подготовку и (или) повышение квалификации и т.п.).

3. Копии документов, подтверждающих затраты, связанные с осуществлением расходов (заверенные в установленном порядке копии товарных накладных, платежных поручений, квитанций к приходным кассовым ордерам и другим документов, подтверждающих фактически произведенные затраты, подлежащие субсидированию).

4. Расчет размера субсидии на поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в области ремесел, народных художественных промыслов сельского и экологического туризма, по форме согласно приложению 8 к Административному регламенту.
5. Копию учредительных документов – для юридических лиц, копию паспорта – для индивидуальных предпринимателей.

6. К заявке и документам прилагается сопроводительное письмо в двух экземплярах    
7. Документы (копии  документов) должны быть заверены подписью руководителя субъекта малого и среднего предпринимательства или его уполномоченного лица (с приложением документов, подтверждающих его полномочия, в соответствии с действующим законодательством), сброшюрованы (или прошиты), пронумерованы и скреплены печатью (при наличии).

8. Ответственность за достоверность сведений и подлинность представленных документов возлагается на субъекты малого и среднего предпринимательства.

1. Заявка на участие в конкурсе с приложением всех сведений и документов, предусмотренных настоящим регламентом (приложение № 9)

2. Анкета участника конкурса (Приложение № 10)

3. Копия Устава (положения), учредительного договора (для юридических лиц)

4. Описание в свободной форме успешной деятельности, перспектив развития субъекта малого предпринимательства в рамках номинации Конкурса.

5. Копии дипломов, сертификатов, иных документов, свидетельствующих об успешной деятельности данной организации (предпринимателя).

6. Отзывы организаций, ведомств, общественных объединений и др. об участии в благотворительной деятельности.
7. Копии публикаций в прессе об успешной деятельности организаций (если имеются).

8. Фотографии, отражающие производственный процесс и деятельность предприятия/предпринимателя, оформление фасада здания и благоустройство территории, офиса предприятия.

9. Пояснительная записка, в которой должна быть изложена история организации (с какого года существует, с чего все начиналось, как развивалось предприятие, как изменялась структура его деятельности и т. д.) и др. материалы по желанию участника конкурса.   


	7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении Уполномоченного органа и которые заявитель вправе представить.
	1. Документы, подтверждающие отсутствие задолженности по налогам, сборам, пеням и штрафам перед бюджетами всех уровней бюджетной системы Российской Федерации и страховым взносам, пеням и штрафам во внебюджетные фонды на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней. В случае наличия просроченной задолженности дополнительно предоставляются заверенные копии платежных документов, подтверждающих ее оплату, и (или) соглашения о реструктуризации задолженности.

2. Выписка из ЕГРЮР или ЕГРИП по состоянию на дату, которая предшествует дате подаче заявки не более чем на 30 дней.

	8. В приложении к регламенту, приведены бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением услуги, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента РФ или Правительства РФ, законами и иными нормативно правовыми актами субъектов РФ, а также случаев, когда законодательством РФ предусмотрена свободная форма подачи этих документов.   
	Бланки находятся в Приложении к Административному регламенту. 

	Запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 г. 

	9. Основания для отказа в приеме документов.
	Несвоевременное представление документов является основанием для отказа в их приеме. 

	10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Предоставление грантов (субсидий) на организацию и (или) расширение сферы услуг и производственной деятельности на территориях сельских поселений.

Предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства в целях возмещения части затрат, связанных с началом предпринимательской деятельности.
Предоставление субсидий на поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в области ремесел, народных художественных промыслов, сельского и экологического туризма.  

Конкурс «День  предпринимателя»   


	Участник Конкурсного отбора будет отстранен конкурсной комиссией от участия в нем на любом этапе проведения в случае:

· Документы выполнены с подчистками, исправлениями, помарками, неустановленными сокращениями и формулировками, допускающими двоякое толкование.

· Предпринимательская деятельность осуществляется не в приоритетных отраслях поддержки предпринимательства, предусмотренных муниципальной целевой программой. 
· Фактически произведенные затраты понесены ранее 1 января 2011 года.

· Вложение собственных средств субъектов малого и среднего предпринимательства в размере менее 15 % от расходов на реализацию проекта в соответствии с бизнес-планом.

· Не соответствие требованиям пункта 1.1. Административного регламента.

· За последние три года на день подачи заявки допущены нарушения порядка и условий ранее оказанной поддержки, в том числе в части нецелевого использования субсидий.

Участник Конкурсного отбора будет отстранен конкурсной комиссией от участия в нем на любом этапе проведения в случае:

· Документы выполнены с подчистками, исправлениями, помарками, неустановленными сокращениями и формулировками, допускающими двоякое толкование.

· Субъект малого предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства и потребительские кооперативы, действуют более 1 года и не являются начинающими субъектами малого предпринимательства.

· Вложение собственных средств начинающим субъектом малого предпринимательства в размере менее 15 % от расходов на реализацию проекта в соответствии с бизнес-планом.

· Отсутствие прохождения начинающим субъектом малого предпринимательства краткосрочного обучения основам предпринимательской деятельности и отсутствие бизнес-проекта, который оценивается комиссией с участием представителей некоммерческих организаций предпринимателей. Прохождение претендентом (индивидуальным предпринимателем или учредителем (-лями) юридического лица) краткосрочного обучения не требуется для начинающих предпринимателей, имеющих диплом о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (профильной переподготовки).

· Осуществление предпринимательской деятельности не в приоритетных отраслях поддержки предпринимательства, предусмотренных ведомственной целевой программой «Развитие малого и среднего предпринимательства в Кунгурском муниципальном районе на 2011-2013 годы», утвержденной постановлением администрации Кунгурского муниципального района от 23.06.2011 № СЭД-01-07-183 (в ред. Постановления администрации Кунгурского муниципального района от 02.11.2012 № 443-01-10).
· Не соответствие требованиям пункта 1.1. Административного регламента. 
· За последние три года на день подачи заявки допущены нарушения порядка и условий ранее оказанной поддержки, в том числе в части нецелевого использования субсидий.
Участник Конкурсного отбора будет отстранен конкурсной комиссией от участия в нем на любом этапе проведения в случае:

· Документы выполнены с подчистками, исправлениями, помарками, неустановленными сокращениями и формулировками, допускающими двоякое толкование.

· За последние три года на день подачи заявки допущены нарушения порядка и условий ранее оказанной поддержки, в том числе в части нецелевого использования субсидий.

· Осуществление предпринимательской деятельности не в приоритетных отраслях поддержки предпринимательства, предусмотренных ведомственной целевой программой «Развитие малого и среднего предпринимательства в Кунгурском муниципальном районе на 2011-2013 годы», утвержденной постановлением администрации Кунгурского муниципального района от 23.06.2011 № СЭД-01-07-183 (в ред. Постановления администрации Кунгурского муниципального района от 02.11.2012 № 443-01-10).

· Не соответствие требованиям пункта 1.1. Административного регламента. 
Участник Конкурсного отбора будет отстранен конкурсной комиссией от участия в нем на любом этапе проведения в случае:

· на дату подачи заявки имеется задолженность по налоговым и неналоговым платежам и сборам в бюджеты всех уровней.

· предприниматель на дату подачи заявки находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства.

· предоставившие в заявке и приложенных документах недостоверные или неполные сведения.
· представившие заявки на участие в конкурсе позже установленного срока для их приема. 

	11. Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления услуги.
	1. Предоставление реквизитов банковского счета для перечисления субсидии.

2. Выдача организациями актов выполненных работ, платежных и иных документов, подтверждающих целевые расходы заявителей.

	12. Стоимость предоставления муниципальной услуги (подготовки и выдачи документов)
	Муниципальная услуга бесплатная.

Все расходы, связанные с подготовкой и представлением документов для участия в отборе, несут субъекты малого и среднего предпринимательства.

	13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги.
	Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги являются бесплатными.

	14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов, необходимых при предоставлении услуги, не должен превышать 20 минут.

	15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его поступления.

	16. Требования к расположению здания и помещения, в котором предоставляется услуга.
	1. Помещение для приема заявителей соответствуют комфортным условиям и оптимальным условиям работы муниципальных служащих с заявителем.
2. Для заявителя обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановки общественного транспорта до помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга (не более 10 минут пешком)

3. Вход в помещение обеспечивает свободный доступ заявителей.
4. На здании рядом с входом размещена информационная табличка, содержащая информацию о наименовании органа.

5. Фасад здания оборудован осветительными приборами.

6. На территории, прилегающей к месторасположению Уполномоченного органа, оборудованы местами для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

7. Места ожидания и приема заявителей соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, туалетом, стульями, столами.
8. Сектор информирования граждан располагается в непосредственной близости от сектора ожидания очереди и предназначен для ознакомления с информационным материалом.

9. Получатели муниципальной услуги имеют возможность получить по телефону необходимую информацию.

10. Для сотрудника и гражданина, находящегося на приеме, предусмотрены места для сидения и раскладки документов. Рабочее место сотрудника оборудовано компьютером с возможностью доступа к информационной системе органа власти, принтером.    

	17. Показатели доступности и качества услуги.
	1. Удобные условия размещения места предоставления услуги: здание в центре города, наличие транспортной парковки, близость остановок общегородских транспортных средств, наличие в помещении мест ожидания, отсутствие очередности. 

2. Открытый доступ к сведениям о муниципальной услуге: наименовании, содержании, предмете услуги, ее количественных и качественных характеристиках, единицах измерения услуги, сведениях о получателях услуги.

3. Возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
4. Публичное информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредствам привлечения СМИ, а также путем размещения информации на официальном сайте  администрации района.

5. Грамотная подготовка документов, консультирование заявителей в полной и достоверной информации. Информирование проводится в устной и письменной форме.

6. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
7. Правомерность требования у заявителей документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами.

8. Правомерность отказа в приеме документов.

9. Правомерность отказа в предоставлении услуги.
10. Наличие внутренней и внешней системы контроля за деятельностью отдела, а также за соблюдением качества фактически предоставляемых услуг.    

	18. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
	В электронной форме муниципальная услуга не предоставляется.


3. Описание административных процедур.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· Принятие решения о проведении конкурсного отбора и размещение объявления о проведение Конкурсного отбора на официальном сайте администрации Кунгурского муниципального района http://kungur.permarea.ru., а также в газете.
· Прием и регистрация документов (заявления и прилагаемых к нему документов) или отказ в приеме документов.

· Проверка сведений, содержащихся в документах.
· Направление межведомственного запроса

· Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении гранта (субсидии).

· Перечисление гранта (субсидии) заявителю. 

· Ответственность получателей гранта (субсидии).
3.2. Порядок выполнения административных процедур.

Принятие решения о проведении конкурсного отбора и размещение объявления о проведение Конкурсного отбора на официальном сайте администрации Кунгурского муниципального района http://kungur.permarea.ru., а также в газете. 

Уполномоченный орган принимает решение о проведении конкурсного отбора. Размещает объявление о проведение Конкурсного отбора на официальном сайте администрации Кунгурского муниципального района http://kungur.permarea.ru. Объявление о начале приема документов должно содержать следующие сведения: дата начала и окончания приема документов для получения гранта, место приема документов для получения гранта, перечень документов, необходимых для получения грантов, условия предоставления грантов, контактную информацию. 

3.3. Прием и регистрация документов или отказ в приеме документов. 

Основанием для начала процедуры является факт поступления заявления с пакетом документов на получение гранта.

Специалист Уполномоченного органа осуществляет прием и регистрацию документов в день их предоставления в специальном журнале регистрации заявок, который должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью. Запись о регистрации поступившего пакета документов должна включать регистрационный номер, дату и время (часы, минуты) его приема. Специалист ставит отметку о приеме документов в сопроводительном письме с указанием даты, времени и должностного лица, принявшего документы, один экземпляр сопроводительного письма возвращается представителю субъекта малого и среднего предпринимательства, второй приобщается к заявке и документам.  
Общий максимальный срок выполнения действий по приему и регистрации

представленных документов составляет 20 минут.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, обязан принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости - с привлечением других специалистов.

Несвоевременное представление документов является основанием для отказа в их приеме.

За рассмотрение заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства плата с  заявителей  не взимается.

Результатом административной процедуры является: прием заявления с пакетом документов от заявителя на получение гранта или отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Проверка сведений, содержащихся в документах. 

Основанием для начала процедуры является факт регистрации заявления на получение поддержки.

Специалист Уполномоченного органа осуществляет проверку поданных заявителем документов:

· устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя,

· выявляет предмет обращения (конкретная форма поддержки, на которую претендует заявитель),

· проверяет наличие необходимых документов,

· проверяет соответствие предоставленных документов установленным требованиям,

· осуществляет проверку предоставленных к обращению копий документов на их соответствие оригиналам,
· сообщает заявителю телефон, номер кабинета, приемное время, ФИО специалиста, у которого заявитель может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до момента принятия решения по его обращению,

       В случае необходимости запрашивает дополнительные документы для уточнения или решения вопросов, возникающих при подготовке заключения к рассмотрению обращения заявителя.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов установленным требованиям специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления, указывает заявителю на выявленные недостатки в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Специалист в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявки и документов в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, направляет их комиссии по распределению.   

В случае несоответствия заявки и документов требованиям настоящего регламента, специалист не позднее 2 рабочих дней со дня регистрации заявки направляет субъекту малого и среднего предпринимательства уведомление о необходимости доработки представленных документов, с указанием выявленных недостатков.

Субъект малого и среднего предпринимательства после устранения выявленных недостатков вправе повторно направить в Уполномоченный орган заявку и документы не позднее дня окончания приема документов, установленного в объявлении о начале приема заявки документов для получения гранта.   

Результатом административной процедуры является: проверка пакета документов от заявителя на соответствие установленным требованиям, предусмотренных муниципальной программой развития субъектов малого и среднего предпринимательства или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Направление межведомственного запроса.

Основанием для начала административной процедуры является проверка комплексности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении. В случае, если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно пункту 7 Раздела 2 Административного регламента, ответственный исполнитель не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов и информации, находящихся в их распоряжении.    
Ответственным за подготовку межведомственного запроса и направление межведомственного запроса является специалист отдела прогнозирования и социально – экономического развития в соответствии с должностными обязанностями.

Ответственным за исполнение административного действия (подписание межведомственного запроса) является начальник отдела прогнозирования и социально – экономического развития в соответствии с должностными обязанностями.

Максимальный срок подготовки межведомственного запроса составляет 3 дня с момента поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок подписания межведомственного запроса составляет 1 день с момента подготовки межведомственного запроса.

Максимальный срок направления межведомственного запроса составляет 1 день с момента подписания межведомственного запроса.
Ответственное лицо направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ  соответствующий запрос направляется в орган по месту нахождения заявителя.
Результатом административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы из государственных органов и организаций.
Ответы, поступившие на межведомственные запросы, регистрируются в журнале учета и СЭД.       
3.6. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении гранта (субсидии). 

Основанием для начала процедуры является решение Комиссии.

Комиссия не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации заявки и документов принимает решение о предоставлении гранта субъектам малого и среднего предпринимательства, представившим бизнес-планы, которые по всем критериям набрали не менее 50 баллов – для предоставления грантов (субсидий) на организацию и (или) расширение сферы услуг и производственной деятельности на территориях сельских поселений, не менее 60 баллов – для предоставления грантов начинающим субъектам малого предпринимательства. Решение комиссии оформляется протоколом о предоставлении гранта. Протокол о предоставлении гранта должен содержать перечень субъектов малого и среднего предпринимательства, соответствующих условиям предоставления субсидии, с указанием набранных баллов и выделяемой суммы гранта. В случае несоответствия субъекта малого и среднего предпринимательства условиям предоставления гранта – с указанием условий, которым не соответствует субъект малого и среднего предпринимательства. 
В конкурсе «День предпринимателя» отбор претендентов проводится путем начисления баллов по всем критериям конкурсного отбора на основании данных, представленных в заявке. Итоговая оценка участников конкурса определяется суммированием баллов по критериям конкурсного отбора. Конкурсная комиссия по результатам рассмотрения представленных участниками конкурса «День предпринимателя» документов определяет победителя конкурса по каждой номинации отдельно и принимает решение о присуждении одного, либо трех мест (1-ое, 2-ое, 3-е место)

1-ое место – почетный диплом победителя конкурса и ценный приз

2-ое место – диплом лауреата конкурса и ценный приз

3-е место – диплом лауреата конкурса и ценный приз 

Решение о победителях конкурса в каждой номинации утверждается приказом начальника Уполномоченного органа. Подведение итогов конкурса и определение его победителей производится в течение 5 рабочих дней со дня рассмотрения представленных заявок Конкурсной комиссией.
На следующий день после дня подписания протокола о предоставлении гранта размещается информация о получателях гранта на официальном сайте администрации Кунгурского муниципального района  http://kungur.permarea.ru.
Уполномоченный орган не позднее 3 рабочих дней со дня подписания протокола о предоставлении гранта издает приказ о предоставлении гранта, готовит проект договора о предоставлении гранта и направляет его получателю гранта. 
Результатом административной процедуры является: письменные уведомления субъектам малого и среднего предпринимательства, а в случае отказа – с указанием причин отказа. 
3.7. Перечисление гранта (субсидии) на организацию и (или) расширение сферы услуг и производственной деятельности на территориях сельских поселений.
   Основанием для начала процедуры является протокол Комиссии и договор на предоставление субсидии. Субъект  малого предпринимательства для получения гранта представляет в Уполномоченный орган в срок не позднее 3 рабочих дней со дня получения проекта договора о предоставлении гранта подписанный в двух экземплярах договор о предоставлении гранта. Предоставление гранта осуществляется в течение 5 рабочих дней со дня подписания договора о предоставлении гранта Уполномоченным органом в пределах ассигнований на текущий финансовый год и плановый период, утвержденных решением о бюджете Кунгурского муниципального района на финансирование субъектов малого и среднего предпринимательства, предусмотренных ведомственной целевой программой развития малого и среднего предпринимательства. В случае недостаточности средств бюджета в текущем году для удовлетворения всех поступивших заявок на получение грантов, гранты предоставляются в порядке очередности регистрации их заявок и документов в Уполномоченный орган. Перечисление суммы гранта осуществляется Уполномоченным органом на лицевые (расчетные) счета субъектов малого и среднего предпринимательства, открытые ими в российских кредитных организациях и представляет в Управление финансов и налоговой политики Кунгурского муниципального района приказ Уполномоченного органа об утверждении результатов отбора, с указанием сумм субсидий, по каждому субъекту малого и среднего предпринимательства – расчет размера гранта, указанный в Приложении 3, подписанный субъектом малого и среднего предпринимательства и Уполномоченным органом.      

Перечисление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства в целях возмещения части затрат, связанных с началом предпринимательской деятельности.    
   Основанием для начала процедуры является протокол Комиссии и договор на предоставление гранта. Субъект  малого предпринимательства для получения гранта представляет в Уполномоченный орган в срок не позднее 3 рабочих дней со дня получения проекта договора о предоставлении гранта подписанный в двух экземплярах договор о предоставлении гранта. Предоставление гранта осуществляется Уполномоченным органом получателю гранта в течение 5 рабочих дней со дня подписания договора о предоставлении гранта в пределах ассигнований на текущий финансовый год и плановый период, предусмотренных на предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства. Грант предоставляется единовременно.  В случае недостаточности средств бюджета в текущем году для удовлетворения всех поступивших заявок на получения грантов, гранты предоставляются в первоочередном порядке получателям гранта из числа граждан, открывших собственное дело в качестве участника региональной Программы дополнительных мер по снижению напряженности на рынке труда в Пермском крае, затем предоставляются получателям гранта в порядке очередности регистрации их заявок и документов в Уполномоченный орган.     
   Перечисление субсидий на поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в области ремесел, народных художественных промыслов, сельского и экологического туризма.    

   Основанием для начала процедуры является протокол Комиссии и договор на предоставление субсидии. Получатель субсидии для получения субсидии представляет в Уполномоченный орган в срок не позднее 3 рабочих дней со дня получения проекта договора о предоставлении субсидий подписанный в двух экземплярах договор о предоставлении субсидии. Перечисление субсидии осуществляется Уполномоченным органом получателю субсидии в течение 5 рабочих дней со дня подписания договора о предоставлении субсидии в пределах ассигнований на текущий финансовый год и плановый период, предусмотренных на поддержку  субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в области ремесел, народных художественных промыслов, сельского и экологического туризма. Субсидия предоставляется единовременно. 
Результатом административной процедуры является: перечисление гранта (субсидии) заявителю.
3.8. Ответственность получателей гранта (субсидии) на организацию и (или) расширение сферы услуг и производственной деятельности на территориях сельских поселений.
В случае нарушения условий договора о предоставлении гранта получатели гранта несут ответственность в соответствии с действующим законодательством. В случае нарушения получателем гранта условий предоставления гранта, установления факта предоставления получателем гранта недостоверных сведений Уполномоченный орган обязан в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора о предоставлении гранта, и вся полученная на дату установления фактов сумма гранта подлежит возврату получателем гранта в бюджет Кунгурского муниципального района. Субсидии, использованные получателем субсидии не по целевому назначению и (или) с нарушением условий, установленных при их предоставлении, подлежат возврату в бюджет в следующем порядке: 
- Уполномоченный орган в 10-дневнй срок после подписания акта проверки направляет в адрес получателя гранта требование о возврате гранта в случае его нецелевого использования, а также нарушений условий, установленных при его предоставлении.
- Требование о возврате суммы гранта в случае нарушения условий выделения гранта, нецелевого использования, установленных при их предоставлении, должно быть исполнено получателем гранта в течение месяца с даты получения указанного требования.

- В случае невыполнения в установленный срок получателем гранта требования о возврате суммы гранта в случае его нецелевого использования, а также нарушение условий, установленных при его предоставлении, Уполномоченный орган обеспечивает взыскание в судебном порядке суммы гранта.  
  Ответственность получателей грантов начинающим субъектам малого предпринимательства в целях возмещения части затрат, связанных с началом предпринимательской деятельности.    
  В случае нарушения условий договора о предоставлении гранта получатели гранта несут ответственность в соответствии с действующим законодательством. В случае нарушения получателем гранта условий предоставления гранта, установления факта предоставления получателем гранта недостоверных сведений Уполномоченный орган обязан в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора о предоставлении гранта, и вся полученная на дату установления указанных фактов в рамках соответствующего договора сумма гранта подлежит возврату получателем гранта в соответствующий бюджет. Субсидии, использованные получателем субсидии не по целевому назначению и (или) с нарушением условий, установленных при их предоставлении, подлежат возврату в следующем порядке: 
- Уполномоченный орган в 10-дневнй срок после подписания акта проверки направляет в адрес получателя субсидии требование о возврате субсидии в случае их нецелевого использования, а также нарушений условий, установленных при их предоставлении.

- Требование о возврате суммы субсидии в случае их нецелевого использования, а также нарушения условий, установленных при их предоставлении, должно быть исполнено получателем субсидии в течение месяца с даты получения указанного требования.

- В случае невыполнения в установленный срок получателем субсидии требования о возврате суммы субсидии в случае их нецелевого использования, а также нарушения условий, установленных при их предоставлении, Уполномоченный орган обеспечивает взыскание в судебном порядке данных субсидий. 
  Ответственность получателей субсидии на поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в области ремесел, народных художественных промыслов, сельского и экологического туризма.    
  В случае нарушения получателем субсидии условий предоставления субсидий на поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в области ремесел, народных художественных промыслов, сельского и экологического туризма, установления факта предоставления получателем субсидии недостоверных сведений Уполномоченный орган обязан в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора о предоставлении субсидии на поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в области ремесел, народных художественных промыслов, сельского и экологического туризма, и вся полученная на дату установления указанных фактов сумма субсидии на поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в области ремесел, народных художественных промыслов, сельского и экологического туризма, подлежит возврату получателем субсидий в соответствующий бюджет. В случае нарушения условий договора о предоставлении субсидии получатели субсидии несут ответственность в соответствии с действующим законодательством. В случае нарушения получателем субсидий условий предоставления субсидий, установления факта предоставления получателем субсидии недостоверных сведений Уполномоченный орган обязан в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора о предоставлении субсидии, и вся полученная на дату установления указанных фактов в рамках соответствующего договора сумма субсидии подлежит возврату получателем субсидии в соответствующий бюджет. Субсидии, использованные получателем субсидии не по целевому назначению и (или) с нарушением условий, установленных при их предоставлении, подлежат возврату в следующем порядке: 
- Уполномоченный орган в 10-дневнй срок после подписания акта проверки направляет в адрес получателя субсидии требование о возврате субсидии в случае их нецелевого использования, а также нарушений условий, установленных при их предоставлении.

- Требование о возврате суммы субсидии в случае их нецелевого использования, а также нарушения условий, установленных при их предоставлении, должно быть исполнено получателем субсидии в течение месяца с даты получения указанного требования.

- В случае невыполнения в установленный срок получателем субсидии требования о возврате суммы субсидии в случае их нецелевого использования, а также нарушения условий, установленных при их предоставлении, Уполномоченный орган обеспечивает взыскание в судебном порядке данных субсидий. 
4. Порядок и формы контроля  за исполнением административного

регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности выполнения действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется Начальником Уполномоченного органа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования по выполнению муниципальной услуги.

4.2. Должностное лицо, уполномоченное исполнять муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, режимов ее осуществления. Подготовку документов, за полноту, грамотность, доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения административных процедур, контроль за соблюдением требований к составу документов, нормативных правовых актов и муниципальных правовых актов органов местного самоуправления. Ответственность специалистов, закрепляется их должностными инструкциями в соответствии с требованиями законодательства. 

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц. 

4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя, иного заинтересованного лица.

4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Лица, виновные в нарушении законодательства привлекаются к дисциплинарной и (или) материальной,  а также административной ответственности.

5. Порядок обжалования решений и действий должностных лиц,

предоставляющих муниципальную услугу.
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней с момента получения (регистрации) обращения.
5.2. Порядок подачи и рассмотрения претензии.

В досудебном порядке в случае несогласия с решением или действием (бездействием) должностных лиц Уполномоченного органа в связи с предоставлением муниципальной услуги заявитель имеет право направить претензию главе администрации муниципального района по адресу: 617470, Пермский край, г. Кунгур, ул. Советская, д. 22.

Претензия на решение или действие (бездействие) должностных лиц может быть направлена в письменной форме, а также с использованием официального сайта администрации муниципального района.

Заявитель может обратиться с претензией в случае:

а) необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги,

б) нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги,

в) нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги,

г) нарушения иных прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 г.                                     № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

д) неисполнения органом, предоставляющим муниципальную услугу, и (или) должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу обязанностей, предусмотренных статьей 6 Федерального закона от 27 июля                          2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
5.3. Форма претензии и порядок её заполнения

Претензия на решение или действие (бездействие) должностных лиц составляется в произвольной форме.

В претензии в обязательном порядке должны быть указаны:

- сведения о заявителе, в том числе фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или наименование юридического лица, адрес его местонахождения;

- изложение сути претензии;

- личная подпись заявителя и дата составления претензии.

В случае необходимости к претензии прилагаются документы (в подлинниках или копиях).

Претензия, направленная с использованием официального сайта администрации  муниципального района, должна содержать:

- наименование органа местного самоуправления муниципального района или фамилию, имя, отчество должностного лица, которому оно адресовано;

- изложение сути претензии;

- фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, по которому

должен быть направлен ответ, или наименование юридического лица, адрес 

его местонахождения;

- контактный телефон.

5.4. Претензия подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней с момента ее регистрации. В случаях, требующих проведения специальной проверки, истребования дополнительных материалов, принятия других мер, сроки рассмотрения обращений могут быть продлены не более чем на один месяц с направлением сообщения об этом в адрес заявителя.

5.5. Уполномоченный орган по результатам рассмотрения претензии:

а) удовлетворяет претензию полностью или частично;

б) отказывает в удовлетворении претензии.

В случае частичного удовлетворения претензии или отказа в ее удовлетворении заявителю направляется информация о причинах такого удовлетворения или отказа в письменной форме.

5.6. Решение и действие (бездействие) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, нарушающие право заявителя на предоставление муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Приложение 1 к Положению 

по мероприятию «Предоставление грантов (субсидий) на организацию и (или) расширение сферы услуг и производственной деятельности на территориях сельских поселений». 

ФОРМА

Рег. №______от_______________

Заявка

на «Предоставление грантов (субсидий) на организацию и (или) расширение сферы услуг и производственной деятельности на территориях сельских поселений»

Просим предоставить грант субъекту малого и среднего предпринимательства в целях возмещения части затрат, связанных с организацией и (или) расширением сферы услуг и производственной деятельности на территориях сельских поселений по бизнес-плану__________________________________________________
1. Полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства (для юридических лиц) __________________________________________________________________________
2. Сокращенное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства___________
3. ФИО (для индивидуальных предпринимателей)______________________________________ Паспортные данные: серия, номер, кем и когда выдан (для индивидуальных предпринимателей)______________________________________________________________
4. Свидетельство о регистрации_____________________________________________________
5. ОГРН/ОКПО___________________________________________________________________
6. Юридический адрес_____________________________________________________________
7. Фактическое местонахождение____________________________________________________
8. Телефон рабочий, телефон мобильный, факс________________________________________
9. Электронная почта______________________________________________________________
10. Банковские реквизиты___________________________________________________________
11. ИНН/КПП_____________________________________________________________________
12. ФИО руководителя______________________________________________________________
ФИО бухгалтера________________________________________________________________
13. Средняя  численность работников за предшествующий календарный год _______________ человек.

14. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий год без учета НДС_____ рублей.

15. Дата регистрации ИП / юридического лица__________________________________________
16. Виды деятельности (в соответствии с ОКВЭД, с указанием кода)_______________________
17. Количество учредителей в соответствии с учредительными документами________________
Руководитель/Индивидуальный предприниматель

___________________                                                           ______________________

(ФИО)                                                                                              М.П. (подпись)

Главный бухгалтер_____________________                     _______________________  

            (ФИО)                                                                   (подпись)
«___»_____________20__г.

Заявка проверена:

_____________________                     __________________         _________________________

(должностное лицо,                                   (подпись)                                  (ФИО)

принявшее заявку)

«__________»________________20__г.

Приложение 2
к Положению по мероприятию

«Предоставление грантов (субсидий) на организацию и (или) расширение сферы услуг и производственной деятельности на территориях сельских поселений».

Рекомендации

по составлению бизнес-плана

1. Общие положения.

1.1. Настоящие Рекомендации регламентируют структуру и принципы составления бизнес-планов проектов по организации собственного дела (далее-Проекты)
2. Структура бизнес-плана Проекта.
2.1.  Бизнес-план Проекта должен содержать следующие разделы:

2.1.1. Резюме.

2.1.2. Описание деятельности индивидуального предпринимателя, малого и среднего предприятия.

2.1.3. Описание товаров (работ, услуг).

2.1.4. Социальная значимость реализуемого Проекта.

2.1.5. Производственный план.

2.1.6. Организационный план.

2.1.7. Маркетинговый план.

2.1.8. Финансовый план.

2.1.9. Планируемые результаты Проекта.

2.2.  Все необходимые табличные данные (исходные и планируемые), относящиеся к соответствующим разделам бизнес-плана Проекта, могут быть оформлены в виде приложений к нему.

К бизнес-плану Проекта также могут быть приложены документы, которые являются подтверждением или более подробным объяснением изложенных в нем сведений (информация о руководителях Проекта, подтверждающая их компетенцию и опыт работы, результаты маркетинговых исследований, договоры аренды, найма, отзывы организаций, взаимодействующих с индивидуальными предпринимателями, малым и средним предприятием и т.п.).

3. Принципы составления бизнес-плана Проекта.

3.1.  Резюме.
3.1.1. Данный раздел должен содержать краткое изложение следующей информации:

3.1.1.1. Наименование Проекта.

3.1.1.2. Цель Проекта.

3.1.1.3. Характеристика индивидуального предпринимателя, малого и среднего предприятия.

а) ФИО индивидуального предпринимателя, наименование и организационно-правовая форма малого и среднего предприятия.

б) ФИО руководителя (для малых и средних предприятий).

в) место жительства индивидуального предпринимателя, место нахождения и почтовый адрес малого и среднего предприятия.

3.1.1.4. Стадия развития бизнеса. Необходимо указать, идет ли речь об организации нового направления бизнеса или о развитии существующего.

3.1.1.5. Потребность в инвестициях: объем инвестиций, объекты  инвестирования (направления использования средств), условия привлекаемых инвестиций, предполагаемые источники финансирования (заемные либо собственные средства). 

3.1.1.6. Объем инвестиций, привлеченный на момент подачи заявки.

3.2.  Описание деятельности индивидуального предпринимателя, малого и среднего предприятия.

3.2.1. Данный раздел должен содержать основную информацию о текущей деятельности индивидуального предпринимателя, малого и среднего предприятия и о деятельности, планируемой на перспективу.

3.2.1.1. Цель и задачи деятельности индивидуального предпринимателя, малого и среднего предприятия на период реализации Проекта и на перспективу.

3.2.1.2. Профиль деятельности индивидуального предпринимателя, малого и среднего предприятия: указать сферу и основные направления деятельности (торговля, производственная, сфера услуг и т.п.).

3.2.1.3. Имущество, находящееся во владении индивидуального предпринимателя, малого и среднего предприятия.

3.3. Описание товаров (работ, услуг).

3.3.1. В данном разделе необходимо представить характеристику планируемых к производству индивидуальным предпринимателем, малым и средним предприятием товаров (работ, услуг):

3.3.1.1. Функциональное назначение товаров (работ, услуг)

3.3.1.2. Стадия, на которой находится производство товаров в настоящее время (идея, рабочий проект, опытный образец, серийное производство и т.п.), ведется ли в настоящее время выполнение работ, оказание услуг.

3.3.1.3. Специфика, уникальность товаров (работ, услуг), новая технология, соответствие товаров (работ, услуг) принятым стандартам, качество товаров (работ, услуг).

3.3.1.4. Стоимость товаров (работ, услуг) в зависимости от объемов производства.

3.3.1.5. Возможности для дальнейшего развития производства товаров (работ, услуг).
В качестве приложений к разделу могут быть представлены патенты, лицензии, сертификаты, фотографии и т.п.
3.4. Социальная значимость реализуемого Проекта.

3.4.1. В данном разделе описывается социальная значимость Проекта:

3.4.1.1. Количество вновь созданных рабочих мест в период реализации Проекта начиная с первого года реализации проекта до выхода на проектную мощность с разбивкой по годам.

3.4.1.2. Средняя заработная плата работников, планируемое увеличение заработной платы на период реализации Проекта.

3.5. Производственный план.

3.5.1. В данном разделе необходимо определить этапы технологического процесса.
3.5.2. Технологический процесс, характеризующий существующую технологию производства или новую технологию, которая будет внедрена в связи с реализацией Проекта, должен быть представлен следующими элементами:

3.5.2.1. Система выпуска товаров, осуществление контроля над производственным процессом (система выполнения работ, оказания услуг, контроль качества выполненных работ, оказанных услуг).

3.5.2.2. Потребность и условия поставки сырья, материалов, комплектующих, производственных услуг, контроль качества и дисциплины поставок.

3.5.3. В качестве приложений к разделу могут быть представлены: договоры поставки сырья и материалов или гарантийные письма, информация о технологических характеристиках товаров (работ, услуг), имеющиеся патенты или авторские права на изобретения, эксклюзивные права на распространение или торговые марки, план мероприятия.
3.6. Организационный план.

3.6.1. Необходимо составить календарный план (сетевой график).
В данном разделе необходимо указать, сколько этапов содержит реализуемый Проект, на каком этапе производятся те или иные виды работ, описывается конечный результат, планируемый после завершения каждого этапа Проекта, с указанием планируемых производственных показателей.

3.6.2. В данном разделе составляется перечень инвестиционных затрат Проекта с описанием участия их в технологическом процессе.

3.7. Маркетинговый план.

3.7.1. В данном разделе нужно обосновать наличие рынка сбыта для товаров (работ, услуг), указать характеристики рынка, определить возможность достижения успеха на этом рынке.

3.7.2. Анализ ранка должен быть представлен следующими параметрами:
3.7.2.1. Потенциальная привлекательность отрасли для вложения средств: емкость рынка, оценка количественной и качественной потребности рынка: необходимо провести анализ фактических цен на аналогичные товары (работы, услуги).

3.7.2.2. Специфические особенности рынка: указать наличие (или отсутствие) организаций в Пермском крае, производящих аналогичные товары (работы, услуги).

3.7.2.3. Стратегия продаж (прямые продажи, через дистрибьюторскую, дилерскую сеть, через филиалы), схемы реализации товаров (работ, услуг).

3.7.3. В качестве приложений к данному разделу могут быть представлены договоры с покупателями товаров (работ, услуг), прайс-листы индивидуального предпринимателя, малого и среднего предприятия, прайс-листы конкурентов на аналогичные товары (работы, услуги).

3.8. Финансовый план.
3.8.1. В данном разделе бизнес-плана Проекта необходимо составить прогноз финансового состояния Проекта на весь период реализации Проекта.

3.8.2. Необходимо провести оценку эффективности реализации Проекта, составить финансовый прогноз прибыли Проекта, рентабельность Проекта. Перечисленные данные должны отражать все финансовые операции, которые планирует осуществить индивидуальный предприниматель, малое и среднее предприятие в процессе реализации Проекта.            

Итогом составленного финансового плана должна стать оценка величины чистой прибыли, которая планируется в качестве отдачи от реализации Проекта.

3.8.3. Изначально в разделе должны быть указаны базовые условия, оценки и предположения, которые являются основой для расчета финансовых результатов Проекта.

3.8.3.1. При использовании индивидуальным предпринимателем, малым и средним предприятием для реализации Проекта земных средств сроки прогнозов (горизонт планирования) должны быть не менее срока кредита, привлекаемого для финансирования Проекта.      
При реализации Проекта за счет собственных средств, сроки прогнозов должны быть не менее срока окупаемости Проекта. Интервал планирования Проекта должен учитывать специфику деятельности начинающего индивидуального предпринимателя, малого и среднего предприятия. 
3.8.3.2. Расчет Проекта рекомендуется производить в постоянных ценах, зафиксированных на дату начала реализации Проекта.

3.8.4. Необходимо подробным образом описать потребность в финансовых ресурсах, указать предполагаемые источники и схемы финансирования.

3.8.4.1. Указываются нормативы для финансово-экономических расчетов, приводятся прямые (переменные) и общие постоянные затраты на производство товаров (работ, услуг). Проводится калькуляция себестоимости товаров (работ, услуг).

3.8.4.2. Указываются перечень и ставки налогов, уплачиваемых начинающими индивидуальными предпринимателями, малыми и средними предприятиями.

3.8.5. Финансовый план должен быть представлен следующими приложениями к бизнес-плану Проекта: 

План реализации товаров (работ, услуг)
Затраты на персонал

Общие постоянные затраты на производство товаров (работ, услуг)

Прямые (переменные) затраты на производство товаров (работ, услуг)

Объем закупа сырья и материалов

Сводная ведомость инвестиционных затрат

Налоги и сборы

Бюджет доходов и расходов (план на период реализации Проекта)

3.9. Планируемые результаты Проекта.
3.9.1. В данном разделе описывается конечный результат Проекта с разбивкой по годам на период реализации Проекта.

3.9.2. Подробно описывается достижение производственных показателей Проекта.

3.9.3. Описывается количество вновь созданных рабочих мест, размер средней заработной платы на период реализации Проекта.

При оценке эффективности бизнес-плана используется следующий метод:

1. В ходе реализации мероприятий бизнес-плана предусмотрено создание: 

1 (и менее) рабочего места – 30 баллов

от 2 до 5 рабочих мест – 40 баллов

от 6 до 9 рабочих мест – 50 баллов

от 10 рабочих мест и выше – 60 баллов.

2. Размер вложения собственных средств в реализацию мероприятий бизнес-проекта:
в размере 15 % - 10 баллов

в размере 16 % и выше – 20 баллов.

3. Окупаемость бизнес-плана:

срок окупаемости до 1,5 лет – 20 баллов

срок окупаемости от 1,5 до 2 лет – 10 баллов

срок окупаемости от 2 и выше – 0 баллов.

Количество баллов по всем критериям суммируется.

Приложение 3

к Положению по мероприятию
«Предоставление грантов

(субсидий) на организацию и (или) расширение сферы услуг и

производственной деятельности 

на территориях сельских поселений»

ФОРМА 

РАСЧЕТ

размера гранта субъекту малого и среднего предпринимательства в целях

возмещения части затрат, связанных с организацией и (или) расширением сферы услуг и производственной деятельности на территориях сельских поселений.

1. Полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства________________
2. ИНН__________________________________________________________________________, КПП__________________________________________________________________________
3. р/сч.___________________________________________________________________________
4. Наименование банка_______________________________БИК_________________________, кор. счет_______________________________________________________________________
5. Расчет гранта

	Сумма расходов, предусмотренных к реализации не ранее 01.01.2011 года (расходы, подлежащие субсидированию), в руб.
	Размер предоставляемой субсидии, %
	Сумма гранта
(гр. 2 * гр. 3)*

	Всего
	В том числе документально подтвержденные расходы
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	85
	


Сумма предоставляемого гранта (графа 4, но не более 110 тысяч рублей)

___________________________________________________________________руб.__________коп.

Руководитель _______________________________________________________________ФИО

                                                     (подпись)

Главный бухгалтер___________________________________________________________ФИО

(при наличии)                             (подпись)

                                                                       М.П.

Расчет проверен

________________________________  _______________   _________________________

(должностное лицо,                                     (ФИО)                                       (подпись)

принявшее обоснование)

«__»_____________________20___г.

*Размер субсидии указывается в рублях и копейках. 

                                                                                                                                Приложение 4 
                                                                                                                                 к Правилам расходования

                                                                                                                                 субсидий в рамках реализации

                                                                                                                                 отдельных мероприятий

                                                                                                                                 муниципальной целевой

                                                                                                                                 программы развития малого 

                                                                                                                                 и среднего предпринимательства. 

                                                                                                                                                                          ФОРМА

Рег. №____от_____________

Заявка

на получение гранта начинающим субъектам

малого предпринимательства в целях возмещения 

части затрат, связанных с началом предпринимательской деятельности.
Просим предоставить грант начинающему субъекту малого предпринимательства в целях возмещения части затрат, связанных с началом предпринимательской деятельности по бизнес-_________________________________________________________________название бизнес-плана
1. Полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства (для юридических лиц) _______________________________________________________________________________
2. Сокращенное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства __________
3. ФИО (для индивидуальных предпринимателей)______________________________________
Паспортные данные: серия, номер, кем и когда выдан (для индивидуальных предпринимателей)______________________________________________________________
4. Свидетельство о регистрации____________________________________________________________________
5. ОГРН/ОКПО___________________________________________________________________
6. Юридический адрес__________________________________________________________________________
7. Фактическое местонахождение_______________________________________________________________
8. Телефон рабочий, телефон мобильный, факс__________________________________________________________________________
9. Электронная почта__________________________________________________________________________
10. Банковские реквизиты______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

11. ИНН/КПП_____________________________________________________________________
12. ФИО руководителя______________________________________________________________
ФИО главного бухгалтера_____________________________________________________________________
13. Среднесписочная численность работников за предшествующий календарный год _________________________________человек.
14. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий год без учета НДС_____________________________рублей.
15. Дата регистрации ИП/юридического лица___________________________________________
16. Виды деятельности (в соответствии с ОКВЭД, с указанием кода)_______________________
17. Количество учредителей в соответствии с учредительными документами________________
Руководитель/Индивидуальный предприниматель

______________________                                                              ________________

(ФИО)                                                                                                 М.П. (подпись)  

Главный бухгалтер_______________ ____________________

                                     (ФИО)                        (подпись)

«___»_______________20__г.

Заявка проверена:

_________________________ ______________________ ________________________

(должностное лицо,                          (подпись)                                       (ФИО)

принявшее заявку)

«_____»_______________________20___г.

Приложение 5
                                                                                                                     к Правилам расходования

                                                                                                                    субсидий в рамках реализации

                                                                                                                    отдельных мероприятий

                                                                                                                    муниципальной целевой 

                                                                                                                    программы развития малого

                                                                                                                    и среднего предпринимательства

Рекомендации

по составлению бизнес-плана

1. Общие положения.

1.1. Настоящие рекомендации регламентируют структуру и принципы составления бизнес-планов проектов по организации собственного дела (далее – Проекты).

2. Структура бизнес-плана Проекта.

2.1. Бизнес-план Проекта должен содержать следующие разделы:

2.1.1. Резюме.

2.1.2. Описание деятельности индивидуального предпринимателя, малого и среднего предприятия.

2.1.3. Описание товаров (работ, услуг).

2.1.4. Социальная значимость реализуемого Проекта.

2.1.5. Производственный план.

2.1.6. Организационный план.

2.1.7. Маркетинговый план.

2.1.8. Финансовый план.

2.1.9. Планируемые результаты Проекта.

2.2. Все необходимые табличные данные (исходные и планируемые), относящиеся к соответствующим разделам бизнес-плана Проекта, могут быть оформлены в виде приложений к нему.

                К бизнес-плану Проекта также могут быть приложены документы, которые являются подтверждением или более подробным объяснением изложенных в нем сведений (информация о руководителях Проекта, подтверждающая их компетенцию и опыт работы, результаты маркетинговых исследований, договоры аренды, найма, отзывы организаций, взаимодействующих с индивидуальным предпринимателем, малым и средним предприятием и т.п.).

3. Принципы составления бизнес-плана Проекта.
3.1. Резюме.
3.1.1. Данный раздел должен содержать краткое изложение следующей информации:

3.1.1.1. Наименование Проекта.

3.1.1.2. Цель Проекта.

4.1.1.3. Характеристика индивидуального предпринимателя, малого и среднего предприятия: ФИО индивидуального предпринимателя, наименование и организационно – правовая форма малого и среднего предприятия, ФИО руководителя (для малых и средних предприятий), место жительства индивидуального предпринимателя, место нахождения и почтовый адрес малого и среднего предприятия, стадия развития бизнеса. Необходимо указать, идет ли речь об организации нового направления бизнеса или о развитии существующего. Потребность в инвестициях: объем инвестиций, объекты инвестирования (направления использования средств), условия привлекаемых инвестиций, предполагаемые источники финансирования (заемные либо собственные средства), объем инвестиций, привлеченный на момент подачи заявки.

4.2. Описание деятельности индивидуального предпринимателя, малого и среднего предприятия.
4.2.1. Данный раздел должен содержать основную информацию о текущей деятельности индивидуального предпринимателя, малого и среднего предприятия и о деятельности, планируемой на перспективу.

1.2.1.1. Цели и задачи деятельности индивидуального предпринимателя, малого и среднего предприятия на период реализации Проекта и на перспективу.
1.2.1.2. Профиль деятельности индивидуального предпринимателя, малого и среднего предприятия: указать сферу и основные направления деятельности (торговля, производственная, сфера услуг и т.п.)

1.2.1.3. Имущество, находящееся во владении индивидуального предпринимателя, малого и среднего предприятия

1.3. Описание товаров (работ, услуг).

1.3.1. В данном разделе необходимо представить характеристику планируемых к производству индивидуальным предпринимателем, малым и средним предприятием товаров (работ, услуг).

1.3.1.1. Функциональное назначение товаров (работ, услуг).

1.3.1.2. Стадия, на которой находится производство товаров в настоящее время (идея, рабочий проект, опытный образец, серийное производство и т.п.), ведется ли в настоящее время выполнение работ, оказание услуг.

1.3.1.3. Специфика, уникальность товаров (работ, услуг), новая технология, соответствие товаров (работ, услуг) принятым стандартам, качество товаров (работ, услуг).

1.3.1.4. Стоимость товаров (работ, услуг) в зависимости от объемов производства.

1.3.1.5. Возможность для дальнейшего развития производства товаров (работ, услуг). В качестве приложений к разделу могут быть представлены патенты, лицензии, сертификаты, фотографии и т.п. 

1.4. Социальная значимость реализуемого Проекта.

1.4.1. В данном разделе описывается социальная значимость Проекта:

1.4.1.1. Количество вновь созданных рабочих мест в период реализации Проекта начиная с первого года реализации Проекта до выхода на проектную мощность с разбивкой по годам.

1.4.1.2. Средняя заработная плата работников, планируемое увеличение заработной платы на период реализации Проекта.

1.5. Производственный план.

1.5.1. В данном разделе необходимо определить этапы технологического процесса.

1.5.2. Технологический процесс, характеризующий существующую технологию производства или новую технологию, которая будет внедрена в связи с реализацией Проекта, должен быть представлен следующими элементами:

1.5.2.1. Система выпуска товаров, осуществление контроля над производственным процессом (система выполнения работ, оказания услуг, контроль качества выполненных работ, оказанных услуг).

1.5.2.2. Потребность и условия поставки сырья, материалов, комплектующих, производственных услуг, контроль качества и дисциплины поставок.

1.5.3. В качестве приложений к разделу могут быть представлены: договоры с поставщиками сырья и материалов или гарантийные письма, информация о технических характеристиках товаров (работ, услуг), имеющиеся патенты или авторские права на изобретения, эксклюзивные права на распространение или торговые марки, план предприятия.
1.6. Организационный план.

1.6.1. Необходимо составить календарный план (сетевой график). В данном разделе необходимо указать, сколько  этапов содержит реализуемый Проект, на каком этапе производятся те или иные виды работ, описывается конечный результат, планируемый после завершения каждого этапа Проекта, с указанием планируемых производственных показателей.

1.6.2. В данном разделе составляется перечень инвестиционных затрат Проекта с описанием участия их в технологическом процессе.

1.7. Маркетинговый план.

1.7.1. В данном разделе нужно обосновать наличие рынка сбыта для товаров (работ, услуг), указать характеристики рынка, определить возможность достижения успеха на этом рынке.

1.7.2. Анализ рынка должен быть представлен следующими параметрами:
1.7.2.1. Потенциальная привлекательность отрасли для вложения средств: емкость рынка, оценка количественной и качественной потребности рынка, необходимо провести анализ фактических цен на аналогичные товары (работы, услуги).

1.7.2.2. Специфические особенности рынка: указать наличие (или отсутствие) организаций в Пермском крае, производящих аналогичные товары (работы, услуги)

1.7.2.3. Стратегия продаж (прямые продажи, через дистрибьюторскую, дилерскую сеть, через филиалы), схема реализации товаров (работ, услуг).  

1.7.3. В качестве приложений к данному разделу могут быть представлены договоры с покупателями товаров (работ, услуг), прайс-лист индивидуального предпринимателя, малого и среднего предприятия, прайс-листы конкурентов на аналогичные товары (работы, услуги).
1.8. Финансовый план.
1.8.1. В данном разделе бизнес-плана Проекта необходимо составить прогноз финансового состояния Проекта на весь период реализации Проекта.

1.8.2. Необходимо провести оценку эффективности реализации проекта, составить финансовый прогноз прибыли Проекта, рентабельности Проекта. Перечисленные данные должны отражать все финансовые операции, которые планирует осуществить индивидуальный предприниматель, малое и среднее предприятие в процессе реализации Проекта. Итогом составленного финансового плана должна стать оценка величины чистой прибыли, которая планируется в качестве отдачи от реализации Проекта.

1.8.3. Изначально в разделе должны быть указаны базовые условия, оценки и предположения, которые являются основой для расчета финансовых результатов Проекта.

1.8.3.1. При использовании индивидуальным предпринимателем, малым и средним предприятием для реализации Проекта заемных средств сроки прогнозов (горизонт планирования) должен быть не менее срока кредита, привлекаемого для финансирования Проекта. При реализации Проекта за счет собственных средств сроки прогнозов должны быть не менее срока окупаемости Проекта. Интервал планирования Проекта должен учитывать специфику деятельности индивидуального предпринимателя, малого и среднего предприятия.

1.8.3.2. Расчет Проекта рекомендуется производить в постоянных ценах, зафиксированных на дату начала реализации Проекта.

1.8.4. Необходимо подробным образом описать потребность в финансовых ресурсах, указать предполагаемые источники и схемы финансирования.

1.8.4.1. Указываются нормативы для финансово- экономических расчетов, приводятся прямые (переменные) и общие постоянные затраты на производство товаров (работ, услуг). Проводится калькуляция себестоимости товаров (работ, услуг).

1.8.4.2. Указываются перечень и ставки налогов, уплачиваемых индивидуальными предпринимателями, малыми и средними предприятиями.

1.8.5. Финансовый план должен быть представлен следующими приложениями к бизнес-плану Проекта: план реализации товаров (работ, услуг), затраты на персонал, общие постоянные затраты на производство товаров (работ, услуг), прямые (переменные) затраты на производство товаров (работ, услуг), объемы закупа сырья и материалов, сводная ведомость инвестиционных затрат, налоги и сборы, бюджет доходов и расходов (план на период реализации Проекта).

1.9. Планируемые результаты Проекта.

1.9.1. В данном разделе описывается конечный результат Проекта с разбивкой по годам на период реализации Проекта.

1.9.2. Подробно описывается достижение производственных показателей Проекта.

1.9.3. Описывается количество вновь созданных рабочих мест, размер средней заработной платы на период реализации Проекта.
При оценке эффективности бизнес-плана используется следующий метод:

1. В ходе реализации мероприятий бизнес-плана предусмотрено создание:

1 (и менее) рабочего места – 30 баллов

от 2 до 5 рабочих мест – 40 баллов

от 6 до 9 рабочих мест – 50 баллов

от 10 рабочих мест и выше – 60 баллов

2. Размер вложения собственных средств в реализацию мероприятий бизнес-плана:
в размере 15 % - 10 баллов

в размере 16 % и выше – 20 баллов

3. Окупаемость бизнес-плана:

срок окупаемости до 1,5 лет – 20 баллов

срок окупаемости от 1,5 до 2 лет – 10 баллов

срок окупаемости от 2 и выше – 0 баллов.

Количество баллов по всем критериям суммируются.  

 Приложение 6
                                                                                                    к Правилам расходования

                                                                                                   субсидий в рамках реализации

                                                                                                   отдельных мероприятий

                                                                                                   муниципальной целевой

                                                                                                   программы развития малого

                                                                                                   и среднего предпринимательства

ФОРМА

Расчет

размер гранта начинающему субъекту малого предпринимательства

в целях возмещения части затрат, связанных с началом

предпринимательской деятельности.
1. ________________________________________________________________________
        (полное наименование субъекта малого предпринимательства)

2. ИНН/КПП_______________________,_______________________________________
3. Наименование банка (для перечисления грантов) _____________________________, БИК_______________,р/сч._______________________кор. счет ________________________
4. Расчет гранта ___________________________________________________________
	Сумма расходов, указанных в бизнес-плане субъекта малого предпринимательства и документально подтвержденных, в руб.
	Размер предоставляемого гранта, %

	Сумма гранта (гр.1 * гр.3)*

	Всего
	В том числе документально подтвержденные расходы за счет собственных средств (не менее 15 % от гр. 1)
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	85
	


   Сумма предоставленных грантов (графа 4, но не более 300 тысяч рублей на одного учредителя) ______________________________________________________(руб.)____коп.

Руководитель______________________   _____________________________

                   (подпись)                                         ФИО
Главный бухгалтер______________________   _____________________________

(при наличии)                   (подпись)                                         ФИО

                                                                М.П.

Расчет проверен:

_________________________ ______________________ ________________________

(должностное лицо,                          (ФИО)                                       (подпись)

принявшее обоснование)

«_____»_______________________20___г.

*сумма гранта указывается в рублях и копейках.
                                                                    Приложение 7 к Правилам расходования

                                                                    субсидий в рамках реализации отдельных мероприятий

                                                                    муниципальной целевой программы развития малого и
                                                                    среднего предпринимательства

ФОРМА

Рег. №______ от  ____________________

Заявка

на получение субсидии на поддержку

субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих

деятельность в области ремесел, народных художественных промыслов,

 сельского и экологического туризма.
  Просим предоставить субсидию на поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в области ремесел, народных художественных промыслов, сельского и экологического туризма.
1. Полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства (для юридических лиц) __________________________________________________________________________
2. Сокращенное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства____________________________________________________________
3. ФИО (для индивидуальных предпринимателей)______________________________________
Паспортные данные: серия, номер, кем и когда выдан (для индивидуальных предпринимателей)______________________________________________________________
4. Свидетельство  о регистрации____________________________________________________________________
5. ОГРН/ОКПО___________________________________________________________________
6. Юридический адрес_____________________________________________________________
7. Фактическое местоположение_____________________________________________________
8. Телефон рабочий, телефон мобильный, факс ________________________________________
9. Электронная почта______________________________________________________________
10. Банковские реквизиты______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
11. ИНН/КПП_____________________________________________________________________
12. ФИО руководителя _____________________________________________________________
ФИО главного бухгалтера________________________________________________________
13. Среднесписочная численность работников за предшествующий календарный год ________ человек.

14. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий год без учета НДС_____ рублей.

15. Дата регистрации ИП/юридического лица___________________________________________
16. Виды деятельности (в соответствии с ОКВЭД, с указанием кода)._______________________
Руководитель/Индивидуальный предприниматель

__________________________                                                       ______________________

(ФИО)                                                                                                         М.П. (подпись)

Главный бухгалтер

__________________________                                                       ______________________

(ФИО)                                                                                                         М.П. (подпись)

«_____»_______________________20___г.

Заявка проверена:

__________________________    _________________________     ________________________

(должностное лицо,                                    (подпись)                                        (ФИО)

 принявшее заявку)

«_____»_______________________20___г.

                                                      Приложение 8 к Правилам расходования

                                                                    субсидий в рамках реализации отдельных мероприятий

                                                                    муниципальной целевой программы развития малого и

                                                                    среднего предпринимательства

ФОРМА

Расчет

Размера субсидии на поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в области ремесел, народных художественных промыслов, сельского и экологического туризма.

1. Полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства ________________
2. ИНН/КПП_______________________________,______________________________________
3. Наименование банка (для перечисления гранта)______________________________________
БИК____________________________,р/сч________________________________кор.счет____________________ _____________________________________________________________
4. Расчет субсидии

	Сумма расходов, указанных в бизнес-плане субъекта малого предпринимательства и документально подтвержденных , в рублях
	Размер предоставляемого гранта, %
	Сумма гранта (гр. 1 * гр. 2) *

	1
	2
	3

	
	85
	


Сумма предоставляемой субсидии (графа 4, но не более 300 тысяч рублей на одного учредителя) 
______________________________________________________ руб._____________копеек.

Руководитель _____________________________________________ ФИО

                                               (подпись)

Главный бухгалтер ________________________________________ ФИО
(при наличии)                       (подпись)

М.П.

Расчет проверен::

__________________________    _________________________     ________________________

(должностное лицо,                                         (ФИО)                                            (подпись)

 принявшее обоснование)

«_____»_______________________20___г.

*Размер субсидии указывается в рублях и копейках.

                                                                                                  Приложение 9
                                                                                                                К Положению о ежегодном

                                                                                                                конкурсе «День предпринимателя» 

Заявка

на участие в конкурсе

Просим рассмотреть документы организации (индивидуального предпринимателя)_______________________________________________________________
                                (полное наименование организации (индивидуального предпринимателя)

для участия в конкурсе «День предпринимателя» в номинации_____________________________________________________________________
Руководитель___________________________________________________________________
                                                                  (ФИО)

Вид деятельности организации____________________________________________________
                                                      (краткое описание выпускаемой продукции (товара, услуги)

Юридический адрес_____________________________________________________________
Фактическое местонахождение_______________________________________________________________
Тел.__________________ Факс_______________________ E-mail_______________________
К заявке прилагаются следующие документы:_______________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С условиями конкурса ознакомлен. Полноту и достоверность сведений, указанных в заявке и приложенных документах, гарантирую.

«_______»_________________________20____г.

Руководитель организации ____________________/__________________________________

(индивидуальный предприниматель)

Главный бухгалтер____________________________/_________________________________

Таблица 1

Социально-экономические показатели деятельности предприятия.

	Полное наименование Предприятия

	Наименование показателя
	Единица измерения
	2010 год*
	2011 год
	2012 год (оценка)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Объем реализованной продукции (работ, услуг)
	Тыс. руб.
	
	
	

	2. Среднесписочная численность работников на конец отчетного года
	Чел.
	
	
	

	3. Количество вновь созданных рабочих мест в отчетном году
	Единиц
	
	
	

	4. Среднемесячная заработная плата одного работника 
	Руб.
	
	
	

	5. Объем финансовых средств, вложенных в мотивацию персонала (льготные кредиты, дополнительное образование, корпоративные программы обучения, повышение квалификации и др.
	Тыс.  руб.
	
	
	

	6. Объем перечисленных налоговых платежей в бюджет и внебюджетные фонды
	Тыс.  руб.
	
	
	

	7. Объем средств, направленных на благотворительную, спонсорскую деятельность, на решение социальных проблем 
	Тыс.  руб.
	
	
	

	8. Участие в выставках, ярмарках, конкурсах (наличие дипломов, наград, благодарностей)
	Единиц
	
	
	

	9. Фотографии, отражающие производственный процесс, оформление фасада и благоустройство территории
	Единиц
	
	
	


Примечание: для участия в номинации «Ветеран бизнеса» показатели заполняются начиная с 2009 отчетного года.
За достоверность представленной информации ответственность несет руководитель организации.

Руководитель организации ____________________/__________________________________

(индивидуальный предприниматель)

МП

                                                                                                                             Приложение 10
                                                                                                                             к Положению о ежегодном

                                                                                                                             конкурсе «День предпринимателя»

Анкета

участника конкурса

Полное наименование организации______________________________________________________
Краткое наименование организации______________________________________________________
Организационно-правовая форма________________________________________________________
Дата основания организации____________________________________________________________
Вид деятельности_____________________________________________________________________

Юридический адрес___________________________________________________________________

Фактическое местонахождение__________________________________________________________
ИНН/КПП, банковские реквизиты_______________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Телефон/факс_________________________________________________________________________
Адрес электронной почты______________________________________________________________
Руководитель (ФИО, телефон)__________________________________________________________
Ответственный исполнитель (ФИО, телефон)______________________________________________
Краткая характеристика деятельности предприятия (организации)____________________________
_____________________________________________________________________________________
Характеристика выпускаемой продукции (оказываемых работ и услуг)_______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Характеристика внутренних, региональных и международных рынков, на которых представлена продукция (оказываемые работы и услуги)________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Планы по развитию деятельности________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
1. К какой
 отрасли относится Ваша организация________________________________________
2. За счет чего достигается качество продукции
· Использование собственных технологий, современных технологий организации бизнеса и т.п.
· Исключительно жесткий контроль сотрудников организации.

· Все получается само собой.

3. Обновился ли за последний отчетный финансовый год ассортимент продукции (укажите, какой вид продукции был предложен).

· Да, мы предложили новый ассортимент продукции

· Нет, мы успешно работаем на своем рынке и не планируем переход на другой рынок.

· Нет, но мы планируем освоение новых рынков сбыта.

· Нет. У нас отсутствуют возможности по освоению новых рынков.

4. Имеет ли Ваша фирма символику (логотип, слоган, фирменный цвет). Приложите.
· Да, имеет.

· Нет, не имеет.

· Не имеет, но в скором времени будет.

· Нам это не нужно.

5. В чем выражается стимулирование персонала Вашей организации

· Благодарности.

· Подарки.

· Дополнительные отпуска.

· Денежные премии.

· Получение образования за счет организации.

· Дополнительные социальные гарантии.

6. Как изменился количественный кадровый состав Вашей организации за последний год.

· Увеличился за счет создания дополнительных рабочих мест.

· Уменьшился.

· Не изменился.

7. Пожалуйста, укажите уровень средней заработной платы в организации.

· До 4000

· С 4000 до 6000

· С 6001 до 8000

· С 8000 до 10000

· Свыше 10000

Настоящим подтверждаю участие в районном ежегодном конкурсе «День предпринимателя» и гарантирую, что сведения, представленные в анкете, являются достоверными.

Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)__________________________/___________________________
                                                                       (подпись)

Главный бухгалтер  ____________________________/_______________________________________

                                                   (подпись)

М.П.

Дата составления «_____________»___________________________2012 год.

                                                                                                                       Приложение 11
                                                                                                                              к Положению о ежегодном

                                                                                                                             конкурсе «День предпринимателя»

Критерии оценки участников

ежегодного конкурса «День предпринимателя»

Таблица 2

Критерии оценки заявок на участие в Конкурсном отборе:

	№ п/п
	Наименование показателя
	Баллы

	1
	Объем реализованной продукции (работ, услуг)
1.1. Объем реализованной продукции (работ, услуг) не менее 100 % к прошлому году (2011/2010).

1.2. При увеличении объема реализованной продукции в 2012 г. (работ, услуг) на каждый процент прироста добавляется.

1.3. При уменьшении объема реализованной продукции в 2012 г. сравнении с 2010 г. (работ, услуг) за каждый процент снижения вычитается. 
	10

1

1

	2
	Среднесписочная численность работников

5.6. Среднесписочная численность не менее 100 % к прошлому году

5.7. При росте численности за счет создания дополнительных рабочих мест за каждый процент прироста добавляется.

5.8. При уменьшении среднесписочной численности за каждый процент снижения вычитается.
	10

1

1

	3
	Среднемесячная заработная плата одного работника выше минимальной
3.1. При росте средней заработной платы за каждый процент прироста добавляется

3.2. При уменьшении средней заработной платы за каждый процент снижения вычитается
	10
1

1

	4
	Финансовые средства, направленные на мотивацию персонала.
4.1. При наличии средств, направленных на мотивацию персонала.

4.2. При отсутствии.
	10
10

0

	5
	Перечисленные налоговые платежи в бюджет и внебюджетные фонды
	10

	6
	Средства, направленные на благотворительную, спонсорскую деятельность, на решение социальных проблем района

6.1. При наличии факта направления средств на вышеуказанные цели.

6.2. При росте суммы средств, направленных на вышеуказанные цели в сравнении с прошлым периодом на каждый процент прироста добавляется   
	10

5

	7
	Участие в выставках, ярмарках, конкурсах
7.1. При наличии дипломов, наград, благодарностей за каждый из них добавляется 
	10

	8
	Наличие социального пакета
	10

	9
	Наличие фотографий, отражающих производственный процесс, оформление фасада и благоустройство территории
Отсутствие (для участника в номинации «Лучшее содержание фасада здания и благоустройство прилегающей территории»)
	1-10

0

	10
	Зарегистрированные и работающие в Кунгурском муниципальном районе

Работающие в других муниципальных образованиях 
	10
5
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