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В целях реализации требований пункта 1 части 1 статьи 6, части 1 статьи 12  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь  Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Кунгурского муниципального района от 26.12. 2011 года № СЭД-01-07-725  «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение (отказ от включения) в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений».

2. Управлению развития инфраструктуры Кунгурского муниципального района обеспечить исполнение Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Включение (отказ от включения) в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений».

3. Опубликовать приказ на официальном сайте администрации Кунгурского муниципального района в сети «Интернет».

4. Опубликовать приказ в Официальном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования «Кунгурский муниципальный район»

5. Приказ вступает в силу с момента опубликования. 

6. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Начальник  Управления                                                                          А.Ф. Калашников                       

                                       УТВЕРЖДЕН

                                                   приказом начальника 

  Управления развития инфраструктуры

                                                                              Кунгурского муниципального района

                                                                           от 15.02.2018 № СЭД-271-01-01-10
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Включение (отказ от включения) в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений»

I. Общие положения

Наименование административного регламента предоставления

муниципальной услуги

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение (отказ от включения) в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений» (далее – Регламент, муниципальная услуга).

Круг заявителей

2. В качестве заявителей выступают дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, соответствующие условиям (далее – заявитель):

лицо проживает в Пермском крае;

лицо не является собственником жилого помещения либо нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма;

лицо является собственником жилого помещения либо нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма – в случае, если его проживание в ранее занимаемом жилом помещении признано в установленном порядке невозможным.

От имени несовершеннолетних детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, достигших возраста 14 лет, и соответствующих вышеуказанным условиям, заявителем является государственный уполномоченный орган опеки и попечительства.
Муниципальная услуга предоставляется заявителям по месту жительства (пребывания) на территории муниципального образования «Кунгурский муниципальный район».

В список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений включаются дети-сироты и дети, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, до достижения ими возраста 23 лет.
Информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также о других государственных и муниципальных органах и организациях, обращение 
в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

3. Муниципальная услуга предоставляется и организуется Управлением развития инфраструктуры Кунгурского муниципального района (далее – Управление), расположенным по адресу: г.Кунгур, ул.Ленина, 95.

4. График работы и приема граждан размещается при входе в Управление.

Прием граждан, а также жалоб на решения и действия (бездействие) Управления, его должностного лица осуществляется специалистом Управления, в должностные обязанности которого входит регистрация обращений и заявлений: 

вторник, четверг, пятница – с 08.00 час. до 12.00 час.; 

понедельник, среда – не приемный день;

перерыв – с 12.00 час. до 12.48 час.;

суббота-воскресенье – выходные дни.

5. Информация о месте нахождения, графике работы организаций, обращение в которые необходимо гражданам для предоставления муниципальной услуги (приложение 3 к настоящему Регламенту).

6. В целях получения информации, консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги граждане обращаются в Управление лично, посредством почтовой, телефонной связи и электронной почты Управления. 

7. Специалистами Управления предоставляются консультации по:

а) перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

б) источнику получения документов, необходимых для включения в списки (орган, организация и их местонахождение);

в) времени приема и выдачи документов;

г) срокам оказания муниципальной услуги;

д) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. 

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин.

При отсутствии возможности у специалиста Управления, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

9. При предоставлении муниципальной услуги Управление осуществляет межведомственное и (или) межуровневое взаимодействие с органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги (приложение 4 к настоящему Регламенту)

Справочные телефоны органа, 

предоставляющего муниципальную услугу,

а также других государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

10. Справочные телефоны:

а)  +7 (34271) 3-21-45, 3-23-71

б) факс: 8(34271) 3-21-45 

Адреса электронной почты, официальных сайтов органа, 
предоставляющего муниципальную услугу в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию 

о предоставлении муниципальной услуги, а также других государственных 

и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

11. Адреса электронной почты:

а) Управления развития инфраструктуры: uprinfr@mail.ru 

12. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на:

а) едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru;

б) официальном сайте администрации Кунгурского муниципального района: www.kungur.permarea.ru 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
13. Включение (отказ от включения) в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
14. Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, является  Управление развития инфраструктуры Кунгурского муниципального района.

Результат предоставления муниципальной услуги
15. Включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений.

16. Мотивированный отказ от включения  в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений.

Срок предоставления муниципальной услуги

17. Срок предоставления муниципальной услуги - 20 рабочих дней со дня регистрации заявления (ходатайства) и необходимых документов.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:  

Конституцией Российской Федерации;

Жилищным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 21 декабря 1993 года № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 2 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июня 2006 года № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;

Законом Пермской области от 29 декабря 2004 года № 1939-419 «О мерах по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

Законом Пермского края от 10 мая 2017 № 87-ПК «О внесении изменений в Закон Пермской области «О мерах по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

Законом Пермского края от 10.05.2017 №88-ПК «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

Постановлением Правительства Пермского края от 01.03.2013 № 92-п «Об отдельных вопросах обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

Постановлением Правительства Пермского края от 19 июля 2017 № 670-п «Об осуществлении отдельных государственных полномочий по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Пермского края»;

Положением об Управлении развития инфраструктуры Кунгурского муниципального района, утвержденного Решением Земского Собрания Кунгурского муниципального района № 142 от 23 июля 2015 года.

Постановлением администрации Кунгурского муниципального района от 07 декабря 2015 года № 612-01-10  «Об установлении учетной  нормы площади жилья для постановки на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и нормы общей площади предоставления жилья»;

Распоряжением  администрации Кунгурского муниципального района  от 18 сентября  2017  года № 127-271-01-02  «Об утверждении Инструкции по рассмотрению устных и письменных обращений граждан в администрации Кунгурского муниципального района».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы 
и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, 
и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

19.  Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет: 

а) заявление (ходатайство) о включении в списки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений (приложение 1, 2 к настоящему Регламенту);

б) копии документа, удостоверяющего личность детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (паспорт гражданина Российской Федерации; документ об окончании отбывания наказания в исправительных учреждениях - для лиц, возвратившихся из данных учреждений, а также иные выдаваемые в установленном порядке документы, удостоверяющие личность); 

в) копия свидетельства о рождении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

г) документы, подтверждающие статус детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей:

для детей-сирот - свидетельство о смерти обоих или единственного родителя: акт органа опеки и попечительства о направлении в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

для детей, оставшихся без попечения родителей, - решение суда о лишении единственного или обоих родителей родительских прав, решение суда о признании единственного или обоих родителей безвестно отсутствующими, недееспособными; решение суда об объявлении их умершими; акт органа опеки и попечительства о выявлении ребенка, оставшегося без попечения родителей, иные документы, подтверждающие факт признания ребенка оставшимся без попечения родителей в установленном законодательством порядке;

для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной (патронатной) семье, кроме документов, подтверждающих их статус, предоставляется акт органа опеки и попечительства о назначении опеки (попечительства) либо договор о приемной (патронатной) семье;

д) сведения о месте проживания или пребывания на момент предоставления документов;

е) правоустанавливающие документы на жилые помещения, права на которые не зарегистрированы в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

ж) документ об окончании пребывания в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, иных организациях, создаваемых в установленном законом порядке для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, либо о завершении обучения в профессиональных образовательных организациях, организациях высшего образования, либо военный билет - для лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, окончивших прохождение военной службы по призыву (дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые приобрели полную дееспособность до совершеннолетия, по достижении возраста 18 лет).

20. Заявители вправе самостоятельно предоставить следующие документы:

документы, подтверждающие отсутствие права пользования жилым помещением по договору социального найма (справка (развернутая) о лицах, состоящих на регистрационном учете);

сведения из организации (органа) по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации о праве на недвижимое имущество у детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также членов их семей, рожденных до 1998 года;

сведения из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о правах на недвижимое имущество у детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также членов их семей;

заключение об установлении факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, выданное государственным уполномоченным органом опеки и попечительства.

21. В случае если заявителем не были представлены документы, предусмотренные пунктом 20 настоящего Регламента, указанные документы запрашиваются Управлением посредством межведомственного информационного взаимодействия. Для направления запросов о предоставлении этих документов заявитель обязан предоставить в Управление сведения, предоставление которых необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации для получения этих документов.

22. Все документы представляются в копиях с одновременным приложением оригинала. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы, оригинал документа возвращается заявителю.

Документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления. Документы не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать содержание таких документов, с истекшим сроком их действия.

23.Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, дают согласие на обработку персональных данных.

Согласие на обработку персональных данных дается несовершеннолетними лицами с согласия их законных представителей.

24. В случае переезда детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на место жительства в муниципальное образование «Кунгурский муниципальный район» из другого муниципального образования Пермского края решение о включении (об отказе от включения) в список принимается на основании их заявления и документов, имеющихся в учетном деле, переданного из другого муниципального образования Пермского края по акту приема-передачи с даты включения в список по прежнему месту жительства.

25. Специалисты Управления не вправе требовать от заявителей документы, не предусмотренные настоящим Регламентом. 

 Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления, организации) за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. Действия настоящего пункта не распространяются на предоставление документов «личного хранения», указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 Запрещается требовать от заявителя:

         - Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в связи с предоставлением муниципальной услуги.
         - Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

26. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является предоставление документов, не отвечающих требованиям, предусмотренным пунктом 22 настоящего Регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

27. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в случаях, если:

а) не представлены или представлены не в полном объеме документы, предусмотренные пунктом 19 настоящего Регламента;

б) дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, достигли возраста 23 лет;

в) дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не проживают на территории муниципального образования «Кунгурский муниципальный район»;

г) дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не достигли возраста 14 лет;

д) дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не соответствуют условиям, указанным в пункте 2 настоящего Регламента.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, органов местного самоуправления

28. Муниципальная услуга предоставляется заявителям на бесплатной основе.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов и при получении результата – 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

30. Заявление, ходатайство о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его поступления в журнале регистрации ходатайств и заявлений (приложение 5 к настоящему Регламенту).

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

31. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

а) возможность обращения граждан в любое удобное для них время в рамках графика работы Управления, без предварительной записи;

б) возможность получения по телефону информации о стадии исполнения муниципальной услуги, о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Управления, его должностного лица или муниципального служащего.

32. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

а) обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов Управления;

б) обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов Управления к заявителям и членам его семьи;

в) количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 1 раза, продолжительностью не более 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной или муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

33. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок. 

34. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 

35. Места для:

а) ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов. 

б) приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета (окна); 

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги. 

в) ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест. 

г) заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями. 

36...Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием. 

37. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления

муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

38. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

III. Административные процедуры

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
39. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (приложение 6 к настоящему Регламенту):

а) прием и регистрация документов;

б) принятие решения о включении (отказе от включения) в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений;
в) уведомление заявителя о принятом решении.

Прием и регистрация документов

Юридические факты, являющиеся основанием 

для начала административного действия

40. Основанием для начала административного действия является представление заявителем (его представителем) в Управление заявления (ходатайства) о включении в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений, а также документов, указанных в пункте 19 настоящего Регламента.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия

41. Лицом, ответственным за прием и регистрацию документов от заявителя, является специалист Управления.

Содержание работ в рамках административного действия

41. Специалист Управления:

а) устанавливает личность заявителя (личность и полномочия его представителя), проверяет наличие документов, указанных в пункте 19 настоящего Регламента, и их соответствие требованиям, указанным в пункте 22 настоящего Регламента;

б) при представлении заявителем неполного перечня документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего Регламента, специалист Управления в течение 5 рабочих дней со дня поступления ходатайства или заявления уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель пожелает устранить препятствия, прервав подачу документов, специалист возвращает документы заявителю.

Заявитель вправе дополнить представленные документы до комплектности, указанной в пункте 19 настоящего Регламента.

Специалист Управления помогает заявителю собственноручно заполнить заявление при отсутствии у заявителя заполненного заявления или при условии неправильного его заполнения.

Заявителю, подавшему заявление (ходатайство) о включении в списки, выдается расписка в получении документов с указанием их перечня, даты и времени получения специалистом Управления (приложение 7 к настоящему Регламенту).

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения

административного действия

43. Срок выполнения административного действия – в день поступления ходатайств и заявлений.

Результат административного действия и способ его фиксации, 
в том числе в электронной форме

44. Результатом административного действия является регистрация заявления (ходатайства) в журнале регистрации ходатайств и заявлений, либо отказ в приеме и регистрации заявлений по основаниям, предусмотренным пунктом 26 настоящего Регламента.

Принятие решения о включении 

(отказе от включения) детей-сирот в список детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей, которые подлежат

обеспечению жилыми помещениями муниципального

специализированного жилищного фонда по договорам

найма специализированных жилых помещений

Юридические факты, являющиеся основанием для начала

административного действия

45. Основанием для начала административного действия является регистрация заявления (ходатайства) в журнале регистрации ходатайств и заявлений.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия

46. Лицом, ответственным за организацию изучения документов для принятия решения о включении (отказе от включения) в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений, является специалист Управления, ответственный за прием и регистрацию документов. 

Содержание работ в рамках административного действия

47. При проверке сведений, представленных заявителем, специалист Управления имеет право на направление официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации и Пермского края, органы местного самоуправления, в том числе: органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, правоохранительные органы, другие органы и организации.

48. Поступившее заявление (ходатайство) и прилагаемые к нему документы, а также сведения, полученные посредством направления межведомственных запросов, направляются специалистом Управления для рассмотрения на заседании комиссии по реализации мероприятий, направленных на обеспечение жильем из муниципального специализированного фонда детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее – Комиссия). Комиссия рассматривает заявление (ходатайство) и прилагаемые к нему документы в течение 20 рабочих дней со дня их регистрации. 

Положение о Комиссии и ее состав утверждены Приказом начальника управления развития инфраструктуры Кунгурского муниципального района от 14.09.2017г.    № СЭД-271-01-01-38

49. Комиссией проводится проверка установления права на получение муниципальной услуги, обоснованности включения в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений. 

По результатам рассмотрения заявления (ходатайства) и прилагаемых к нему документов Комиссией принимается решение о включении в список детей-сирот либо отказе их включения в список по основаниям, предусмотренным пунктом 27 настоящего Регламента. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается всеми членами комиссии в день заседания комиссии.

50. Решения Комиссии утверждаются приказом начальника Управления. Проект приказа готовится в течение двух рабочих дней с момента проведения заседания Комиссии специалистом Управления.

51. При рассмотрении заявлений (ходатайств), поданных несколькими гражданами одновременно (в один день), их очередность определяется по времени подачи заявления с полным пакетом документов.

52. Специалистом Управления на детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по которым принято решение о включении в список, формируется учетное дело по дате включения в список.

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения

административного действия

53. Максимальный срок выполнения административного действия – 20 рабочих дней со дня регистрации заявления (ходатайства).

Результат административного действия и способ его фиксации,

в том числе в электронной форме

54. Результатом административного действия является включение либо отказ от включения в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений (приложение 8 к настоящему Регламенту). Результат административного действия регистрируется в журнале регистрации ходатайств и заявлений.
Уведомление заявителя о принятом решении

Юридические факты, являющиеся основанием для начала

административного действия

55.  Началом  административного действия является поступление специалисту Управления, ответственному за прием и регистрацию документов, подписанного начальником Управления  приказа  о включении в список либо об отказе от включения в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений.
Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия

56. Лицом, ответственным за уведомление заявителя о принятом решении, является специалист Управления, ответственный за прием и регистрацию документов.

Содержание работ в рамках административного действия

57. Специалист Управления в течение 5 рабочих дней после поступления подписанного начальником Управления приказа  о включении (отказе от включения) в список уведомляет заявителя о принятом решении путем направления по почте мотивированного уведомления (приложение 9 к настоящему Регламенту) по адресу, указанному в заявлении (ходатайстве). Реквизиты приказа с указанием принятого решения по результатам рассмотрения заявления (ходатайства) вносятся специалистом Управления в журнал регистрации ходатайств и заявлений.

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения

административного действия

58. Максимальный срок выполнения административного действия – 5 рабочих дней со дня принятия приказа начальника Управления

Результат административного действия и способ его фиксации,

в том числе в электронной форме

59. Результатом административного действия является уведомление о включении (отказе от включения) в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений.

Копия уведомления хранится в учетном деле.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

 

Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятия решений ответственными лицами

60. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий специалистов Управления, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проверок исполнения специалистами положений Регламента, иных нормативно-правовых актов Российской Федерации и Пермского края, правовых актов Кунгурского муниципального района, регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.

Текущий контроль осуществляется постоянно. 

Для текущего контроля используются устная и письменная информация специалистов Управления, осуществляющих выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, книги учета соответствующих документов.

Порядок осуществления проверок полноты

и качества предоставления муниципальной услуги

61. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в случае поступления жалобы на действия (бездействия) и решения должностных лиц.

Ответственность ответственных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

62. Специалисты Управления, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут административную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также муниципальных служащих

 

Для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) 

в ходе предоставления муниципальной услуги

63. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц Управления путем обращения с жалобой в произвольной форме или по форме согласно приложению 12 к настоящему Регламенту, которая содержит:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуется;

б) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте регистрации по месту жительства (пребывания) заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому направляется ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления, его должностного лица или муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица либо специалиста Управления. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

64. Жалоба может быть направлена в письменной форме на бумажном носителе по почте, а также может быть принята от заявителя при личном приеме или подана заявителем через представителя. Жалоба также может быть направлена в электронной форме или подана через МФЦ.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, а при подаче жалобы через представителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или иным уполномоченным лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

65. При подаче жалобы в электронной форме документы, в том числе подтверждающие полномочия представителя, должны быть предоставлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. При этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

66. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, нормативно-правовыми актами Кунгурского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, правовыми актами Кунгурского муниципального района;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, правовыми актами Кунгурского муниципального района.

67. Отказ Управления, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении 

жалобы либо приостановления ее рассмотрения

68. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:

а) несоблюдение заявителем требований к содержанию жалобы, установленных пунктом 61 настоящего Регламента, а также требований к способу подачи жалобы, установленному пунктами 62, 63 настоящего Регламента;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

в) подача в Управление развития инфраструктуры жалобы на решения, принятые начальником Управления.

69. Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

70. Заявителю сообщается об отказе в рассмотрении жалобы путем направления мотивированного уведомления в срок не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления жалобы (приложение 10 к настоящему Регламенту).

71. Жалоба остается без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего органа, а также членов их семьи;

б) отсутствие возможности прочесть какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

72. Заявителю в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы в письменной форме в письменной форме сообщается об оставлении жалобы без ответа, с указанием причины, если фамилия и почтовый адрес заявителя поддаются прочтению.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

73. Основанием для начала административных процедур досудебного обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, является поступление жалобы в: 

а) Управление развития инфраструктуры Кунгурского муниципального района, которая регистрируется секретарем в журнале регистрации обращений (жалоб)  (приложение 11 к настоящему Регламенту) в день поступления;

б) Администрацию Кунгурского муниципального района, которая регистрируется ведущим специалистом отдела муниципальной службы и документационного обеспечения. 

Права заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

74. Заявитель вправе получить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, указанные им в жалобе, путем направления соответствующего письменного запроса.

Управление обязано представить заявителю требуемую информацию и документы либо мотивированный отказ в их представлении в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения запроса заявителя.

Вышестоящих должностных лиц, которым может быть 

адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

75. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Управления начальнику Управления.

76. Решения и действия (бездействие) начальника Управления могут быть обжалованы в администрацию Кунгурского муниципального района. 

В администрации Кунгурского муниципального района, Управлением, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб является Управление внутренней политики Кунгурского муниципального района. 

77. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, то в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на рассмотрение жалобы органе.

Сроки рассмотрения жалобы

78. Жалоба, поступившая в Управление, подлежит рассмотрению начальником Управления в течение 30 календарных  дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления развития инфраструктуры в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

79. Жалоба, поступившая в администрацию Кунгурского муниципального района, подлежит рассмотрению в течение 30 календарных дней со дня ее регистрации. 

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно 

к каждой процедуре либо инстанции обжалования

80. По результатам рассмотрения жалобы относительно каждой процедуры либо инстанции обжалования принимается одно из следующих решений:

а) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностными лицами Управления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами.

При удовлетворении жалобы принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского края.

б) отказать в удовлетворении жалобы, в том числе в следующих случаях:

отсутствие нарушений порядка предоставления муниципальных услуг, выразившихся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) Управления, его должностного лица, муниципальных служащих Управления при предоставлении муниципальной услуги;

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

81. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

82. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, принявшего решение по жалобе;

б) дата, время принятия решения по жалобе, сведения об органе, предоставляющем муниципальную услугу, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которых обжалуется;

в) наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги.

83. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается Уполномоченным лицом, рассмотревшим жалобу.

84. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к Административному регламенту

Форма

	В администрацию Кунгурского муниципального района

от______________________________________

________________________________________

 (фамилия, имя, отчество)

дата рождения__________________________

зарегистрированного (ой) по адресу: ________

________________________________________

(город, село, улица, номер дома, квартира)

проживающего (ей) по адресу:

________________________________________

(город, село, улица, номер дома, квартира)

________________________________________

паспорт___________________________________-_

(серия, номер, когда и кем выдан)

_______________________________________

тел._____________________________________

                                                                          


Заявление

Прошу включить меня в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма специализированного жилого помещения в соответствии со статьей 6 Закона Пермской области от 29 декабря 2004 г. № 1939-419 «О мерах по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

____________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(указать о наличии (отсутствии) жилого помещения на праве собственности либо по договору социального найма жилого помещения)

При возникновении обстоятельств, при которых необходимость в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма специализированного жилого помещения утрачивается, обязуюсь проинформировать орган местного самоуправления муниципального района (городского округа) Пермского края не позднее 30 дней со дня возникновения таких обстоятельств.

В соответствии с требованиями статьи – Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку, в том числе автоматизированную, органом местного самоуправления муниципального района (городского округа) Пермского края (далее – Оператор) моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, дату рождения, данные свидетельства о рождении, паспортные данные, с целью включения меня в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

Согласие действует с момента подачи настоящего заявления до моего письменного отзыва данного согласия. Оставляю за собой право отозвать настоящее согласие посредством составления соответствующего письменного документа, оторый может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора.

К заявлению прилагаю документы:

1._____________________________________________________________

2._____________________________________________________________

3._____________________________________________________________

4._____________________________________________________________

5._____________________________________________________________

6._____________________________________________________________

7.________________________________________________________________

8._____________________________________________________________

9._____________________________________________________________

10.____________________________________________________________

11.____________________________________________________________

12.____________________________________________________________

13.____________________________________________________________

14.____________________________________________________________

15._____________________________________________________________

«_____» _________________________ 20__ г.

  Приложение 2

к Административному регламенту

Форма

                                      _____________________________________

                                       (наименование, адрес органа местного

                                       самоуправления муниципального района

                                        (городского округа) Пермского края)

ХОДАТАЙСТВО

о включении в список детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей, которые подлежат

обеспечению жилыми помещениями муниципального

специализированного жилищного фонда по договорам

найма специализированных жилых помещений

___________________________________________________________________________

(государственный уполномоченный орган опеки и попечительства в отношении

несовершеннолетних лиц Пермского края)

просит включить в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений.

	N № п/п
	ФИО ребенка-сироты, ребенка, оставшегося без попечения родителей
	Дата рождения
	Место проживания
	N учетного дела
	Основания, установленные частью 2.1 статьи 6 Закона Пермской области от 29 декабря 2004 г. N 1939-419 "О мерах по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей" (указать о наличии (отсутствии) жилого помещения на праве собственности либо на условиях социального найма в качестве нанимателя жилого помещения либо члена семьи нанимателя жилого помещения)

	1
	2
	3
	4
	5
	6


При возникновении обстоятельств, при которых необходимость в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма специализированного жилого помещения утрачивается, государственный уполномоченный орган опеки и попечительства в отношении  несовершеннолетних  лиц Пермского края обязуется уведомить орган местного самоуправления муниципального района (городского округа) Пермского края не позднее 30 дней со дня возникновения таких обстоятельств до достижения  лицом, в отношении которого подано ходатайство, возраста 18 лет либо  до  достижения  лицом  возраста  18  лет в случае приобретения полной дееспособности в соответствии с действующим законодательством.

Учетные дела в количестве ___________ прилагаются.

_____________________________________ _______________ _________________

(наименование должности руководителя     (подпись)         (ФИО)

государственного уполномоченного

органа опеки и попечительства в

отношении несовершеннолетних лиц

Пермского края)

РАСПИСКА

Ходатайство и учетные дела в количестве ___________________________________

принял ____________________________       ___________ ______________

(наименование должности                    (подпись)      (ФИО)

специалиста органа местного

самоуправления муниципального района

(городского округа) Пермского края)

N ________________________ "___" _________ 20__ г.

   (рег. номер заявления)

                                                                                                                                                         Приложение 3

                                                                                                                                                         к Административному регламенту

Информация 

о месте нахождения и графике работы других государственных и муниципальных органах

и организациях, обращение граждан в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Наименование учреждения (организации)
	Адрес
	Телефон
	Электронный адрес
	Официальный сайт
	Режим работы с заявителями

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Филиал ФГБУ "ФКП Росреестра" по Пермскому краю (Кадастровая палата)
	617470, г.Кунгур, ул.Голованова, д.27а
	+7(34271)

2-14-12


	fgu59@u59.rosreestr.ru
	www.rosreestr.ru


	Пн., Пт.-8.30-16.30 

Вт., Чт. – 8.30-17.30 Ср. 8.30-14.30



	2.
	Отдел опеки и попечительства Территориального управления Министерства социального развития Пермского края по Кунгурскому городскому округу и Кунгурскому муниципальному району    
	617470, г.Кунгур, ул.К.Маркса, 10
	+7(34271)

2-05-32
	кungur-opeka@yandex.ru
	-
	Пн, Вт., Ср., Чт. – с 9.00 до 18.00

Пн.- 9.00 до 17.00

Перерыв – 13.00-14.00

	3.
	Кунгурский филиал ГУП «Центр технической инвентаризации Пермского края»


	617470, г.Кунгур, ул.Ленина, д.67
	+7(34271)

2-40-61
	кun_fil@ctipk.ru
	www.ctipk.ru
	Пн.-Чт. – 08.00-16.00

Пт. – 08.00-16.00

Сб. – 08.00-12.00

Перерыв – 12.00-13.00


  Приложение 4

                                                                                                                                                       к Административному регламенту

Межведомственное и (или) межуровневое взаимодействие с органами, 

предоставляющими государственные и муниципальные услуги

	№ п/п
	Наименование учреждения (организации)
	Адрес
	Телефон
	Электронный адрес
	Режим работы

	1.
	Филиал ФГБУ "ФКП Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Пермскому краю 
	617470, г.Кунгур, ул.К.Маркса. д.10
	+7(34271)

2-80-14


	fgu59@u59.rosreestr.ru
	Пн.-9.00-17.00

Вт.- 11.00-20.00

Ср.- 9.00-13.00

Чт.-8.00-16

Пт.- 9.00-16

	2.
	Администрация Кунгурского муниципального района
	617470, г.Кунгур, ул.Советская, д.22
	+7(34271)

2-36-52
	kungurn@inbox.ru


	Пн.-Чт. – 8.00-17.00

Пт. – 8.00-16.00 

Перерыв – 12.00-13.00 

	3.
	Отдел опеки и попечительства Территориального управления Министерства социального развития Пермского края по Кунгурскому городскому округу и Кунгурскому муниципальному району    
	617470, г.Кунгур, ул.К.Маркса, 10
	+7(34271)

2-05-32
	кungur-opeka@yandex.ru
	Пн.-Чт. – 08.00-16.00

Пт. – 08.00-16.00

Сб. – 08.00-12.00

Перерыв – 12.00-13.00


  Приложение 5

к Административному регламенту

Форма

ЖУРНАЛ
регистрации ходатайств и заявлений на включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	N п/п
	Дата приема документов
	Заявители
	Адрес места жительства
	ФИО специалиста, принявшего документы
	Результат рассмотрения документов (принятия решения)

	
	
	Государственный уполномоченный орган опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних лиц по муниципальному району (городскому округу)
	ФИО детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	
	
	дата
	рег. N
	включить
	отказать

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                 Приложение 6

                                                                                 к Административному регламенту

 Форма

Блок-схема


Обращение заявителей


Прием и регистрация документов           Отказ в приеме и регистрации документов




Да


Принятие решения


Нет





        о включении в список 

                                    (об отказе от включения в список)



Приложение 7

                                                                                  к Административному регламенту

Форма

РАСПИСКА

Заявление  от ___________________________________________________

(ФИО, дата рождения)

и прилагаемые документы:

	№

п/п
	Наименование документа
	Количество документов
	Количество листов в документах

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого
	
	
	


Принял (а)_________________________        Расписка получена_______________

(подпись, ф.и.о. должностного лица органа,                                                                                   (подпись, ф.и.о. заявителя)

осуществляющего принятие на учет)

Прием (дата и время): 

№ _______                      «_______»___________________2017г.

                                                                                        Приложение 8

                                                                                                                                           к Административному регламенту

Форма

                                                                               УТВЕРЖДАЮ

                                                                                                                                                                      Глава Кунгурского муниципального района

                                                ___________________________

                                                       (ФИО, подпись)

                                 М.П.

СПИСОК

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,

лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями

муниципального специализированного жилищного фонда

по договорам найма специализированных жилых помещений

_________________

(дата)

	Порядковый N
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Место проживания
	Дата включения в список
	N учетного дела
	Год наступления права
	Планируемый год предоставления жилого помещения
	Дата вступления в силу судебного решения
	Территория предоставления во исполнение судебного решения

	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


____________________________________ _______________ _________________

 (наименование должности                  (подпись)         (ФИО)

специалиста органа местного

самоуправления муниципального района

(городского округа) Пермского края)

          Приложение 9

                                            к Административному регламенту

Форма

	Кому 

____________________________________

____________________________________




Уведомление

от ________________№ _________________
Согласно Приказа начальника Управления развития инфраструктуры Кунгурского муниципального района от _________ № ______________

________________________________________________________________________

 (ФИО, число, месяц, год рождения)

Включен (не включен) в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений за № ____.

Причина:

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Начальник Управления                                                                                                 Ф.И.О.
М.П.

 Приложение 10

к Административному регламенту

Форма

                                                                                                       _______________________________________________

 (наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в который подается жалоба)
ЖАЛОБА

1. _______________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(Ф.И.О.(при наличии), место жительства физического лица, наименование и сведения о местонахождении юридического лица, номер контактного телефона, адрес(а) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 

по которым должен быть отправлен ответ)

2. _______________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, Ф.И.О. должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются)

3. _______________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

 (сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего)

4. _______________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

 (доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего)

Приложения <*>:

1.

2.

--------------------------------

<*> Документы (при наличии) или их копии, подтверждающие доводы заявителя, а также документы, подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленные в соответствие с требованиями Инструкции по рассмотрению устных и письменных обращений граждан в администрации Кунгурского муниципального района.
__________________________________ 



_______________________________

            

(дата) 






        (подпись)  

Приложение 11

к Административному Регламенту

Форма

ЖУРНАЛ

регистрации обращений (жалоб)

	№ п/п
	Дата регистрации жалобы
	Ф.И.О., наименование

заявителя
	Место жительства, место нахождения заявителя
	Содержание жалобы
	Ф.И.О. должность лица, рассмотревшего жалобу, результат рассмотрения жалобы

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


� DOCPROPERTY  doc_summary  \* MERGEFORMAT �Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Включение (отказ от включения) в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений»�
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Приказ начальника Управления развития инфраструктуры Кунгурского муниципального района
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