Утвержден

приказом начальника

Управления развития инфраструктуры

Кунгурского муниципального района
от 16.01.2013г. № 1
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Выдача специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения муниципального района, местного значения, расположенным на территориях двух и более поселений в границах муниципального района транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»
1. Общие положения

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги   «Выдача специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения муниципального района, местного значения, расположенным на территориях двух и более поселений в границах муниципального района транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов».
Административный регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам Кунгурского муниципального района транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае если маршрут (часть маршрута) транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходит по автомобильным дорогам Кунгурского муниципального района и не проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог (далее - муниципальная услуга).

1.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ:

-Федеральным законом от 8 ноября 2007 г. №257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

-Федеральным законом от 10 декабря 1995 г. №196-ФЗ «О безопасности дорожного движения».

-Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан».

-постановлением  Правительства  Российской Федерации от 23 октября  1993 г. №1090 «О правилах дорожного движения»;

-постановлением Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2009г. №934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации».
-постановлением Администрации Кунгурского муниципального района от 26.12.2011 № СЭД-01-07-725 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

-постановлением Администрации Кунгурского муниципального района от 28.01.2013 № 9-01-10 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг».
1.3.Исполнитель муниципальной услуги-Управление развития инфраструктуры Кунгурского муниципального района» (далее-Управление)

2. Стандарт муниципальной услуги

	№ 

п/п
	Наименование  требования  

стандарта
	Содержание требования  стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий  муниципальную   услугу или требование

	1
	2
	3
	4

	1. 


	Описание результата  предоставления  муниципальной  услуги          
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки 

тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов, в случае если маршрут (часть маршрута) транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходит по автомобильным дорогам Кунгурского муниципального района и не проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог

	Федеральный закон №257-ФЗ; 

Налоговый кодекс РФ;

постановление Правительства РФ №934;
-постановлением Администрации Кунгурского муниципального района от 26.12.2011 № СЭД-01-07-725 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

-постановление Администрации Кунгурского муниципального района от 28.01.2013 № 9-01-10 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг


	2.
	Получатели   муниципальной услуги          
	Физические и юридические лица 


	Настоящий регламент

	3.
	Входящие документы, представляемые получателем   муниципальной услуги (при этом  указывается количество экземпляров каждого входящего  документа)  
	Заявление о расчете платы за вред, причиняемый транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов и (или) крупногабаритных  грузов по автомобильным дорогам Кунгурского муниципального района, с указанием  количества осей и колес на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса  с учетом возможного неравномерного распределения  нагрузки  по длине оси,  общей массы автотранспортного средства, срока и места назначения (приложение 1)
	Настоящий регламент Инструкция по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации

	4.
	Согласование муниципальной услуги
	При проезде транспортных средств, осуществляющих перевозки крупногабаритных  грузов, маршрут согласовывается Управлением

с МО МВД России «Кунгурский» Пермского края
	Федеральный закон № 257-ФЗ

	5. 
	Стоимость       

предоставления  муниципальной услуги  (подготовки и выдачи документа) 
	За выдачу специального разрешения на движение по автомобильным дорогам Кунгурского муниципального района транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритного груза, в соответствии со ст.52 Федерального закона №257-ФЗ взимается госпошлина и плата за ущерб, наносимый автомобильным транспортом автомобильным дорогам Кунгурского муниципального района и дорожным сооружениям, относящимся к собственности муниципального образования Кунгурский муниципальный район 

	Федеральный закон № 257-ФЗ; 

ст.333.33;

Налоговый кодекс РФ;

постановление Правительства РФ № 934;

 

	6.
	Срок предоставления муниципальной услуги

	3 дня
	Настоящий регламент

	7.
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на действующее законодательство (исчерпывающий перечень) 
	1) непредставление указанных документов;

2)несоответствие документов, прилагаемых к заявлению; наличие в документах, предоставленных заявителем, недостаточной, недостоверной или искаженной информации;

3)отсутствие технической возможности проезда по маршруту, предлагаемому заявителем
	Настоящий регламент

	8. 
	Место расположения   органа,  предоставляющего муниципальную услугу 
	г. Кунгур, ул. Ленина, 95
	Настоящий регламент

	9.
	Режим  работы органа,  оказывающего  муниципальную услугу,  порядок доступа и обращений в орган, оказывающий муниципальную услугу 
	Рабочие дни: 
понедельник-пятница. 

Часы работы: с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00.

Почтовый адрес: 617470, 
г. Кунгур, ул. Ленина, 95, тел. (8 34 271) 3021-45,  

адрес электронной почты uprinf@mail.ru                  


	Настоящий регламент

	10. 
	Информационное обеспечение получателей муниципальной услуги 
	Информацию о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить от должностных лиц Управления посредством письменного обращения по адресу, указанному в п.9
	

	11. 
	Должностные     

лица, непосредственно обеспечивающие предоставление муниципальной услуги          
	Начальник Управления
Заместитель начальника Управления - Начальник отдела 
	Должностные   инструкции           


3. Административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-информирование о порядке предоставления муниципальной услуги;

-прием заявлений;

-рассмотрение представленных документов;

-оценка технической возможности реализации заявленной муниципальной услуги;

-осуществление расчета платы за перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам Кунгурского муниципального района;

-оформление извещения о расчете платы за перевозку тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования местного значения (далее - извещение) и оплату государственной пошлины.

Владельцем транспортного средства подается заявление о расчете платы за возмещение вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими  перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным  дорогам общего пользования местного значения (согласно приложению 1), с указанием  количества осей и колес на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси общей массы автотранспортного средства с грузом. 

Ответы на письменные обращения направляются почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий трех дней с момента регистрации письменного обращения.

По телефону должностные лица обязаны предоставлять следующую информацию:

-о входящих номерах, под которыми зарегистрированы заявления в системе делопроизводства;

-о принятии решения по конкретному заявлению;

-о нормативных правовых актах по расчету платы за перевозку тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования местного значения (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

-о необходимых документах для получения расчета платы за перевозку тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам;

-о требованиях, к заверению документов, прилагаемых к заявлению;

-о размещении на официальном сайте Кунгурского муниципального района информации о расчете платы за перевозку тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования местного значения, а также справочных материалов по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления, направленного в Управление.
Письменное заявление может быть направлено по почте или доставлено заявителем лично.

Регистрация полученного заявления осуществляется при его поступлении лицами, ответственными за делопроизводство.

При регистрации заявлению присваивается входящий номер, который сообщается заявителю.

Выдача документа по результатам рассмотрения заявления осуществляется должностными лицами, ответственными за делопроизводство, в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления.

Извещение о расчете платы за возмещение вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным  дорогам Кунгурского муниципального района, и реквизиты, необходимые для оплаты государственной пошлины, могут быть вручены заявителю или отправлены ему по почте.

Заявитель обязан расписаться при получении извещения в соответствующем журнале регистрации выданных извещений. При направлении заявителю извещения по почте специалист ставит соответствующую отметку в журнале регистрации выданных извещений.

Размер платы за перевозку тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования местного значения рассчитывается в соответствии с методикой расчета и со ставками платы.
Размер государственной пошлины определен Налоговым кодексом Российской Федерации. После внесения платы за превышение допустимых нагрузок на оси и оплаты государственной пошлины выдается специальное разрешение на проезд по дорогам общего пользования местного значения Кунгурского муниципального района.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1.Контроль за исполнением Административного регламента осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением положений Административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции.

Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием в ходе ее предоставления решений, осуществляется руководителем Управления.

Контроль осуществляется путем проведения проверок по соблюдению и исполнению должностным лицом, ответственным за выполнение административных действий по предоставлению муниципальной услуги, положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2.Периодичность проверок устанавливается руководителем Управления и носит плановый характер, внеплановый характер (по конкретному обращению).

4.3.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав перевозчиков, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

4.4.По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав перевозчиков виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Ответственность за предоставление муниципальной услуги несет начальник Управления.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также должностных лиц, муниципальных служащих 

 5.1.Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Управления, а также должностных лиц Управления, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.
5.2.Заявитель имеет право направить в Управление обращение (жалобу) в письменной форме, направив по почте или передать лично в Управление.
5.3.При обращении в письменной или электронной форме заявитель в обязательном порядке указывает фамилию, имя, отчество должностного лица, чьи действия (бездействия) и решения обжалуются, а также свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ о принятых мерах, излагает суть обращения, ставит личную подпись и дату.
5.4.Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 дней со дня ее регистрации.
5.5.По результатам рассмотрения обращения (жалобы) начальником Управления принимается решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется перевозчику по почтовому адресу, указанному в обращении (жалобе).
5.6.Заявителю может быть отказано в рассмотрении обращения (жалобы) в случае:

-не указаны фамилия либо наименование заявителя, направившего обращение (жалобу), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-в обращении (жалобе) заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Управления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения (жалобы) и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу.
5.7.Должностным лицом, рассматривавшим обращение (жалобу), направляется заявителю ответ о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением. 

5.8.Если в ходе рассмотрения обращение (жалоба) признана необоснованной, заявителю направляется ответ о результате рассмотрения обращения (жалобы) с указанием причин, по которым она признана необоснованной.

5.9.Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) и решения должностных лиц Управления в судебном порядке.

       Приложение 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Выдача специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения муниципального района, местного значения, расположенным на территориях двух и более поселений в границах муниципального района транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (форма)»
	Бланк организации                             


	Начальнику

Управления развития инфраструктуры

Кунгурского муниципального района


                                


ЗАЯВЛЕНИЕ
о расчете платы за возмещение вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими  перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным  дорогам общего пользования местного значения
Заявитель _______________________________________________________________________
(организационно-правовая форма и наименование юридического лица в соответствии с учредительными документами или Ф.И.О.  физического лица)

Местонахождение заявителя____________________________________________ .

                                



 (индекс, юридический адрес)

Почтовый адрес _______________________________________________________.

ИНН ________________________________________________________________.

Телефон (с указанием кода города) __________________ Факс________________.

Маршрут перевозки ____________________________________________________.

_____________________________________________________________________ .

Срок перевозки _______________________________________________________.

Место назначения _____________________________________________________.

Количество осей и колес на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси общей массы автотранспортного средства с грузом

Руководитель

юридического лица

(физическое лицо)      __________________________________________________

                                                                                         (подпись, Ф.И.О.)

      Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Выдача специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения муниципального района, местного значения, расположенным на территориях двух и более поселений в границах муниципального района транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (форма)»
______________________________________________________________________

(Ф.И.О., реквизиты заявителя)

ИЗВЕЩЕНИЕ

о расчете платы за возмещение вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими  перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным  дорогам общего пользования местного значения

Сообщаю, что в соответствии с Вашим заявлением выполнен расчет платы

за перевозку тяжеловесного  груза   по   автомобильным   дорогам   общего пользования        местного  значения       по         маршруту

______________________________________________________________________

                                                                         (маршрут перевозки)

Размер платы составляет _________________________рублей_________коп.

                            


                   (прописью)

Расчет размера платы выполнен в соответствии в соответствии с методикой расчета и со ставками платы.

Реквизиты для оплаты __________________________________________________

Реквизиты для оплаты госпошлины_______________________________________

Начальник Управления

развития инфраструктуры

Кунгурского муниципального

района  _________________________________

(подпись)

      Приложение 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Выдача специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения муниципального района, местного значения, расположенным на территориях двух и более поселений в границах муниципального района транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (форма)»
Перечень

должностных лиц Управления

ответственных за предоставление

муниципальной услуги и осуществляющих

контроль за ее оказанием 

	Должность
	Ф.И.О.
	Телефон

	Начальник управления              
	Суменков
Дмитрий Валерьевич
	(8 34 271)
3-21-45

	Заместитель начальника управления-начальник отдела ЖКХ 
	Калашников 

Андрей  Федорович
	(8 34 271)

3-11-73


