                                                                    Утвержден постановлением главы

Кунгурского муниципального района
от 26.12.2012 № 527-01-10
Прейскурант платных услуг
                 МБУ «Архив Кунгурского муниципального района»

	№

п/п
	Вид документа
	ед.хр.
	цена в руб

	1.1
	Прием документов постоянного хранения учреждений, организаций, предприятий всех форм собственности, принятых на постоянное 
хранение ранее истечения срока их временного хранения или по 
договору:

	1.1.1
	управленческой и научно - технической документации
	ед.хр.
	52,00

	1.1.2
	документов по личному составу от ликвидированных организаций

 

	1.1.2.1
	приказы, лицевые счета и расчетные ведомости 
	ед.хр.
	53,00

	1.1.2.2
	личные дела и карточки ф.Т-2
	ед.хр.
	53,00

	1.1.3
	прием на хранение документов по 
договору
	ед.хр.
	102,00

	1.1.4
	учет новых поступлений документов
	фонд
	446,00

	1.2
	Хранение и учет документов постоянного хранения учреждений, организаций, предприятий всех форм собственности, принятых на постоянное хранение ранее истечения срока временного хранения или по договору:

	1.2.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	300,00

	1.2.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	350,00

	1.2.3.
	документов по личному составу от ликвидированных организаций

 

	1.2.3.1
	приказы, лицевые счета и расчетные 
ведомости 
	ед.хр.
	150,00

	1.2.3.2
	личные дела, карточки ф.Т-2
	ед.хр.
	50,00

	1.3
	хранение и учет документов по договору в течение года
	ед.хр.
	80,00


1. Прием, хранение и учет архивных документов
II. Комплектование архивных документов

	2.1
	Оказание методической и практической помощи в подготовке 
нормативно-методических документов:

	2.1.1
	Составление номенклатуры дел учреждений
	10 позиций
	364,10

	2.1.2
	Составление номенклатуры дел на основе 
типовой
	10 позиций
	96,00

	2.1.3
	Инструкция по делопроизводству на основе типовой
	инструкция
	1436,00

	2.1.4
	Составление описей дел на: 

	2.1.4.1
	управленческую документацию
	10 статей
	119,00

	2.1.4.2
	документы по личному составу
	10 статей
	71,00

	2.2
	Абонентное обслуживание по договору
	цена 
договорная
	не менее 6000

	2.3
	Аудит делопроизводства с выдачей 
рекомендаций (в зависимости от объема 
документооборота)
	аудит
	3000-6000,00

	2.4
	Выделение к уничтожению документов временного хранения (с составлением акта)
	1 дело
	15,00

	2.5
	Проведение стажировок по делопроизводству и архивному делу на 1 человека
	раб. день
	1915,00

	2.6
	Чтение лекций по делопроизводству, 
организации и работе ведомственных архивов
	акад. час
	274,00

	2.7
	Экспертиза ценности и разбор документов
	ед.хр.
	70,00

	2.8
	Научно-техническая обработка (упорядочение) документов:

	2.8.1
	управленческой документации
	ед.хр.
	249,00

	2.8.2
	научно-технической документации
	ед.хр.
	328,00

	2.8.2
	документов по личному составу:
	 

	2.8.2.1
	приказы, лицевые счета и расчетные 
ведомости, 
	ед.хр.
	183,00

	2.8.2.2
	личные дела, карточки ф.Т-2
	ед.хр.
	86,00

	2.8.2.3
	личного происхождения
	ед. хр.
	201,00

	2.9
	Составление предисловий к обрабатываемым фондам
	 
	3000,00


III. Исполнение социально-правовых запросов
	3.1
	Социально-правовой запрос

(имущественный или метрический)
	запрос
	616,00

	3.2
	Срочное исполнение социально-правового 
запроса (до 5 рабочих дней)
	запрос
	924,00

	3.3
	Отрицательный ответ на социально-правовой запрос (метрический или имущественный)
	запрос
	308,00

	3.4
	Выдача дубликата справки
	запрос
	180,00


IV. Исполнение тематических запросов
	4.1
	Подготовка тематического перечня
	перечень
	1532,00

	4.2
	Составление исторических справок
	справка
	1183,00

	4.3
	Тематический запрос
	запрос
	5746,00

	4.4
	Срочное исполнение тематического запроса
	запрос
	8619,00

	4.5
	Отрицательный ответ на тематический запрос
	запрос
	262,00


























