Приложение 2
к постановлению 

администрации 

сельского поселения

от 06.02.2012 №11

Реестр муниципальных услуг,  предоставляемых администрацией Кыласовского сельского поселения

	№ п/п
	Наименование муниципальной  услуги
	Нормативный акт, устанавливающий осуществление муниципальной услуги
	Исполнитель муниципальной услуги
	Вид муниципальной  услуги (платная, бесплатная)
	Получатель муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	В сфере общегосударственных вопросов

	1.
	Выдача физическим лицам справок с места жительства, выписок из похозяйственных книг
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
2. Федеральный закон от 07.07.2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»

3. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо

	2.
	Рассмотрение обращений граждан
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

3. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо и юридическое лицо

	3.
	Размещение муниципального заказа для нужд сельского поселения путем проведения запроса котировок и торгов в форме аукциона, конкурса
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Федеральный закон от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»

3. Федеральный закон от 26.07.2006 №94-ФЗ «О защите конкуренции»

4. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	
	

	4.
	Осуществление регистрации по месту жительства граждан
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо

	Муниципальные услуги в сфере архивного дела

	5.
	Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов администрации сельского поселения
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

3. Федеральный закон от 02.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»

4. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо и юридическое лицо

	Муниципальные услуги в сфере земельных отношений

	6.
	Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина право на земельный участок
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Федеральный закон от 07.07.2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»

3. Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан российской Федерации»

4. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо

	7.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо и юридическое лицо

	
	Выдача ордера на проведение земляных работ
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо и юридическое лицо

	
	Перевод земель или земельных участков из одной категории в другую
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо и юридическое лицо

	Муниципальные услуги в сфере архитектуры и строительства

	8.
	Присвоение почтовых адресов объектам недвижимости на территории сельского поселения
	1. Градостроительный кодекс РФ

2. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

4. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо и юридическое лицо

	Муниципальные услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	9.
	Предоставление информации о порядке предоставления  жилищно-коммунальных услуг
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо

	10.
	Заключение договоров социального найма
	1. Жилищный кодекс РФ

2. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо

	11.
	Ведение учета граждан нуждающихся  в улучшении жилищных условий 
	1. Жилищный кодекс РФ

2. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо

	Муниципальные услуги в сфере управления и распоряжения муниципальным имуществом

	12.
	Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе
	1. Жилищный кодекс РФ

2. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо

	13.
	Прием заявлений  и заключение договоров социального найма жилых помещений
	1. Жилищный кодекс РФ

2. Гражданский кодекс

3. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

4. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо

	14.


	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	1. Жилищный кодекс РФ

2. Гражданский кодекс

3. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

4. Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

5. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо

	15.
	Заключение договоров на передачу жилого муниципального фонда в собственность граждан
	1. Жилищный кодекс РФ

2. Гражданский кодекс РФ

3. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо

	16.
	Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда 
	1. Жилищный кодекс РФ

2. Гражданский кодекс РФ

3. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

4. Решение Совета депутатов от 26.11.2010 года №145 «Об утверждении Положения «О специализированном жилищном фонде Кыласовского сельского поселения»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо

	17.
	Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

3. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо

	18.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

3. Федеральный закон от 27.06.2006 №149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите информации»

4. Федеральный Закон от 24.07.2007 года №209-ФЗ О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» 

5. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо и юридическое лицо

	19.
	Передача муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров, изменение действующих договоров на территории поселения
	1. Гражданский кодекс РФ

2. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Федеральный Закон от 24.07.2007 года №209-ФЗ О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» 

4. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»

5. Решение Совета депутатов от 20.10.2010 года №127 «О порядке сдачи в аренду имущества, являющегося собственностью муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»

6. Решение Совета депутатов от 14.04.2010 года №103 «Об утверждении Положения о порядке передачи муниципального имущества Кыласовского сельского поселения в безвозмездное пользование»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо и юридическое лицо

	
	Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодным для проживания
	5. Жилищный кодекс РФ

6. Гражданский кодекс

7. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

8. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо

	Муниципальные услуги в сфере муниципальной службы

	20.
	Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим поселения
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Федеральный Закон от 02.03.2007 года №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»

3. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»

4. Решение Совета депутатов сельского поселения от 29.06.2011 года №186  «Об утверждении Положения о муниципальной службе в Кыласовском сельском поселении»

5. Решение Совета депутатов сельского поселения от 26.11.2010 года №138 «Об утверждении Положения «О пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные муниципальные должности в Кыласовском сельском поселении»

6. Решение Совета депутатов сельского поселения от 26.11.2010 года №139 «Об утверждении Положения «О пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим  должности муниципальной службы в Кыласовском сельском поселении»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо


Приложение 3
к постановлению 

администрации 

сельского поселения

от 06.02.2012 №11

Реестр муниципальных функций, выполняемых  администрацией Кыласовского сельского поселения

	№ п/п
	Наименование муниципальной  функции
	Нормативный акт, устанавливающий осуществление муниципальной функции
	Исполнитель муниципальной функции
	Вид муниципальной  функции (платная, бесплатная)
	Получатель муниципальной функции

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	В сфере общегосударственных вопросов

	1.
	Составление проекта бюджета сельского поселения и обеспечение его исполнения 
	1. Бюджетный кодекс РФ

2. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	
	

	2.
	Организация подготовки и обучения населения сельского поселения в области гражданской обороны и защиты населения от чрезвычайных ситуаций
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Федеральный закон от 21.12.1994 года №68-ФЗ «О защите населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»

3. Федеральный закон от 12.02.1998 года №28-ФЗ  «О гражданской обороне»

4. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
5. Постановление администрации Кыласовского сельского поселения от 01.11.2010 года №165 «О порядке подготовки населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарной безопасности и гражданской обороне на территории Кыласовского сельского поселения»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо и юридическое лицо

	3.
	Организация обеспечения первичных мер пожарной безопасности в границах сельского поселения
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Федеральный закон от 21.12.1994 года №69-ФЗ «О пожарной безопасности»

3. Федеральный закон от 22.07.2008 года №123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»

4. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
5. Постановление администрации Кыласовского сельского поселения от 16.07.2010 года №111 «Об обеспечении первичных мер пожарной безопасности на территории поселения
6. Постановление администрации Кыласовского сельского поселения от 24.12.2010 года №202 «Об утверждении программы обеспечения первичных мер пожарной безопасности на территории Кыласовского сельского поселения»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо и юридическое лицо

	4.
	Организация электроснабжения населения сельского поселения в границах поселения
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	
	Физическое лицо

	5.
	Организация газоснабжения населения сельского поселения в границах поселения
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	
	Физическое лицо

	6.
	Организация благоустройства и озеленения территории сельского поселения. Организация  сбора и вывоза бытовых отходов и мусора
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»

3. Решение Совета депутатов сельского поселения  от 28.01.2008 года №4  «Об утверждении Правил благоустройства на территории Кыласовского сельского поселения» 

4. Решение Совета депутатов сельского поселения от 29.06.2011 года №185  «Об утверждении Положения об организации сбора, вывоза бытовых отходов и мусора на территории Кыласовского сельского поселения»
	Администрация сельского поселения
	
	Физическое лицо и юридическое лицо

	7.
	Ведение реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	1. Бюджетный кодекс РФ

2. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Федеральный закон от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»

4. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	
	

	8.
	Исполнение муниципальной функции по рассмотрению обращений граждан в администрацию сельского поселения
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

3. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо и юридическое лицо

	9.
	Организация работы по устранению нарушений отмеченных в протестах и представлениях прокуратуры
	1. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 года №195-ФЗ

2. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 года №197-ФЗ

3. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

4. Федеральный закон от 17.01.1992 года №2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»
	Администрация сельского поселения
	
	

	10
	Проведение анализа социально-экономического развития сельского поселения
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	
	

	11.
	Проверка правильности расходования средств, субсидий выделенных из бюджета сельского поселения на содержание муниципальных учреждений 
	1. Бюджетный кодекс РФ

2. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	
	

	12.
	Составление и ведение сводной бюджетной росписи бюджета сельского поселения
	1. Бюджетный кодекс РФ

2. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	
	

	13.
	Составление и ведение кассового плана исполнения бюджета сельского поселения
	1. Бюджетный кодекс РФ

2. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	
	

	Муниципальные услуги в сфере архивного дела

	15.
	Хранение, комплектование (формирование). Учет и использование архивных документов и архивных фондов
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Федеральный закон от 02.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в российской Федерации»

3. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	
	

	16.
	Согласование номенклатур дел, инструкций по делопроизводству, описей дел по личному составу, актов на списание документов с истекшим сроком хранения
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Федеральный закон от 02.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»

3. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	
	

	В сфере управления и распоряжения муниципальным имуществом

	17.
	Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	
	

	18.
	Осуществление муниципального земельного контроля
	1. Земельный кодекс РФ

2. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Федеральный закон от 26.12.2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»

4. Федеральный закон от 18.07.2011 года №242-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам осуществления государственного контроля (надзора) и муниципального контроля 

5. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»

6. Постановление администрации  Кыласовского сельского поселения от 16.06.2011 года №73 «Об утверждении  административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля»

7. Постановление администрации  Кыласовского сельского поселения от 21.06.2011 года №79 «Об  утверждении положения  о порядке осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Кыласовского сельского»
	Администрация сельского поселения
	бесплатная
	Физическое лицо и юридическое лицо

	Физкультура и спорт

	19.
	Организация проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории сельского поселения
	1. Федеральный Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Устав муниципального образования «Кыласовское сельское поселение»
	Администрация сельского поселения
	
	Физическое лицо и юридическое лицо


