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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КУНГУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЕРМСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНЕ 
 20.12.2013








№  136
Об утверждении  административного  регламента предоставления  муниципальной услуги  «Безвозмездная передача  в муниципальную собственность имущества физических и юридических лиц»

Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом от 06.03.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), Уставом Ленского сельского поселения, 

Администрация Ленского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Безвозмездная передача  в муниципальную собственность имущества физических и юридических лиц».


2. Обнародовать на  информационном стенде  и официальном сайте администрации Ленского сельского поселения Кунгурского муниципального района Пермского края.

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

Ленского сельского  поселения                                              В.И. Култышев                     

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Ленского сельского поселения
от 20.12.2013 №  136
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению администрацией Ленского сельского поселения муниципальной услуги «Безвозмездная передача  в муниципальную собственность имущества физических и юридических лиц» 

1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездная передача  в муниципальную собственность имущества физических и юридических лиц» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей, определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры)  при предоставлении муниципальной услуги «Безвозмездная передача  в муниципальную собственность имущества физических и юридических лиц» (далее –  муниципальная услуга) в администрации Ленского сельского поселения (далее - Администрации).
1.2. Право на получение муниципальной услуги имеют:

физические или юридические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Ленского сельского поселения с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее – заявитель).

1.3. Исполнение Администрацией муниципальной услуги по  безвозмездной передаче  в муниципальную собственность имущества физических и юридических лиц осуществляется в соответствии со следующими законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

  Уставом Ленского сельского поселения.

1.4. Совершение действий по безвозмездной передаче  в муниципальную собственность имущества физических и юридических лиц в Администрации осуществляется ведущим специалистом по имуществу и земельным отношениям.                     
1.5.Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги: конечным результатам предоставления заявителю муниципальной услуги является:

- договор безвозмездной передачи имущества в муниципальную собственность Ленского сельского поселения;

- отказ в заключении договора безвозмездной передачи имущества в муниципальную собственность Ленского поселения.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Ленского сельского поселения Кунгурского муниципального района,  располагающаяся по адресу: 617452  Пермский край, Кунгурский район, с.Ленск, ул. Спортивная 4а
телефон/факс: 8(34271) 53494.

Адрес электронной почты: lensk2008@rambler.ru.

Адрес сайта в сети Интернет: http://kungur.permarea.ru/lenskoe/Glavnaja-stranica/
График работы: - начало работы – 08 часов 30 минут;

- окончание работы – 16 часов 30 минут;

- пятница – не приемный день;

- перерыв – с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут.
2.2. Информация о порядке и процедуры муниципальной услуги  выдается: 

- непосредственно в Администрации Ленского сельского поселения;

- с использованием средств телефонной связи;
- посредством размещения публикаций на информационных стендах и официальном сайте Администрации.
 При ответах на телефонные звонки специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
2.3. Муниципальная услуга предоставляется при личном участии заявителя или через законных представителей, действующих в силу закона или на основании доверенности. 

Муниципальная услуга может, предоставляется в электронном виде, по принципу «одного окна», в том числе в многофункциональном центре.

2.4. Время ожидания посетителей для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

          2.5 Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, подлежащий представлению заявителем: 
           заявление

           копия паспорта

           копии учредительных документов для юридического лица;

            выписка из ЕГРИП;

            выписка из ЕГРЮЛ;

            документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя – юридического лица;

            решение уполномоченного органа по Уставу юридического лица или иного органа  о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность;

            копии технической документации на недвижимое имущество;
            копии документов, подтверждающих права заявителя на недвижимое имущество и земельные участки (в случае передачи объектов недвижимости);
           акты технического состояния  передаваемого имущества.      
          2.6. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.5. настоящего административного регламента;

заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.7. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- заявитель обратился с заявлением о передаче имущества, которое в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» не предназначено для решения вопросов местного значения поселения;

- предлагаемое к передаче заявителем имущество не является собственностью заявителя; 

- предлагаемое к передаче заявителем имущество обременено правами третьих лиц;

 - наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

- письменное заявление гражданина о возврате документов, представленных им для получения муниципальной услуги;

- предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения.
2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

          2.9. Срок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

  2.9.1. Регистрация заявлений для предоставления муниципальной услуги  осуществляется в день поступления указанных документов в администрацию Ленского сельского поселения.

  2.10. Требования к расположению зданий и помещениям предоставления муниципальной услуги
2.10.1 Требования к расположению зданий и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

- нахождение здания, в котором располагается администрация Ленского сельского поселения в транспортной и пешеходной доступности;

- обеспечение соответствия помещений для приема посетителей комфортным условиям (в том числе для лиц с ограниченными возможностями) и оптимальными условиями работы специалистов с заявителями.

2.10.2 Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

- наименование органа;

- место нахождения и юридический адрес;

- номера телефонов для справок;

- график работы.

Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационной табличкой.

2.10.3 На территории, прилегающей к зданию, в котором располагается  администрация Ленского сельского поселения, оборудуются места для возможности парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

2.10.4  Требования к местам приема заявителей:

· служебный кабинет специалиста администрации, в котором осуществляется прием заявителей, должен быть оборудован вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

· для специалиста администрации и гражданина, находящегося на приеме, должны быть предусмотрены места для сидения. Передача документов должна осуществляться без необходимости покидать место, как специалистом администрации, так и гражданином; 

· рабочее место специалиста администрации должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;

· рабочее место специалиста администрации должно быть оборудовано компьютером с возможностью доступа к информационной системе администрации Ленского сельского поселения, принтером.
             2.11.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги
             2.11.1.  Заявитель имеет право:

   - получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

   - получать полную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

   -  обращаться с жалобой на принятое по заявлению о регистрации решение или на действия (бездействие) должностных лиц органов регистрационного учета в административном и (или) судебном порядке.

      2.11.2. Основным количественным показателем доступности муниципальной услуги является доля случаев предоставления муниципальной услуги с нарушением сроков регистрации от общего количества принятых заявлений.

       2.11.3. Основным качественным показателем является степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации), доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.
3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие  административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- проверка комплектности документов и правильности заполнения заявления (запроса);

- направление межведомственного запроса (в случае необходимости);

- исполнение запроса;

-принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги;

- подготовка  и заключение договора безвозмездной передачи имущества в муниципальную собственность.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
В предоставлении муниципальной услуги участвует Федеральная налоговая служба, Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, ГУП «Центр технической инвентаризации».

3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением о безвозмездной передаче имущества  в муниципальную собственность с приложением документов, указанных в пункте 2.5 настоящего регламента.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является ведущий специалист по имуществу и земельным отношениям в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный исполнитель).

Ответственный исполнитель:

- устанавливает предмет обращения, личность подающего заявление, его полномочия по предоставлению заявления.

- проверяет пакет документов, делает отметку, и направляет заявителя в приемную администрации для регистрации заявления;

После регистрации заявление с прилагаемыми документами передается для рассмотрения и наложения резолюции главе  администрации сельского  поселения.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и направление документов в Сектор для проверки и исполнения.

3.3. Проверка правильности заполнения запроса (заявления).

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является ответственный исполнитель.

Ответственный исполнитель:

- проверяет соответствие содержания запроса (заявления) и комплектность документов требованиям, установленным пунктами 2.5 административного регламента;

-  проверяет наличие права на получение муниципальной услуги.

- в течение пяти рабочих дней с момента поступления заявления с приложенными к нему документами запрашивает в соответствующих органах документы, подлежащие запросу в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Результатом выполнения административной процедуры является установление наличия права на получение муниципальной услуги или установление отсутствия права на получение муниципальной услуги.

Проверка документов на установление права на получение муниципальной услуги, установление отсутствия права на получение муниципальной услуги осуществляется в течение семи дней с момента регистрации заявления.

3.4. Направление межведомственного запроса (при необходимости).

Основанием для начала данной административной процедуры является необходимость получения документов (сведений), необходимых для оказания муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления, организации).

Ответственным за направление межведомственного запроса является ответственный исполнитель.

В случае если заявитель представил самостоятельно документы и информацию, согласно данному административному регламенту, ответственный исполнитель не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов и информации, находящихся в их распоряжении.

Максимальный срок выполнения подготовки межведомственного запроса составляет 1 рабочий день с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Ответственный исполнитель:

-направляет межведомственный запрос по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в соответствующий орган или организацию.

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ) соответствующий межведомственный запрос направляется почтой (электронной почтой, факсом) в соответствующий орган по месту нахождения заявителя. В этом случае ответы на межведомственные запросы регистрируются в СЭД.

Результатом исполнения административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы из государственных органов и иных организаций. Срок поступления ответа на запрос – 5 рабочих дней.

3.5. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

В соответствии с настоящим регламентом могут приниматься в муниципальную собственность поселения:

недвижимое имущество, в том числе земельные участки, предназначенное для решения вопросов местного значения поселения;

движимое имущество, предназначенное для решения вопросов местного значения поселения, необходимое для осуществления деятельности.

Инициатива по передаче Имущества в муниципальную собственность может исходить от его собственника или иного фактического владельца.

Имущество принимается в состав муниципальной собственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Принятое имущество вносится в Реестр муниципальной собственности Ленского сельского поселения и включается в состав имущества муниципальной казны.

3.6. Подготовка и заключение договора безвозмездной передачи имущества в муниципальную собственность.

При отсутствии оснований для отказа ответственный исполнитель готовит проект постановления администрации поселения и проект договора безвозмездной передачи имущества в муниципальную собственность.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении услуги ответственный исполнитель готовит уведомление об отказе в принятии имущества в муниципальную собственность и направляет его заявителю.

Проект постановления администрации поселения (с приложением проекта договора безвозмездной передачи имущества в муниципальную собственность) либо уведомление об отказе в приемке имущества в муниципальную собственность направляется на подпись главе администрации сельского поселения согласно инструкции по делопроизводству. Ответственный исполнитель обеспечивает подписание договора безвозмездной передачи имущества в муниципальную собственность сторонами и выдает постановление администрации поселения и экземпляр договора безвозмездного пользования заявителю.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 10 дней.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю договора безвозмездной передачи имущества в муниципальную собственность или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

          4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к выполнению муниципальной услуги осуществляет глава администрации поселения.

           4.2. Глава администрации поселения организует работу по безвозмездной передаче  в муниципальную собственность имущества физических и юридических лиц и несет ответственность за соблюдение законности при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

            4.3. Ведущий специалист по имуществу и землеустройству, отвечающий за безвозмездную передачу  в муниципальную собственность имущества физических и юридических лиц, несет ответственность за:

- нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги

- нарушения срока предоставления услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления услуги;

- неправомерного отказа в предоставлении услуги;

- затребования с заявителя при предоставлении услуги платы, документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

- неправомерного отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

          5.1. Гражданин вправе обжаловать действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц в ходе предоставления ими муниципальной услуги по безвозмездной  передаче  в муниципальную собственность имущества физических и юридических лиц в досудебном и судебном порядке.

          5.2. При досудебном обжаловании гражданин может обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, обращение.

          Срок рассмотрения жалобы на оказание муниципальной услуги – не более 15 рабочих дней с момента поступления. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту 

по предоставлению администрацией Ленского сельского поселения муниципальной услуги по  безвозмездной  передаче  в муниципальную собственность имущества физических и юридических лиц
_________________________________________
(кому)

_______________________________________

от_______________________________________

__________________________________________

Число, месяц, год рождения: _________________________________________

Паспорт: ________________________________

__________________________________________

Кем выдан: ________________________________

__________________________________________

__________________________________________

Дата выдачи: ______________________________

Адрес по прописке:________________________

_________________________________________

_________________________________________

Контактный телефон _________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу принять безвозмездно в муниципальную собственность Ленского сельского поселения ____________________________________________________

(наименование имущества)
расположенное по адресу: _________________________________________________

общей площадью ________кв.м, принадлежащее на праве собственности___________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

на основании ___________________________________________________________

К заявлению прилагаются:____________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(указываются документы, прилагаемые к заявлению)

«______»_____________ 20____                                        ______________________

*Юридические лица пишут заявление на своем бланке

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту 

по предоставлению администрацией Ленского сельского поселения муниципальной услуги по  безвозмездной  передаче  в муниципальную собственность имущества физических и юридических лиц
Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

«Безвозмездная передача в муниципальную собственность имущества юридических и физических лиц»

	Прием и регистрация в приемной администрации заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, наложение резолюции главой администрации, передача ведущему специалисту по имуществу и землеустройству

	

	Проверка комплектности документов, правильности написания заявления, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	

	Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Есть основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	

	Подготовка постановления администрации и договора безвозмездной передачи имущества в муниципальную собственность
	Направление заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины

	

	Фактическая передача имущества по акту
	

	

	Заключение договора безвозмездной передачи имущества в муниципальную собственность
	







































































