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АДМИНИСТРАЦИЯ НЕВОЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КУНГУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.10.2013
                   


               



             № 189 

Об утверждении административного 

регламента муниципальной услуги,  

предоставляемой  администрацией 

Неволинского сельского поселения 

      Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 «Об общих                 принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,                     Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального   образования «Неволинское сельское поселение» и в целях повышения    эффективности расходования бюджетных средств, открытости и                                       общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг                                 населению Неволинского сельского поселения, администрация Неволинского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению администрацией Неволинского сельского поселения муниципальной услуги «Предоставление в собственность муниципального имущества».

         2.Обнародовать Постановление, в местах определенных Уставом и на официальном сайте Неволинского сельского поселения.
3.Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации Неволинского

сельского поселения                                                                      В.В. Солодуха 

                                                                   УТВЕРЖДЕН

                                                                   постановлением администрации

                                                                   Неволинского сельского поселения

                                                                   от  23.10.2013 № 189

Административный регламент 

по предоставлению администрацией Неволинского сельского поселения муниципальной   услуги   «Предоставление в собственность муниципального имущества»
 I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по предоставлению администрацией Неволинского сельского поселения муниципальной услуги «Предоставление в собственность муниципального имущества» (далее – Административный регламент) определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление в собственность муниципального имущества» (далее – муниципальная услуга).
1.1.1. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей.

1.2. Право на получение муниципальной услуги имеют:

физические или юридические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Неволинского сельского поселения с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее – заявитель).

1.3 Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Неволинского сельского поселения Кунгурского муниципального района,  располагающаяся по адресу: 617450,  Пермский край, Кунгурский район,  с. Неволино, ул. Каменных, д. 15,  тел.:  8 (34 271) 4 42 17.

График приема посетителей:

Понедельник-пятница – с 8.00 часов до 16.00  часов 

Среда не приемный день.


Обеденный перерыв – с 12.00 часов  до 13.00 часов
Выходные дни -  суббота, воскресенье, праздничные дни.

1.3.2. Информация  о муниципальной услуге размещается:

1.3.2.1.на информационном стенде в администрации Неволинского сельского поселения Кунгурского муниципального района по адресу: Пермский край, Кунгурский район, 617450,  с. Неволино, ул. Каменных, д. 15;

1.3.2.2. на официальном сайте администрации Неволинского муниципального района: www.nevolino.ru; 

1.3.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.3.1. Информация о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления предоставляется:

1.3.3.2. непосредственно в администрации Неволинского сельского поселения Кунгурского муниципального района, ведущим специалистом по имуществу, землеустройству и градостроительству  при личном обращении заявителя;

1.3.3.3.  посредством направления письменного запроса: 

- в адрес администрации Неволинского сельского поселения Кунгурского муниципального района: 617450, Пермский край, Кунгурский район, с. Неволино, ул. Каменных, д. 15, тел: 8 (34 271) 4 42 17, 

 - по электронной почте администрации Неволинского сельского поселения Кунгурского муниципального района:  adm-nevolino@yandex.ru
1.3.3.4. посредством личного обращения по каналам телефонной связи по телефону 8 (34 271) 4 42 17  ежедневно:

( понедельник - пятница)   с 8.00 часов до 16.00 часов;

( среда )  не приемный день;

Обеденный перерыв с 12.00 часов до 13.00 часов,  выходные дни -  суббота, воскресенье.


Консультирование осуществляет ведущий специалист по имуществу, землеустройству и градостроительству по вопросам присвоения адреса объектам недвижимости.

Консультирование по вопросам предоставления услуги не может превышать 15 минут. 

1.3.4. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информирование заявителей проводится в двух формах: устное и письменное.

1.3.4.1. При ответах на телефонные звонки и личные обращения заявителей в приемные часы ведущий специалист по имуществу, землеустройству и градостроительству, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся граждан. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

1.3.4.2. Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги в письменном виде.

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Ведущий специалист по имуществу, землеустройству и градостроительству, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается главой администрации поселения, заверяется печатью администрации Неволинского сельского поселения и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае, если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
1.4. Муниципальная услуга предоставляется при личном участии заявителя или через законных представителей, действующих в силу закона или на основании доверенности. 

Муниципальная услуга может, предоставляется в электронном виде, по принципу «одного окна», в том числе в многофункциональном центре.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление в собственность муниципального имущества».
2.2 Муниципальная услуга предоставляется администрацией Неволинского сельского поселения  Кунгурского муниципального района. 
          2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является                 

- договор купли-продажи муниципального имущества;

- решение об отказе в заключении договора купли-продажи.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
          - при передаче имущества в собственность в случае приватизации муниципального имущества - не более 80 календарных дней с даты опубликования информационного сообщения о продаже имущества;

           - при передаче имущества в собственность в случае реализации преимущественного права субъектов малого и среднего предпринимательства на арендуемое имущество на возмездной основе – не более 116 календарных дней с момента регистрации заявления.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, возврат заявления с указанием причины отказа осуществляется в тридцатидневный срок с даты получения этого заявления.

          2.5 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

 Гражданский кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Федеральный закон от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 29.07.1998 N 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

Закон Пермского края от 27.03.2011 N 760-ПК «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности Пермского края или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 22.07.2002 № 549 «Об утверждении положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 584 «Об утверждении Положения о проведении конкурса по продаже государственного или муниципального имущества»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 585 «Об утверждении положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе»;
Решение Совета Депутатов Неволинского сельского поселения от 21.03.2007 № 3 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения собственностью МО «Неволинское сельское поселение».
           2.6 Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, подлежащий представлению заявителем: 

2.6.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги путем реализации преимущественного права арендаторов на приобретение арендуемого имущества:

- заявление субъекта малого или среднего предпринимательства о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества согласно Приложению 3 к настоящему Административному  регламенту;

- документы, подтверждающие внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей, а также документы о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось субъекту малого или среднего предпринимательства).

2.6.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги при предоставлении муниципального имущества в собственность по результатам проведения торгов:

- заявка.

Одновременно с заявкой претенденты представляют следующие документы:

юридические лица:

- заверенные копии учредительных документов;

- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

В случае если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.

2.7. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего  Административного регламента;

- заявка подана лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- письменное заявление гражданина о возврате документов, представленных им для получения муниципальной услуги;

- предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения. 

2.8.1. В случае приватизации муниципального имущества по результатам торгов:

- представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении, или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении.

2.8.2. В случае реализации арендатором муниципального имущества преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества:

- заявитель не соответствует условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- арендуемое имущество находится во временном владении и (или) временном пользовании заявителя непрерывно менее двух лет до дня вступления в силу Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества;

- у заявителя имеется задолженность по арендной плате на день подачи заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

- площадь арендуемых помещений превышает одну тысячу квадратных метров;

- недвижимое имущество принадлежит муниципальным учреждениям на праве оперативного управления;

- недвижимое имущество ограничено в обороте;

2.8.3. Заинтересованное лицо утратило преимущественное право на приобретение арендуемого имущества:

а) в связи с отказом от заключения договора купли-продажи арендуемого имущества;

б) по истечении тридцати дней со дня получения субъектом малого или среднего предпринимательства предложения и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества в случае, если этот договор не подписан субъектом малого или среднего предпринимательства в указанный срок;

в) с момента расторжения договора купли-продажи арендуемого имущества в связи с существенным нарушением его условий субъектом малого или среднего предпринимательства.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

          2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной  услуги и при получении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

          2.11. Срок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
  2.11.1. Регистрация заявлений для предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность муниципального имущества осуществляется в день поступления указанных документов в администрацию Неволинского сельского поселения.
  2.12. Требования к расположению зданий и помещениям предоставления муниципальной услуги
2.12.1 Требования к расположению зданий и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

- нахождение здания, в котором располагается администрация Неволинского сельского поселения в транспортной и пешеходной доступности;

- обеспечение соответствия помещений для приема посетителей комфортным условиям (в том числе для лиц с ограниченными возможностями) и оптимальными условиями работы специалистов с заявителями.

2.12.2 Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

- наименование органа;

- место нахождения и юридический адрес;

- номера телефонов для справок;

- график работы.

Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационной табличкой.

2.12.3 На территории, прилегающей к зданию, в котором располагается  администрация Неволинского сельского поселения, оборудуются места для возможности парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

2.12.4  Требования к местам приема заявителей:

· служебный кабинет специалиста администрации, в котором осуществляется прием заявителей, должен быть оборудован вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

· для специалиста администрации и гражданина, находящегося на приеме, должны быть предусмотрены места для сидения. Передача документов должна осуществляться без необходимости покидать место, как специалистом администрации, так и гражданином; 

· рабочее место специалиста администрации должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;

· рабочее место специалиста администрации должно быть оборудовано компьютером с возможностью доступа к информационной системе администрации Неволинского сельского поселения, принтером.
             2.13.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги

             2.13.1.  Заявитель имеет право:

   - получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

   - получать полную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

   -  обращаться с жалобой на принятое по заявлению о регистрации решение или на действия (бездействие) должностных лиц органов регистрационного учета в административном и (или) судебном порядке.

      2.13.2. Основным количественным показателем доступности муниципальной услуги является доля случаев предоставления муниципальной услуги с нарушением сроков регистрации от общего количества принятых заявлений.

       2.13.3. Основным качественным показателем является степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации), доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ  ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Предоставление муниципальной услуги в случае приватизации муниципального имущества по результатам торгов включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявок на участие в торгах;

- рассмотрение заявок и документов, принятие решения;

- проведение торгов и определение победителя;

- заключение договора купли-продажи.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

3.1.1. Прием и регистрация заявок на участие в торгах.

Основанием для начала административной процедуры является подача заявки на участие в торгах с пакетом документов, указанных в п.2.6.2 настоящего Административного регламента в администрацию поселения.

Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется ведущим специалистом по имуществу, землеустройству и градостроительству в журнале приема заявок в период, указанный в информационном сообщении о продаже имущества. На каждом экземпляре заявки делается отметка о ее принятии с указанием номера заявки, даты и времени принятия.

Заявки, поступившие по истечении срока приема, указанного в информационном сообщении о проведении продажи имущества, вместе с описями, на которых делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям под расписку.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 дня.

Результатом административной процедуры является принятая и зарегистрированная заявка на участие в торгах или отказ в приеме документов.

3.1.2. Рассмотрение заявок и документов и принятие решения.
Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированная заявка заявителя.

Комиссия по проведению конкурсов и аукционов (далее – комиссия) в срок, указанный в информационном сообщении о продаже имущества, рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки с соответствующего счета.

По результатам рассмотрения заявок комиссией принимается решение о признании претендента участником торгов или об отказе в признании претендента участником торгов. Решение комиссии оформляется протоколом.

Претенденты, признанные участниками торгов, и претенденты, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения протоколом, путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

При продаже имущества без объявления цены комиссия по результатам рассмотрения представленных документов принимает по каждой зарегистрированной заявке отдельное решение о рассмотрении предложений о цене приобретения имущества. Указанное решение оформляется протоколом об итогах продажи имущества.

Результатом административной процедуры является решение о  признании заявителей участниками торгов или об отказе в допуске заявителей к участию в торгах.

3.1.3. Проведение торгов и определение победителя.
Основанием для начала административной процедуры является протокол о признании претендентов участниками торгов.

Комиссия, в срок указанный в информационном сообщении о продаже имущества, проводит торги и оформляет результаты протоколом об итогах продажи муниципального имущества.

Участник продажи уведомляется о признании его победителем в следующем порядке:

- при проведении аукциона или конкурса - путем вручения ему или его полномочному представителю уведомления под расписку или направления уведомления по почте заказным письмом в течение пяти дней с даты подведения итогов;

- при проведении продажи имущества посредством публичного предложения - путем вручения ему или его полномочному представителю уведомления под расписку в день подведения итогов.

- при проведении продажи имущества без объявления цены - путем вручения ему или его полномочному представителю уведомления под расписку в день подведения итогов либо направления уведомления по почте заказным письмом на следующий после дня подведения итогов продажи имущества день.

Результатом административной процедуры является протокол об итогах продажи муниципального имущества.

3.1.4. Заключение договора купли-продажи.
Основанием для начала административного действия является протокол об итогах продажи муниципального имущества.

Договор купли-продажи имущества заключается с победителем торгов не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов продажи имущества.

Результатом административной процедуры является заключение договора купли-продажи.

3.2. Предоставление муниципальной услуги путем реализации преимущественного права арендаторов на приобретение арендуемого имущества включает в себя следующие административные процедуры:

-    прием и регистрация заявления;

-    рассмотрение заявления;

- принятие решения об условиях приватизации муниципального имущества;

-   заключение договора купли-продажи.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2.1. Прием и регистрация заявления.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Неволинского сельского поселения с заявлением о реализации преимущественного права арендаторов на приобретение арендуемого имущества.

Ответственным за исполнение данной процедуры является ведущий специалист по имуществу, землеустройству и градостроительству в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный исполнитель).

Ответственный исполнитель:

- устанавливает предмет обращения, личность подающего заявление, его полномочия по подаче заявления;

- проверяет пакет документов, делает отметку и направляет заявителя в приемную администрации для регистрации заявления.

После регистрации заявление с прилагаемыми документами передается для рассмотрения и наложения резолюции главе администрации Неволинского сельского поселения.

Срок исполнения данной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и направление ответственному исполнителю для исполнения. 

3.2.2. Рассмотрение заявления.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является ведущий специалист по имуществу, землеустройству и градостроительству.

Ответственный исполнитель:

- проверяет соответствие заявления (запроса) и комплектность документов требованиям, установленным  пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента;

- проверяет наличие права на получение муниципальной услуги.

В случае если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственный исполнитель в срок, не превышающий 30 дней с даты получения этого заявления, возвращает его арендатору с указанием причины отказа в приобретении арендуемого имущества.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель обеспечивает заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

Результатом выполнения административной процедуры является выдача уведомления об отказе в приобретении арендуемого имущества либо заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества.

3.2.3. Принятие решения об условиях приватизации муниципального имущества.

Основанием для проведения административной процедуры является отчет об оценке рыночной стоимости арендуемого имущества.

Администрация Неволинского сельского поселения принимает решение об условиях приватизации муниципального имущества в двухнедельный срок с даты принятия отчета о его оценке.

Результатом административной процедуры является распоряжение администрации об условиях приватизации арендуемого имущества.

3.2.4. Заключение договора купли-продажи.
Основанием для проведения административной процедуры является постановление администрации об условиях приватизации арендуемого имущества.

Ведущий специалист по имуществу, землеустройству и градостроительству направляет заявителю проект договора купли-продажи арендуемого имущества в десятидневный срок с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества.

В случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение тридцати дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.

В любой день в течение тридцати дней со дня получения проекта договора купли-продажи арендуемого имущества субъект  малого и среднего предпринимательства вправе подать в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

Результатом административной процедуры является заключение договора купли-продажи или направленное в адрес администрации  в письменной форме заявление субъекта  малого и среднего предпринимательства об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
           4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к выполнению муниципальной услуги осуществляет глава администрации поселения.

           4.2. Глава администрации поселения организует работу по предоставлению в собственность муниципального имущества и несет ответственность за соблюдение законности при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
            4.3. Ведущий специалист по имуществу, землеустройству и градостроительству, отвечающий за предоставление в собственность муниципального имущества, несет ответственность за:

- нарушения срока регистрации заявки на участие в торгах;

- нарушения срока предоставления услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления услуги;

- неправомерного отказа в предоставлении услуги;

-затребования с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

            - неправомерного отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ


5.1. Заявители   имеют    право   на    обжалование   решений   и   действий 

(бездействий)  администрации    Неволинско    сельского  поселения, принятых  в

ходе  предоставления   муниципальной    услуги,    а   также    должностных   лиц, 

муниципальных служащих администрации в досудебном порядке.

         5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Неволинского сельского поселения, должностного лица администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Неволинского сельского поселения. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Неволинского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию Невлинского сельского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Неволинского сельского поселения, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация Неволинского сельского поселения, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

        5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту 

по предоставлению администрацией Неволинского сельского поселения муниципальной услуги по предоставлению в собственность муниципального имущества
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Предоставление в собственность муниципального имущества»

по результатам проведения торгов









ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту 

по предоставлению администрацией Неволинского сельского поселения муниципальной услуги по предоставлению в собственность муниципального имущества


БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Предоставление в собственность муниципального имущества» 

в случае реализации преимущественного права арендаторов на приобретение 

арендуемого имущества

[image: image1]
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту 

по предоставлению администрацией Неволинского сельского поселения муниципальной услуги по предоставлению в собственность муниципального имущества

Главе администрации

Неволинского сельского  поселения

_________________________________________

________________________________________
Наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя
__________________________________________________________________________________
Контактный  телефон

______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

 

В соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 N 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» заявляю о решении реализовать преимущественное право на приобретение арендуемого мною муниципального нежилого здания (помещения), расположенного по адресу:______________________ общей площадью ___________ кв. м.

Оплату по договору купли-продажи прошу предусмотреть единовременную или в рассрочку (нужное выбрать).

Подтверждаю, что являюсь субъектом малого и среднего предпринимательства и соответствую его условиям отнесения:

1) Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) составляет ______ %.

2) Средняя численность работников за предшествующий календарный год составила ___ чел.

3) Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год составила __________ руб.

                                                                              ________________________(подпись)
«___»______________20__ г.

Публикация  протокола об итогах продажи муниципального имущества





Заключение договора купли-продажи с победителем торгов





Проведение торгов и определение победителя





Направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины





Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги – заявитель допускается к участию в торгах





Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги – заявителю отказывается в допуске к участию в торгах





Рассмотрение комиссией по проведению конкурсов и аукционов заявки и приложенных документов





Прием и регистрация заявки на участие в торгах с приложенными документами





Подписание протокола об итогах продажи муниципального имущества и направление его победителю торгов








Прием и регистрация заявления о реализации преимущественного права арендаторов на приобретение арендуемого имущества в приемной администрации





Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины





Заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества





Принятие решения об условиях приватизации муниципального имущества и подписание постановление администрации 





Заключение договора купли-продажи муниципального имущества





Проверка представленных документов на соответствие требованиям действующего законодательства





Наложение резолюции главой администрации





Направление заявления ведущему специалисту для исполнения





Направление заявителю проекта договора купли-продажи арендуемого имущества








